Na temelju €lanka 27. stavka 3. Statuta Veleudilista Velika Gorica od 13. listopada 2014.
godine dekan dr. sc. Ivan Toth, prof. v. §. dana 12. rujna 2018. godine donio je

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o obradi i zastiti osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se postupci 1 mjere zastite osobnih podataka koji se vode u zbirkama osobnih
podataka Veleucilista Velika Gorica (u daljnjem tekstu: Voditelj obrade).

(2) Pojmovi koji se koriste u Pravilniku, a imaju rodni znacaj, bez obzira na to koriste 1i se
u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih
podataka i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Voditelj obrade
je obveznik primjene Opée uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 (u daljnjem tekstu:
Uredba) te je duzan nadzirati prikupljanje, obradu, koristenje i zastitu osobnih podataka
svih fizi¢kih osoba &ije podatke prikuplja i obraduje.

(2) Voditelj obrade podataka moZe povjeriti obradu osobnih podataka izvrSitelju obrade
podataka temeljem posebnog ugovora.

Clanak 3.

U skladu sa Opéom uredbom o zastiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju
sljedeée znacenje:

e ,0sobni podatak® oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca &iji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (,,ispitanik®); pojedinac ¢iji se identitet moZe utvrditi jest
osoba koja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora
kao 8to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomo¢
jednog ili viSe cimbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

e ,obrada“ znali svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao 3$to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba,
otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nadin,
uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uni§tavanje;
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e _sustav pohrane” znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi;

e ,voditelj obrade” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave Clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drZave ¢lanice;

e izvrsitelj obrade” znadi fiziCka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

e primatelj znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana;

e treta strana“ znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za
obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZno$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja
obrade;

e privola“ ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izraZavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

e ,povreda osobnih podataka“ zna¢i krSenje sigurnosti koje dovodi do sluéajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi naéin obradivani;

e pseudonimizacija“ znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom
da se takve dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehnickim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati

pojedincu ¢&iji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi.

II. NACELA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 4.

(1) Nacela obrade osobnih podataka su osnovna pravila kojih se Voditelj obrade pridrzava
prilikom obrade osobnih podataka i ispitanika, a obrade koje se provode sukladno dolje
navedenim nacelima smatraju se zakonitima.

(2) Svaka ustrojstvena jedinica duZna je osigurati pridrzavanje dolje navedenih nacela
unutar vlastite nadleznosti prilikom obrade osobnih podataka.

(3) Voditelj obrade osobne podatke obraduje u skladu sa sljede¢im nacelima: zakonitost,
poStenost i transparentnost, tonost, ograni¢avanje pohrane, ograniavanje svrhe,
cjelovitost i povjerljivost.




1. Zakonitost, postenost i transparentnost obrade

Clanak 5.

Nacelo zakonitosti, poStenosti i transparentnosti obrade znaé¢i da obrada treba biti u
skladu sa odredenim pravnim temeljem, a nalelima poStene i transparentne obrade
zahtijeva da je pojedinac informiran o postupku obrade i njegovim svrhama, te Voditelj
obrade je obvezan ispitaniku pruZiti sve dodatne informacije neophodne za
osiguravanje poStene i transparentne obrade uzimajuéi u obzir posebne okolnosti i
kontekst obrade podataka.

2. Toclnost

Clanak 6.

(1) Nacelo to€nosti podrazumijeva da osobni podaci moraju biti to¢ni i prema potrebi
azurni. Mora se poduzeti svaka razumna mjera radi osiguravanja da se osobni podaci
koji nisu to¢ni, uzimajuéi u obzir svrhe koje se obraduju, bez odlaganja izbridu ili
isprave.

(2) Voditelj obrade osigurava primjenu ovoga nadela na nadin da ispitanik moZe zatraZiti
ispravak podataka u ustrojstvenoj jedinici u kojoj je dostavio osobne podatke, a ukoliko
primijeti da neki od njegovih podataka nije ispravno naveden.

3. Ogranicenje pohrane

Clanak 7.

(1) Nacelo ogranicavanja pohrane znadi da se podaci moraju Suvati u obliku koji
omogucuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi
kojih se osobni podaci obraduju.

(2) Osobni podaci se mogu pohraniti na dulja razdoblja &uvanja samo ako ée se osobni
podaci obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog
ili povijesnog istraZivanja ili u statisti¢ke svrhe.

4. Ogranicavanje svrhe
Clanak 8.

(1) Naclelo ograni¢avanja svrhe znaci da podaci trebaju biti prikupljeni u posebne, izri¢ite
i zakonite svrhe te se dalje ne smiju obradivati na na¢in koji nije u skladu s tim svrhama.

(2) Moguc¢a je daljnja obrada u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog
ili povijesnog istraZivanja ili u statisti¢ke svrhe.

(3) Osobni podaci moraju biti primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono $to je nuZno u
odnosu na svrhe u koje se obraduje.




Cjelovitost i povjerljivost

Clanak 9.

(1) Nacelo cjelovitosti 1 povjerljivosti znaci da se osobni podaci moraju obradivati na
nalin kojim se osigurava odgovarajuca razina sigurnosti, ukljucujuéi zastitu od
neovlastene ili nezakonite obrade, te od slu€ajnog gubitka, unistenja ili osteCenja.

(2) Ako se obrada provodi u ime izvrSitelja obrade, Voditelj obrade koristi se jedino
izvrSiteljima obrade koji u dovoljnoj mjeri jamée provedbu odgovarajucih tehnic¢kih
1 organizacijskih mjera na nac¢in da je obrada u skladu sa zahtjevima iz Uredbe i da
se njome osigurava zastita prava ispitanika.

(3) Izvssitelj obrade ne smije angaZirati drugog izvrSitelja obrade bez prethodnog
posebnog ili opée pisanog odobrenja Voditelja obrade.

(4) Obrada koju provodi izvrSitelj obrade ureduje se ugovorom ili drugim pravnim
aktom u skladu s odredbama Uredbe.

III. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 10.

Voditelj obrade osobne podatke obraduje, samo i u onoj mjeri, ako je ispunjen jedan od
sljedeéih uvjeta:

da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi$e posebnih
svrha,

da je obrada nuZna za izvrSavanje ugovora u koje je ispitanik stranka ili kako bi se
poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora,

da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza Voditelja obrade,

da je obrada nuZna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizi¢ke osobe,
da je obrada nuzZna za izvrSavanje zadade od javnog interesa ili pri izvr§avanju javnih
ovlasti Voditelja obrade,

da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Voditelja obrade ili trece strane, osim
u slucaju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 11,

(1) Kategorije osobnih podataka ispitanika koje se prikupljaju i obraduju su kako slijedi:

osobni identifikatori,

lokacijski i kontakt podaci,

broj transakcijskog racuna, financijska institucija kod koje se vodi ra¢un i posebne
okolnosti ovrhe ili ustege na rac¢unu,

podaci o obitelji i uzdrZzavanim osobama,

podaci o radnom vijeku i rezultatima,




- podaci o obrazovanju i vjestinama.

(2) Posebne kategorije osobnih podataka ispitanika koje se obraduju su podaci o djeci.
Clanak 12.
Osobni podaci koji se prikupljaju i obraduju u ustrojstvenim jedinicama Voditelja obrade su:

- osobni podaci zaposlenika,

- osobni podaci prijavljenih studenata koji nisu realizirali upis,

- osobni podaci upisanih studenata,

- osobni podaci ¢lanova Alumni kluba,

- osobni podaci drugih kupaca,

- osobni podaci vanjskih suradnika,

- osobni podaci kandidata koji sudjeluju u natjeajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa,

- osobni podaci iz otvorenih molbi kandidata za rad kod Voditelja obrade,

- osobni podaci koji se prikupljaju i obraduju za potrebe sigurnosti i tehnic¢ke zastite,

- osobni podaci sudionika mobilnosti,

- osobni podaci dobavljaca,

- osobni podaci sudionika u marketinskim aktivnostima,

- osobni podaci poslovnih partnera iz ugovornih odnosa.

Clanak 13.

(1) Pravo pristupa osobnim podacima koji se prikupljaju i obraduju imaju samo za to
ovlastene osobe.

(2) Osobe ovlastene za prikupljanje i obradu osobnih podatka su svi rukovoditelji
ustrojstvenih jedinica te osobe koje oni odrede internom odlukom. OvlaStene osobe
potvrduje i imenuje odlukom dekan Veleudilista te one potpisuju Izjavu ¢iji obrazac se
nalazi u privitku I. ovoga Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

(3) Osobe koje mogu biti ovlastene za prikupljanje i obradu osobnih podataka su osobe
koje prema opisu radnog mjesta moraju imati pristup tim podacima kako bi izvr$ili svoj
radni zadatak, pri ¢emu se osobni podaci moraju koristiti u skladu sa svrhom za koju su
prikupljeni.

(4) Zabranjeno je udiniti osobni podatak ispitanika dostupnim neovlaStenoj osobi ili
koristiti osobni podatak ispitanika na nadin koji nije u vezi sa radnim procesom,
odnosno koji nije u skladu sa svrthom za koju je prikupljen. Osobne podatke koje
Voditelj obrade prikuplja ili obraduje, osobe zaduZene za obradu osobnih podataka,
mogu otkriti ili u¢initi dostupnima drugim zaposlenicima Veleudilita kojima je osobni
podatak nuZan za njihov radni proces koji je u skladu sa svrhom za koju je osobni
podatak i prikupljen.

(5) Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zaStitu osobnih podataka
od slu¢ajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

(6) Ustrojstvene jedinice Voditelja obrade ¢e donijeti odgovarajuce interne procedure rada
koje se odnose na radne procese u kojima se prikuplja i/ili obraduje osobne podatke.
Ovim procedurama detaljno ée se urediti radni proces, ovlaStenja i odgovornosti osoba




u radnom procesu, nadin na koji se osobni podaci mogu udiniti dostupnima izmedu
sudionika u radnom procesu.

Clanak 14.

(1) Privola kojom ispitanik Voditelju obrade daje pristanak za obradu podataka koji se na
njega odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku, s lako razumljivim, jasnim i
jednostavnim jezikom, jasno naznaenom svrhom za koju se daje i bez nepoStenih
uvjeta.

(2) Za sve radne procese u kojima se osobni podaci prikupljaju i/ili obraduju temeljem
privole ispitanika, privola se mora ishoditi prije prikupljanja novih, odnosno obrade ve¢
prikupljenih podataka.

(3) U privitku II. ovoga Pravilnika nalazi se obrazac privole te ¢ini njegov sastavni dio.

IV. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 15.

(1) Osobni podaci ispitanika su njegovo vlasni§tvo i podaci koji su potrebni Voditelju
obrade neophodni su za pruZanje usluge, a ispitanici u svakom trenutku zadrZavaju
odredena prava u odnosu na obrade njegovih podataka. Voditelj obrade prikuplja 1
obraduje podatke samo uz postojanje navedenih zakonitosti obrade.

(2) Voditelj obrade ¢e u trenutku prikupljanja osobnih podatak ispitaniku pruZiti sljedece
informacije: identitet i konkretne podatke voditelja obrade, konkretne podatke
sluzbenika za zaStitu osobnih podataka, svrhu obrade radi kojih se upotrebljavaju
osobni podaci kao i pravnu osnovu za obradu, legitimne interese voditelja obrade ili
treée strane, primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka, namjeru prijenosa
osobnih podatka tre¢im zemljama (ako postoji), razdoblje pohrane podataka ili kriterije
koji definiraju to razdoblje, prava vezana uz pristup, ispravak ili brisanje osobnih
podataka, prava vezana uz privole, pravo na podnoSenje prigovora nadzornom tijelu,
informaciju o tome je li pruZanje osobnih podataka zakonska ili ugovorna obveza ili
uvjet nuZan za sklapanje ugovora te ima li ispitanik obvezu pruZanja osobnih podataka
i koje su moguce posljedice ako se takvi podaci ne pruze, potencijalno postojanje
automatiziranog donoSenja odluke §to podrazumijeva i izradu profila te postojanje niZe
navedenih prava.

(3) U slu¢aju da se podaci ne prikupljaju izravno od ispitanika, uz navedene podatke
navodi se i izvor osobnih podatka.

1. Pravo na pristup podacima

Clanak 16.

(1) Ispitanik ima pravo od Voditelja obrade dobiti potvrdu obraduju li se njegovi osobni
podaci te ako se takvi osobni podaci obraduju, pristup osobnim podacimai svrsi obrade,
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kategorijama osobnih podataka o kojima je rije¢, potencijalnim primateljima ili
kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
osobito primateljima u tre¢im zemljama ili medunarodnim organizacijama, ako je to
moguce, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni ili, ako to
nije moguce, kriterijima koristenima za utvrdivanje tog razdoblja, postojanju prava da
se od voditelja obrade zatrazi ispravak ili brisanje osobnih podataka ili ograni¢avanje
obrade osobnih podataka koji se odnose na ispitanika ili prava na prigovor na takvu
obradu, pravu na podnoSenje prituzbe nadzornom tijelu, ako se osobni podaci ne
prikupljaju od ispitanika, svakoj dostupnoj informaciji o njihovu izvoru.

(2) Radi ostvarenja prava iz stavka 1. ovoga ¢lanka Pravilnika ispitanik podnosi zahtjev
koji se nalazi u privitku III. Pravilnika.

(3) Voditelj obrade ima pravo naplatiti razumnu naknadu na temelju administrativnih
troskova ili odbiti postupiti po zahtjevu ako su zahtjevi ispitanika o¢ito neutemeljeni ili
pretjerani, a osobito zbog njihovog ucestalog ponavljanja.

2. Pravo na ispravak

Clanak 17.

(1) Ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od Voditelja obrade ispravak
neto¢nih osobnih podataka koji se na njega odnose.

(2) Uzimajuéi u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne
podatke, medu ostalima i davanjem dodatne izjave.

3. Pravo na brisanje
Clanak 18.

Ispitanik ima pravo od Voditelja obrade ishoditi brisanje osobnih podataka koji se na njega
odnose, a Voditelj obrade je obvezan obrisati osobne podatke bez odgadanja, ako je ispunio
jedan od sljedeéih uvjeta:

podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi naéin

obradeni,

- ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji, a ne postoji druga pravna osnova
za obradu,

- ispitanik uloZi prigovor na obradu, a legitimni razlozi za realizaciju prava na brisanje
imaju veéu teZinu od legitimnog interesa Voditelja obrade i/ili ¢uvanje osobnih
podataka,

- osobni podaci nezakonito su obradeni,

- osobni podaci moraju se brisati radi poStovanja pravne obveze iz prava drzave kojem

podlijeze Voditelj obrade.




4. Pravo na ogranicenje obrade
Clanak 19.

Ispitanik ima pravo od Voditelja obrade traZiti ograni¢enje obrade u slucaju da ispitanik
osporava to¢nost osobnih podataka, kada smatra da je obrada nezakonita te se protivi
brisanju osobnih podataka i umjesto toga traZi ograni¢enje njegove upotrebe, kada Voditelj
obrade viSe ne treba osobne podatke za potrebe obrade te u slu¢aju kada je ispitanik ulozio
prigovor na obradu o¢ekujuéi potvrdu nadilaze li legitimni razlozi voditelja obrade razloge
ispitanika.

S. Pravo na prenosivost podataka
Clanak 20.

Ispitanik ima pravo zaprimati osobne podatke koji se odnose na njega, a koje je pruZio
Voditelju obrade u strukturiranom, uobi¢ajeno upotrebljavanom i strojno €itljivom formatu
te ima pravo prenijeti te podatke drugom voditelju obrade. Potrebno je uzeti u obzir da se
pravo prijenosa odnosi isklju¢ivo na osobne podatke ispitanika.

6. Pravo na prigovor

Clanak 21.

(1) Ispitanik ima pravo na temelju svoje posebne situacije u svakom trenutku uloZiti
prigovor na obradu osobnih podataka koji se odnose na njega. Voditelj obrade u takvoj
situaciji viSe ne smije obradivati osobne podatke osim ako dokaZe da postoje uvjerljivi
legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interes, prava i slobode ispitanika ili radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

(2) Ukoliko se osobni podaci obraduju za potrebe izravnog marketinga, ispitanik u svakom
trenutku ima pravo uloZiti prigovor na obradu osobnih podatak koji se odnose na njega
za potrebe takvog marketinga, $to ukljucuje izradu profila u mjeri koja je povezana s
takvim izravnim marketingom.

(3) Ako se ispitanik protivi obradi za potrebe izravnog marketinga, osobni podaci vise se
ne smiju obradivati u takve svrhe.

Clanak 22.

Ispitanik ima pravo da se na njega ne odnosi odluka koja se temelji isklju¢ivo na
automatiziranoj obradi, ukljucujuéi izradu profila, koja proizvodi pravne u¢inke koji se na
njega odnose ili na sli¢an na¢in znacajno na njega utjecu, osim ako je ta odluka:

- potrebna za sklapanje ili izvrSavanje ugovora izmedu ispitanika i Voditelja obrade,
- dopustena zakonom,
- temeljena na izri¢itoj privoli ispitanika.




V.

M

)

€)

EVIDENCIJA I CUVANJE PODATAKA
Clanak 23.

Svaki Voditelj obrade i predstavnik Voditelja obrade, ako je primjenjivo, vodi
evidenciju aktivnosti obrade za koju je odgovoran. Evidencija sadrZava sljedece
informacije:

ime 1 kontaktne podatke Voditelja obrade, i ako je primjenjivo, predstavnika Voditelja
obrade 1 sluzbenika za zastitu osobnih podataka,

svrha obrade,

opis kategorije ispitanika i kategorija osobnih podataka,

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
ukljuéujuéi primatelje u tre¢im zemljama ili medunarodne organizacije, ako je
primjenjivo, prijenose osobnih podataka u tre¢u zemlju ili medunarodnu organizaciju,
predvideni rokovi za brisanje razli¢itih kategorija podataka,

mjere zaStite osobnih podataka (tehnicke i organizacijske),

uvjeti obrade osobnih podataka (zakonska ovlast ili privola).

Svaki izvrSitelj obrade i predstavnik izvrSitelja obrade, ako je primjenjivo, vodi
evidenciju svih kategorija aktivnosti obrade koje se obavljaju za Voditelja obrade, koja
sadrzZava:

ime 1 kontaktne podatke jednog ili vise izvrSitelja obrade i svakog Voditelja obrade u
¢ije ime izvrSitelj obrade djeluje te ako je primjenjivo, predstavnika Voditelja obrade
ili izvrSitelja obrade te sluzbenika za zastitu osobnih podataka,

kategorije obrade koje se obavljaju u ime svakog Voditelja obrade,

ako je primjenjivo prijenos osobnih podataka u treu zemlju ili medunarodnu
organizaciju,

ako je moguce, opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera.

Evidencije moraju biti u pisanom obliku i elektroni¢kom obliku.

Clanak 24.

Evidencije o zbirkama osobnih podataka koje vodi Voditelj obrade su:

VI

(D
2

evidencije o osobnim podacima studenata i polaznika teajeva,

evidencija o osobnim podacima radnika,

evidencija o vanjskim suradnicima,

evidencija o mobilnosti studenata, zaposlenika te ostalih osoba sudionika moblinosti,
evidencija korisnika knjiZnice,

evidencija korisnika usluga psiholo8kog savjetovalista i karijernog centra.

SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 25.

Voditelj obrade imenuje sluzbenika za zastitu osobnih podataka koji je neovisan i
kao takav djeluje u interesu zastite prava ispitanika i njegovih osobnih podataka.

Odgovornost sluzbenika za zastitu osobnih podataka je da se unutar Veleudilista
primjenjuje Pravilnik o obradi i zatiti osobnih podataka te ostale procedure koje
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definiraju pravila postupanja prilikom prikupljanja i obrade osobnih podataka
ispitanika.

Voditelj obrade i izvrsitelj obrade osiguravaju da je sluZbenik za zastitu osobnih
podataka na primjeren nacin i pravodobno ukljuéen u sva pitanja u pogledu zastite
osobnih podataka.

Ispitanici mogu kontaktirati sluZzbenika za zastitu osobnih podataka u pogledu svih
pitanja povezanih s obradom svojih osobnih podatak i ostvarivanja svojih prava iz
Uredbe.

Sluzbenik za zastitu osobnih podatak obvezatan je pridrZavati se tajnosti i
povjerljivosti u vezi s obavljanjem svojih zadaca.

Clanak 26.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavlja sljedeée zadaée:

informiranje i savjetovanje Voditelja obrade ili izvrSitelja obrade te zaposlenika koji
obavljaju obradu o njihovim obvezama iz Uredbe te drugim odredbama o zastiti
podataka,

pracenje postivanja Uredbe te drugih odredaba o zastiti podataka Voditelja obrade ili
izvrsitelja obrade u odnosu na zaStitu osobnih podataka, ukljucujuéi raspodjelu
odgovornosti, podizanje svijesti 1 osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima
obrade te povezane revizije,

pruZanje savjeta, kada je to zatrazeno, u pogledu obrade, te pracenje njezina
izvrSavanja,

suradnju s nadzornim tijelom,

djelovanje kao kontaktna tocka za nadzorno tijelo o pitanjima u pogledu obrade, te
savjetovanje, prema potrebi, o svim drugim pitanjima.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ne prima nikakve upute u pogledu izvrSavanja
navedenih zadaéa $to mu dodatno osigurava neovisnost.

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka je ujedno i primarna tocka za kontakt
ispitanicima koji Zele ostvariti svoja prava (pitanja povezanih s obradom svojih
podataka i ostvarivanja svojih prava iz Uredbe), poslati upit vezan za zastitu osobnih
podataka, zatraziti dodatne informacije, izraziti brigu oko obrade njihovih osobnih
podataka, podnijeti prigovor vezano uz zastitu osobnih podataka te ostvarivanje svojih
prava iz Uredbe.

Ispitanici mogu sluZbenika za zaStitu osobnih podataka kontaktirati putem e-mail
adrese: szop@vvg.hr

Kontakt podaci sluZbenika za zastitu osobnih podataka dostupni su na Internet stranici
Veleudilista: www.vvg.hr.

VIL. IZVRSITELJI OBRADE PODATAKA

(1)

Clanak 27.

Izvrsitelji obrade podataka duZni su:
obradivati podatke samo po nalogu Voditelja obrade,
imati potpisane izjave o povjerljivosti,
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- Cuvati zapise o obradi,

- implementirati odgovarajucu zastitu,

- dobiti privolu u slu¢aju podugovaranja,

- suradivati s Voditeljem obrade kod prijave povrede, zahtjeva za pristup i procjena
ucinka na zastitu privatnosti,

- imati ugradene principe privatnosti u dizajn.

(2) Voditelj obrade obvezan je s IzvrSiteljima obrade podataka imati ugovor u pisanom
obliku.

Clanak 28.

Voditelj obrade i Izvrsitelj obrade su duzni unistiti podatke nakon proteka roka predvidenog
Pravilnikom o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva Voditelja obrade ili kada prestane
svrha zbog koje su osobni podaci obradivani.

VIII. POSTUPAK IZVJESTAVANJA O POVREDI

Clanak 29.

(1) U slu¢aju povrede osobnih podataka Voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja a
najkasnije u roku 72 sata nakon saznanja o toj povredi, izvje$¢uje nadlezno nadzorno
tijelo o povredi osobnih podataka, osim ako nije vjerojatno da ¢e povreda osobnih
podataka prouzroditi rizik za prava i slobode pojedinaca. Ako izvjesivanje nije
ucinjeno unutar 72 sata, mora biti popraceno razlozima za kasnjenje.

(2) Izvrsitelj obrade bez nepotrebnog odgadanja izvje$¢uje Voditelja obrade nakon $to
sazna za povredu osobnih podataka.

(3) U izvjestaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora se:

- opisati priroda povrede osobnih podataka, ukljucujuéi, ako je moguce kategorije 1
priblizan broj dotiénih ispitanika te kategorije i priblizan broj doti¢nih evidencija
osobnih podataka,

- navesti ime i kontaktne podatke sluZbenika za zastitu podataka ili druge kontaktne tocke

- opisati vjerojatne posljedice povrede osobnih podataka,

- opisati mjere koje je Voditelj obrade poduzeo ili predlozio poduzeti za rjeSavanje
problema povrede osobnih podataka, uklju¢ujuéi prema potrebi mjere umanjivanja
njezinih mogucih Stetnih posljedica.

(4) Voditelj obrade podataka ¢e dokumentirati sve povrede osobnih podataka, ukljucujuéi
¢injenice vezane za povredu osobnih podatak, njezine posljedice i mjere poduzete za
popravljanje Stete.

Clanak 30.

(1) U slu¢aju povrede osobnih podataka koji ¢e vjerojatno prouzro€iti visok rizik za prava
i slobode pojedinaca, Voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja obavjescuje ispitanika o
povredi osobnih podataka.

(2) Obavjeséivanje ispitanika iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije obavezno ako je ispunjen bilo
koji od sljedeéih uvjeta:
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- Voditelj obrade poduzeo je odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere zastite i te su
. mjere primijenjene na osobne podatke pogodene povredom osobnih podataka, posebno

one koje osobne podatke &ine nerazumljivima bilo kojoj osobi koja im nije ovlaStena
pristupiti,

- Voditelj obrade poduzeo je naknade mjere kojima se osigurava da viSe nije vjerojatno
da ée doéi do visokog rizika za prava i slobode ispitanika,

- time bi se zahtijevao nerazmjeran napor. U takvom slu¢aju mora postOJ ati javno
obavjes¢ivanje ili sli¢na mjera kojom se ispitanici obavjeSéuju na jednako djelotvoran
nadin.

IX. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 31.

Da bi se izbjegao neovladteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku Cuvaju
se u registratorima, u zakljuanim ormarima, a podaci u raunalu zaStiCuju se
dodjeljivanjem korisnikog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima zaduZenim
za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuje na prenosive
memorije.

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreZnoj
stranici Veleudilista.

KLASA: 602-04/18-14/012
URBROJ: 238/31-132-055-18-01
U velikoj Gorici, 12. rujna 2018.
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PRIVITAK L.

Ime i prezime:
OIB:
Radno mjesto:

Sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 26.04.2016. godine
o za$titi pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca Uredba o zastiti
podataka), a u svojstvu zaposlenika Veleucilista Velika Gorica (u daljnjem tekstu:
Veleudiliste), dana u Velikoj Gorici dajem:

IZJAVU O POVJERLJIVOSTI I POSTUPANJU U SLUCAJU POVREDE
OSOBNIH PODATAKA

Ovom se Izjavom obvezujem da ¢u Cuvati povjerljivost svih osobnih podataka koje
vodi Veleudiliste, a kojima imam pravo 1 ovlast pristupa te da ¢u recene osobne podatke
koristiti iskljuéivo u to¢no propisanu i odredenu svrhu.

Obvezujem se takoder da osobne podatke kojima imam pravo i ovlast pristupa neéu
dostaviti tj. davati na koriStenje neovlastenim osobama niti ih na bilo koji drugi nacin
udiniti dostupnima tre¢im osobama. Povjerljivost re¢enih podataka obvezujem se Cuvati
i poslije prestanka mojih prava i ovlasti pristupa tim podacima. Upoznat/a sam s
obvezom Veleudilista da bez odgadanja, najkasnije 72 sata poslije saznanja o povredi
osobnih podataka, ako je to moguée, o tome izvijesti nadleZno tijelo odnosno voditelja
obrade i/ili izvr§itelja obrade koji u njegovo ime obraduje osobne podatke, osim ako
nije vjerojatno da ¢e povreda osobnih podataka izazvati rizik za prava i slobode
pojedinaca.

U slu€aju da doznam za bilo kakvu povredu osobnih podataka, koja moze izazvati
fizi¢ku, materijalnu ili nematerijalnu Stetu pojedincima (npr. gubitak nadzora nad
osobnim podacima ili ograni¢avanje njihovih prava, diskriminacija, krada identiteta ili
prijevara, financijski gubici, neovlasteni obrnuti postupak pseudonimizacije, Steta za
ugled, gubitak povjerljivosti osobnih podataka zasti¢enih poslovnom tajnom ili bilo
koja druga ekonomska ili drustvena $teta za konkretnog pojedinca), obvezujem se
odmah bez nepotrebnog odgadanja, a najkasnije u roku od 24 sata, o tome izvijestiti
izravno nadredenog voditelja.

Gubitak sluZzbenog mobitela i/ili raCunala (laptopa), pokusaj hakerskog napada, virus i
sliéno, obvezujem se prijaviti odmah po saznanju.

Upoznat/a sam-da postupanje suprotno ovoj Izjavi predstavlja povredu mojih radnih
obveza.

Dostaviti:

1.

Dosje radnika

2. Sluzbeniku za zastitu osobnih podataka

3.

Davatelju Izjave
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PRIVITAK IL
Ime 1 prezime:
OIB:
Radno mjesto:

Sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 26.04.2016. godine
o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca Uredba o zadtiti
podataka), a u svojstvu zaposlenika VeleuciliSta Velika Gorica (u daljnjem tekstu:
Veleudiliste), dana u Velikoj Gorici dajem:

PRIVOLU ZA OBRADU MOJIH OSOBNIH PODATAKA

Ovom Izjavom dajem svoju privolu Veleudilistu, da u svojstvu Voditelja obrade
podataka, prikuplja, obraduje 1 koristi-moje osobne podatke za sva prava i obveze koje
proizlaze iz mog radnog odnosa, a koje nalazu pozitivni propisi posebice onu u vezi s
radnim odnosom, organizacijom rada, zaStitom zdravlja i sigurnosti na radu,
mirovinskog osiguranja te znanosti i visokog obrazovanja.

Takoder dajem privolu da se moje pojedinaéne fotografije vezano uz nastavnu/poslovnu
djelatnost ili koje su nastale u obavljanju nastavne/poslovne djelatnosti Veleudilista
objavljuju na javnim mreZnim stranicama koje administrira Veleu¢iliste kao i na
mreZnim stranicama dru$tvenih mreZa na profilima Veleudilista te u tiskanim i drugim
materijalima Veleucilista.

Upoznat/a sam da su sluzbene poslovne prostorije Veleucilista, osim onih za odmor 1
osobnu higijenu, pod video nadzorom te sam suglasan/a da Veleudiliste obraduje moje
osobne podatke putem sustava video nadzora u svrhu zastite osoba i imovine, pod
uvjetom da su za takvu obradu ispunjeni zakonski uvjeti.

Obavijesten/a sam da ovu svoju privolu mogu povuéi u bilo kojem trenutku, zatraziti
pristup, ispravak, brisanje i ograni¢avanje obrade osobnih podataka koji se na mene
odnose, uloziti prigovor na obradu osobnih podataka, da imam pravo na podnoSenje
prituzbe na obradu osobnih podataka nadzornom tijelu Agenciji za zaStitu osobnih
podataka.

Upoznat/a sam s time da ¢e se podaci Cuvati dok postoji legitimni interes za njih.

Dostaviti:

1. Dosje zaposlenika
2. SluZbeniku za zastitu osobnih podataka
3. Davatelju Izjave
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PRIVITAK IIL

VeleudiliSte Velika Gorica
10 410 Velika Gorica
Zagrebacka S

ZAHTJEV ZA PRISTUP OSOBNIM PODACIMA

Temeljem odredbe €1.15. Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja
2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i ¢lanka
16. Pravilnika o obradi i zastiti osobnih podataka od 12. rujna 2018. godine, zahtijevam da mi
dostavite informacije o osobnim podacima koji se odnose na mene, a koji su obradeni u
Informacijskom sustavu Veleudilista Velika Gorica.

1. Osobni podaci

Ime:

Prezime:

Osobni identifikacijski broj:

Prebivaliste:

‘Mjesto rodenja:

~ Datum rodenja:

Drzavljanstvo:

2. Dokaz o identitetu

Preslika vaZece javne isprave kojom se dokazuje identitet (osobna iskaznica, putovnica):

Broj osobne iskaznice/putovnice , izdana dana R

izdala

3. Naziv zbirke osobnih podataka

Zahtijevam da mi dostavite informacije o osobnim podacima koji se odnose na mene, a koji su
sadrZani u zbirci osobnih podataka

4. Obrazlozenje zahtjeva/dodatne informacije vezane uz zahtjev

5. Datum i mjesto podnoSenja zahtjeva 6. Vlastorucni potpis
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