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SAZETAK

Ovaj dokument opisuje koristenje ED UCA web aplikacije koja sluzi za unaprijedenje procesa Prijava i
obrane zavr$nog i/ili dipomskog rada i procesa Prijave stru¢ne prakse. Sve informacije o rolama
korisnika, pregledu i uredivanju podataka te vremenskom slijedu procesa, opisane su u ovom
dokumentu.

PODRUCIJE PRIMJENE

Razvijena web aplikacija sluzi mentor za prihvacanje/odbijanje zahtejva za mentorstvo, pregledavanje
i prihvadanje/slanje na izmjenu tema radova. Mentor u aplikaciji moze predlagati zadatak rada i
¢lanove povjerenstva za obranu rada, komentirati i vraéati radove studentima ili ih prihvacati.

KONVENCIJE | SKRACENICE

Tipografske konvencije

® U sluéaju da su vaZne informacije navedene u biljeici, ista je oznaéena oznakom “i”

Rjecnik skracenica i pojmova

Skracenica Objasnjenje

VVG Veleuciliste Velika Gorica Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura
sustava znanosti i visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

AAIEDU Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i visokog
obrazovanja u Republici Hrvatskoj
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1. uvoD

EDUCA je web aplikacija cija je glavna svrha olakSati vodenje aktera u procesu izrade zavrsnog i/ili
diplomskog rada i prijave stru¢ne prakse. Kako bi korisnik mogao koristiti aplikaciju, mora imati
dodijeljenu jednu od 8 uloga. To su:

e Student je osoba koja u aplikaciji ima mogucnost odabira mentora, prijavu teme zavrsnog i/ili
diplomskog rada, pregled zadatka rada, predaju rada, pregled komentara ¢lanova povjerenstva,
predaju finalne verzije rada i pregled svih obavijesti koje se odnose na neku od tema vezanih za
studenta u svih dijelovima procesa.

e Mentor je osoba koja u aplikaciji moze prihvacati/odbijati mentorstvo studentima, pregledavati
i prihvacati teme rada, predlagati zadatak rada i ¢lanove povjerenstva za obranu rada. Mentor
moze komentirati i vracati radove studentima ili ih prihvadati te pregledavati obavijesti koje se
odnose na tu rolu.

o Procelnik je osoba koja na pocetku akademske godine definira klju¢ne datume, odreduje kvote
po mentoru te pregledava i odobrava zadatke radova, ¢lanove povjerenstva | dodjeljuje mentore
studentima kojima niti jedan mentor nije prihvatio mentorstvo.

e Sluzba za nastavnu djelatnost je rola u sustavu s kojom se na pocetku godine dodjeljuju
klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi zavrsnih ili diplomskih radova. Korisnici prijavljeni s
ovom rolom pregledavaju, izmjenjuju i odobravaju povjerenstvo te termin obrane. JosS jedna
funkcionalnost ove role je pregledavanje statusa studenata i kalendara obrana.

e Povjerenstvo za obranu rada je rola koja je dodijeljena osobi kako bi osoba mogla biti ¢lan
Povjerenstva za obranu rada. Korisnik s ovom rolom moZe pregledavati, komentirati, vracati ili
odobriti zavrsni ili diplomski rad studenta.

e Knjiznica jer rola s kojom ulogirani korisnik ima mogucnost potvrde da je student podmirio sve
obveze prema knjiznici ili moZe oznaciti da student ima dugovanja koja mora podmiriti. Korisnik
ove role moze preuzeti zadnju verziju rada studenta i obrisati rad nakon preuzimanja.

o Referada (Studentska sluzba) je rola s kojom ulogirani korisnik ima moguénost potvrde da je
student podmirio sve obveze prema referadi ili moze oznaciti da student ima dugovanja koja
mora podmiriti. Takoder, referada moze pregledavati statuse studenata.

e Racunovodstvo i financije je rola s kojom ulogirani korisnik ima mogucnost potvrde da je student
podmirio sve obveze prema financijama i raunovodstvu ili moZe oznaditi da student ima
dugovanja koja mora podmiriti.
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1.1.

Vremenska traka procesa

Progelnik postavija kijuéne datume
u kojima ce se odvijati odredeni

i . Unos kvota za mentore
dogadaji za tekucu akademsku

godinu na svom studiju. C

Prodelnik dodjeljuje kvotu/broj
_: jabi studenata koje mentor mode
m O T -r prihvatiti za mentorstve u tekucoj

Procelnik

O akademskoj godini.
Student odabire tri meniora prema
preferencijama, a cdabir moede ml‘“ mentorstva
mijenjati sve do zadnje dana

I TR oI O m
mentori moraju potwditifodbiti
m O Odabir mentora 2 mentorstvo. Makon prihvaanja

trajanja dogadaja. O

mentorstva, student dobiva

obavijest o prihvadanju mentorstwa.
Oni studenti koje niti jedan mentor

nije prihvatio za mentorstvo imaju
dodatan rok za odabir éetviog
mentora (mogude odabrati mentora
koji nije popunio kvodu).

Prihvacanje mentorstva2

Za wrijeme trajanja dogadaja O m

mentori moraju potvrditi
Delinimje teme rada mentorstve. Makon potvrde.

studenti kojima je potvrdeno
O meniorstvo, dobivaju obavijest.
Student unosi obavezne podatke

zz prijavu teme radza kojs se Szl
mentoru koji je potvrdio
mentorstwo.

Mentor evaluira temu rada. Temu
O Izrada zadatka rada moze prinvatiti ifi vratiti na doradu.

O

Mentor izraduje zadatak koji se
Salje Procelniku na potvrdu.

Procelnik
Proelnik potvrduje temu i zadatak
ili vraca na dopunu. Kada su tema i
zadatak prihvaceni, nakon 24 sata

se Salje obavjest studentu i
mentoru te podinje teci 180 dana

Student predsje rad. Rad se Salie 73 izradu rada.

menioru na pregled.
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nnje pOViEI'EHS‘N' Mentor pregledava rad i £alje
povratne informacije.
O
Makon £to prihvati rad studentu, . i
Procelnik

mentor adabire tri élana
Povjerenstva za obranu rada.
Mentor moZe, ali ne mora sebe Sluzba za nastavnu
LEEED D FILEEELD Prodelnik prinvada ili izmjenjuje djelatnost
povierenstvo za obranu rada nakon
Zega je Sluzba za nastawnu

Elanove povjerenstva. Kada su
promjene napravijene, Slufba

Povjerenstvo za obranu
rada

Clanovi povjerenstva za obranu b . )
- P N preuzima obrazac o menovanju
rada preuzimanju i pregledavaju ) X X
zavrEnildiplomski rad. Makon T EEEE I ELELE
povjerenstvo.

pregleda mogu vratiti rad studentu
= komentarima zz ispravak il

potvrditi rad.U shuéaju da je je rad Potvrda m

wraden nia ispravak, student mora

Racunovodstvo i

napraviti promjene i uditati nowa O
werziju rada. fi nam:ija
KnjiZnica, Radunovadstvo i -
financije te Studentska slufba Studentska sluzba
moraju intemo provieriti ima i [referadal
. _ student dugovanja i oznadéiti fo u
Procelnik O .
Progelnik predlaZe termin obrane

Sluzba za nastavnu
djelatnost

Sluzba za nastavnu

temmin obrane i dodijeliti mjesto
obrane.

djelatnost

_ Studentska EIUEba EEIEZELD
Odjelalnosi mora potrditi il izmijeniti

SluZba za nastavnu djelatnost
unosi podatak o tome je li student

obranio rad. Ako je student obranio Pl'ulap final =

rad, student prelazi na sljededi
korak. U slugaju da student nije rada
cbranio rad, vradéa s= nz korak O

"Predlaganje obrane". .
Student moze finalnu verziju rada
uéitati nakon Sto svi Slanavi
Povjerenstva potvrde rad. U shuéaju
da fo nije napravio, nakon obrane
dobiva cbavijest da to mora ufiniti.

Maken Sto student uéita finalnu
werziju rada, KnjiZnica preuzima
finalnu verziju rada. studenta
Sluzba za nastavnu

djelatnost

O
o]
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2. POKRETANIJE APLIKACUE

2.1. Prijava korisnika

Prijava u web aplikaciju je moguca samo za korisnike koji imaju valjane AAIEDU podatke. Korisnik se
prijavljuje tako da na pocetnoj stranici odabere gumb Prijava.

EDUCA
VELEUCILISTE VELIKA GORICA
UNIVERSITY of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA
Modul za zavrine radove
=1

Slika 1. Pocetni ekran web aplikacije

Sustav preusmjerava korisnika nae kran za unos AAIEDU podataka. Potrebno je unijeti valjano korisnicko
ime i lozinku te odabrati gumb Login.

Y
& S@FdvHr
Authentication and Authorisation Infrastructure of

Science and Higher Education in Republic of Croatia

USERNAME
(]
-

PASSWORD

Srce v3 0
fed-lab aaieduhrv1 195

Slika 2. Prijava u sustav
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Nakon sto korisnik unese to¢nu kombinaciju korisni¢kog imena i lozinke, sustav preusmjerava korisnika
na ekran za odabir studija i role.

—

Odaberite studij i rolu u kojoj
zelite djelovati

Odaberite rolu u kojoj Zelite djelovati

Mentor

Odaberite studij u kojem Zelite djelovati

Odustani

N—

Slika 3. Odabir studija i role

Korisnik odabire rolu i studij s ¢ijim podacima Zeli biti prijavljen. Ekran za odabir role i studija je vidljiv
samo korisnicima koji imaju vise rola i/ili studija. Korisnici koji imaju samo jednu rolu i jedan studij ¢e biti
automatski preusmjereni na pocetnu stranicu.

2.2. Podaci o korisniku

Korisnik moZe pregledati detalje svojeg racuna tako da u gornjem desnom kutu klikne na ikonu korisnika.

Y

Mentor

Informacijski sustavi

] Odjavi se Promjena role Moj profil

Slika 4. Odabir opcije za pregled podataka o korisniku

Klikom na ikonu se otvara padajuci izbornik s viSe opcija:

e QOdjava
e Promjena role
e Moj profil

2.3. Odjava korisnika

10
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Kada korisnik odabere opciju Odjava korisnika se automatski odjavljuje iz sustava.

Mentor

Informacijski sustavi

Promjena role Moj profil

Slika 5. Odjava iz sustava

2.4. Promjenarole

Ova je opcija dostupna samo korisnicima koju imaju vise rola i/ili studija. Ako korisnik ima samo jednu
rolu i jedan studij, opcija nece biti prikazana.

Mentor

Informacijski sustawvi

Odjavi se Maoj profil

Slika 6. Odabir opcije za promjenu role

Kada korisnik odabere opciju za promjenu role, korisnik ¢ée biti preusmjeren na ekran za odabir role i
studija.
® 7Zavide informacija pogledati Slika 3. Odabir studija i role.

2.5. Detalji korisnika

Korisnik moZe odabrati opciju Moj profil.

11
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Mentor

Informacijski sustavi

Odjavi se Promjena role Maoj profil

Slika 7. Odabir opcije Moj profil

Nakon odabira opcije, korisnik je preusmjeren na ekran s detaljima korisni¢kog profila. Detalji korisnika
se mogu samo pregledat, nije moguce mijenjati podatke korisnika.

Detalji korisnika

Ime i prezime

mag. inf Vanjski suradnik univ. bacc. ing. asronaut.

Email adresa

Studiji)

mag. inf. Informacijski sustavi

Vanjski suradnik, univ. bacc. ing. aeronaut. Posl vz
osljednja prijava

)3.09.2022. | 14:36:55
VENTOR 02,09 | 14365

Slika 8. Detalji korisnika

2.6. Obavijesti

Korisnik dobiva razli¢ite obavijesti od strane sustava. U slu¢aju da postoje neprocitane obavijesti, pored
ikone za obavijesti biti ¢e prikazan i broj neprocitanih obavijesti.

[

Slika 9. Oznaka da postoje nove, neprocitane obavijesti

12
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Ako korisnik Zeli pogledati koje su to neprocitane obavijesti, potrebno je odabrati ikonu za obavijesti.
Otvara se isko¢ni prozor u kojem se nalazi popis neprocitanih obavijest. Ako nema neprocitanih obavijesti,
u isko¢nom prozoru e biti prikazano da nema novih obavijesti.

’

i Obavijesti Oznaci sve kao proc¢itano  ®

Slika 10. Iskocni prozor s obavijesti da nema novih obavijesti

Ako korisnik u iskonom prozoru odaber opciju Oznaci sve kao procitano, sve obavijesti s popisa ¢e biti
maknute i oznacene kao procitane. Odabere |i korisnik opciju Obavijesti ili neku od neprocitanih
obavijesti, otvoriti ¢e se popis svih obavijesti na novom ekranu. Obavijest na koju je korisnik kliknuo biti
¢e oznacena plavim obrubom.

22.2.2023. | 14:35:32

PredloZena tema rada i zadatak su prihvaceni. Predaja rada biti ¢e moguca od 28.02.2023.

279 2 1 AL
222.2023. | 14:35:32

PredloZena tema rada i zadatak su prihvaceni za studenta JMBAG: 1234567890).

22.2.2023. | 14:34:49

Vas prijedlog zadatka rada vracen je na izmjenu. Molimo Vas unesite trazene promjene do 27.02.2023.

22.2.2023.| 14:31:30

mag. inf,, Vanjski suradnik je prihvatio Vasu temu rada

Slika 11. Popis obavijesti

Sve neprocitane obavijesti na popisu su posebno oznacene.

13
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22.2.2023.]114:31:30 B

mag. inf,, , Vanjski suradnik je prihvatio Vasu temu rada

Slika 12. Oznaka za neprocitanu obavijest na popisu obavijesti

Zelili korisnik sve obavijesti oznaciti kao procitane, to moze napraviti tako da na popisu obavijesti odabere
opciju Oznaci sve kao procitano.

Obavijesti Oznaci sve kao procitano

Slika 13. Odabir opcije Oznaci sve kao procitano

2.7. Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici su prikazani dogadaji i vazne poruke kako bi korisnik bio svjestan nadolazedih
dogadaja. Na ekranu je prikazana poruka s trenutno aktivnim dogadajem koji je vezan uz obavezne korake
prijavljenog korisnika.

Na pregledu kalendara, plavim obrubom je oznacen danasnji datum. Plavi ispunjeni obrub s odabranih
viSe datuma oznacava trajanje jednog od dogadaja.

Dobrodosli u informacijski sustav Veleucilista Velika Gorica

Sustav ¢e Vam omoguditi obavljanje aktivnosti vezanih uz zavréne radove i struéne prakse! Na izborniku koji se nalazi na lijevom strani ekrana moZete odabrati

aktivnosti koje su Vam dostupne.

pon uto sri get pet sub ned
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

Slika 14. Kalendar dogadaja

Na kalendaru je moguce mijenjati pregled po mjesecima ili godinama. Ako korisnik odabere opciju godine,
na kalendaru ¢e biti prikazani svi mjeseci u godini. Klikom na mjesec, otvara se pregled tog mjeseca.

14
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Dobrodosli u informacijski sustav Veleucilista Velika Gorica

Sustav ée Vam omoguéiti obavljanje aktivnosti vezanih uz zavrine radove i struéne prakse! Na izborniku koji se nalazi na lijevom strani ekrana mozete odabrati

aktivnosti koje su Vam dostupne.

tra svi
srp kol
lis stu

lip
ruj

pro

Slika 15. Kalendar dogadaja - promjena prikaza kalendara

Ispod kalendara nalazi se statistika studenata kojima je mentor prihvatio mentorstvo. Klikom na jedan
od statusa otvara se popis studenata koji se trenutno nalaze u tom statusu.

Definiranje
povjerenstva
0% 0% 0% 0%

Prijavljena tema Potvrden zadatak Predaja rada

Rad na pregledu kod

Definiranje obrane

povjerenstva
0%

()

Slika 16. Statistika studenata

S lijeve strane, nalazi se navigacijska traka pomocu koje korisnik moZe mijenjati Zeljene prikaze.

2.8. Navigacijska traka

Navigacijska traka za rolu Mentor sadrzi sljedece opcije:

e pristup pocetnoj stranici

e pristup pregledu predloZenih tema od strane mentora
e pristup prikazu za dodjelu kvota mentorima

e pristup pregledu radova studenata

e pristup ekranu za dodjelju klju¢nih datuma

e pristup ekranu za ru¢nu dodjelu mentora

Ovisno o veli¢ini prikaza, navigacijska traka mijenja oblik. Ako korisnik koristi prikaz od 125% ili maniji,
navigacijska traka ée biti stati¢na s lijeve strane, a sadrzavati ¢e opcije ovisno o roli s kojom je korisnik

prijavljen u sustav.

15
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Pocetna

Mentori

Zahtjevi za mentorstvo

Radovi

Stru¢na podrudja i teme

Slika 17. Navigacija korisnika Mentor na prikazu od 125% ili manjem

Koristi li korisnik prikaz vedéi od 125%, navigacijska traka se smanjuje u meni koji se nalazi u gornjem

lijevom kutu aplikacije.

E VELEUCILI;TEV VELIKA GORIC,
nnnnnn v Wt appLin sciences veLika conicA

Dobrodosli u informacijski sustav Veleucilista Velika Gorica

Sustav ¢e Vam omoguditi obavljanje aktivnosti vezanih uz zavréne radove i struéne prakse! Na izborniku koji se nalazi na

lijevom strani ekrana mozZete odabrati aktivnosti koje su Vam dostupne.

Slika 18. Smanjena navigacijska traka na prikazu ve¢em od 125%

Odabere li korisnik ovu opciju, na lijevoj strain ekrana se prikazuje navigacijska traka kao i na manjem
prikazu. Odabirom neke od opcija iz navigacijske trake ili opcije za smanjenje navigacijske trake,

navigacijska se traka ponovno smanjuje.

R
R
B

Pocetna
Mentori ‘
Zahtjevi za mentorstvo
Radovi

Strucna podrudja i teme

Slika 19. Opcija za smanjenje navigacijske trake na prikazu ve¢em od 125%
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Korisnik pristupa pregledu mentora tako da na navigacijskoj traci odabere opciju Mentori.
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@ Pocetna

S Mentori

R Zahtjevi za mentorstvo
Radovi

E

Struéna podrudja | teme

Slika 20. Odabir opcije za pregled mentora u tekucoj akademskoj godini

Na prikazu Mentori prikazana je tablica s popisom mentora u tekuéoj akademskoj godini. Pregledu je
moguce pristupiti neovisno o aktivnom dogadaju. Tablica sadrzi sljedeée podatke:

e popis mentora

e informaciju o studiju

e podatak Slobodno koji prikazuje informaciju o tome koliko jo$ studenata pojedini mentor moze
prihvatiti za mentorstvo

e podatak Rezervirano koji prikazuje informaciju o tome koliko je studenata pojedini mentor vec
prihvatio za mentorstvo

e podatak o tome kolika je kvota mentor za tekuéu akademsku godinu

o CE—

Mentor/ica

mag. inf
mag. inf.
mag. inf.

mag. inf.

3.1.

Vanjski suradnik

. Vanjski suradnik. univ. bacc. ing. aeronaut.

Vanjski suradnik univ. bacc. ing. aeronaut.

Vanjski suradnik, univ. bacc. ing. aeronaut

Kvota na studiju za ovu ak.

Studij Slobadno Rezervirano

god.

152 5 1 6

152 6 - 6

152 6 - 6

152 6 - 6

Slika 21. Tablica mentora za tekucu akademsku godinu

Pregled popisa tema za pojedinog mentora
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Korisnik moze pregledavati teme mentora na prikazu Mentori. Kako bi pristupio pregledu tema potrebno
je odabrati opciju za prosirenje retka pored imena i prezimena mentora.

Kvota na studiju za ovu ak
god.

mag. inf Vanjski suradnik
0 e . . : .

mag. inf. Vanjski suradnik. univ. bacc. ing. seronaut.

Mentarfica Studij Slabadne Rezervirano

mag. inf. Vanjski suradnik, univ. bacc. ing. aeronaut.

Slika 22. Odabir opcije za prikaz tema mentora

Odabirom ove opcije, prikazuju se dodatni podaci o temama koje je mentor predlozio.

- S

Kvota na studiju za ovu ak
god.

Mentorfica Stuelj Slebodno Rezervirano

Tema broj 1

Tema broj 2

Tema broj 3

Slika 23. Prikaz tema mentora

Da se korisnik vrati na prethodni prikaz, potrebno je odabrati opciju za smanjenje retka. Ovaj podatak
nije obavezan za unos, pa ako Mentor nije predloZio teme, nakon prosirenja retka biti ¢e vidljiva
informacija Nema predlozenih tema.

3.2. Filtriranje popisa mentora

Tablicu mentora je mogude filtrirati. U traZilicu u gornjem desnom kutu tablice je moguce upisati ime,
prezime, akademski stupanj ili izborno zvanje. U tablici ¢e se filtirati samo mentori koji zadovoljavaju
navedene kriterije.
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Kvota na studiju za ovu ak.
gad

Mentor/ica Studij Slobodno Rezervirano
mag. inf Vanjski suradnik

+ - 152 5 1 3

mag. inf Vanjski suradnik. univ. bacc. ing. aeronaut
mag. inf. Vanjski suradinik. univ, bace. ing. seranaut

mag. inf. Vanjski suradnik. univ. bacc. ing. aeronaut. .
+ 152

Slika 24. Filtriranje tablice Mentori

Za vracanje na prikaz svih mentora, potrebno je izbrisati upisane podatke iz polja za pretrazivanje
mentora.

3.3. Sortiranje popisa mentora

Korisnik na dodjeli kvote mentora ima moguénost sortiranja mentora. Sortiranje je moguce prema
kolonama u tablici, a moze se sortirati uzlazno i silazno. Kako bi se podaci sortirali, potrebno je odabrati
stupac prema kojem korisnik Zeli sortirati.

Kvota na studiju za ovu ak

& zervisan go0d

Slika 25. Sortiranje podataka

4. STRUCNA PODRUCIA | TEME

Mentor moZe unijeti stru¢na podrucja i prijedlog tema rada prije nego sto procelnik definira rokove. U
slu¢aju da korisnik ne unese podatke, na po¢etnom ekranu ¢e mu biti prikazana poruka da mora unijeti
minimalno stru¢na podrucja. Korisnik moZe unijeti Stru¢na podrucja i teme tako da u navigacijskoj traci
odabere opciju Stru¢na podrucja i teme.

{xy Pocetna
S Mentori
R

Zahtjevi za mentorstvo

Radovi

@ Struéna podrudja i teme

Slika 26. Odabir opcije Strucna podrucja i teme

Nakon odabira opcije Struc¢na podrucja i teme, otvara se novi ekran za unos struc¢nih podrucja i prijedloga
tema. Prilikom unosa podataka, korisnik u donjem desnom kutu moze pratiti koliko je znakova unio i
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koliko mu je preostalo za unos. Ukoliko korisnik unese manje od 5 znakova bez razmaka, dobit ¢e poruku
upozorenja da mora unijeti viSe od 5 znakova.

Spremi izmjene

Slika 27. Brojac unesenih znakova

Kada korisnik zavrsi s unosom tema, potrebno je odabrati opciju za spremanje tema u donjem desnom
kutu. Nakon odabira opcije, na vrhu ekrana se pojavljuje obavijest da su podaci uspjesno spremljeni.

(7) Podaci uspjesno spremljeni

Struéna podrucja mentora i predioZene teme

STRUCNA PODRUCIA
TESTNA TEMA1
TEMA2

Slika 28. Obavijest o uspjesnom spremanju podataka

5. ZAHTJEVI ZA MENTORSTVO

Korisnik moZe pristupiti ekranu za prihvacanje zahtjeva za mentorstvo tako da na navigacijskoj traci
odabere opciju Zahtjevi za mentorstvo.

@ Pocetna
S Mentori

| R Zahtjevi za mentorstvo

Radovi

@ Struéna podrudja i teme

Slika 29. Odabir opcije Zahtjevi za mentorstvo

Ako korisnik pristupi ekranu prije rokova Prihvac¢anje mentorstva i Prihvacanje mentorstva 2, biti ée
prikazana poruka s detaljima o pocetku dogadaja.
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Zahtjevi za mentorstvo

Ovaj korak trenutno nije dostupan, prihvacanje mentorstva biti ¢e aktivno od 11.03.2023. 12:33:57.

Slika 30. Ekran Zahtjevi za mentorstvo prije pocetka dogadaja Prihvacanje mentorstva i Prihvacanje mentorstva 2

Kada su otvoreni dogadaji Prihvacanje mentora i Prihvacanje mentora 2, korisniku ée biti prikazana tablica
s popisom studenata koji su poslali zahtjev za mentorstvo. U tablici su vidljivi sljedeéi podaci:

e imeiprezime studenta

e izbor — broj oznacava koji izbor je mentor studentu (prvi, drugi ili treci)
e podatak o mentor

e status zahtjeva

Student Izbor Mentor/ica Status

mag. inf. E
1 Vanjski suradnik Prihvati Odbij

Slika 31. Tablica Zahtjevi za mentorstvo

5.1. Filtiranje zahtjeva za mentorstvo

Tablicu zahtjeva za mentorstvo je mogude filtrirati. U traZilicu u gornjem desnom kutu tablice je moguée
upisati imeili prezime studenta. U tablici ¢e se filtirati samo studenti koji zadovoljavaju navedene kriterije.

Student Izbor Mentor/ica Status

mag. inf. E ; :
1 Vanijski suradnik Prihvati Odbij
Slika 32. Filtriranje tablice zahtjeva za mentorstvo

Za vracdanje na prikaz svih studenata, potrebno je izbrisati upisane podatke iz polja za pretraZivanje
mentora.

5.1. Sortiranje zahtjeva za mentorstvo
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Korisnik u tablici zahtjeva za mentorstvo ima moguénost sortiranja studenata. Sortiranje je mogude

prema kolonama u tablici, a moze se sortirati uzlazno i silazno. Kako bi se podaci sortirali, potrebno je
odabrati stupac prema kojem korisnik Zeli sortirati.

Zahtjevi za mentorstvo

Student D Izbor D Mentor/ica Status D

mag. inf.

Vanjski suradnik Prihvati | Odbij

Slika 33. Sortiranje zahtjeva za mentorstvo

5.2. Prihvacanje zahtjeva za mentorstvo

Korisnik moZe prihvatiti zahtjev za mentorstvo studentu ako nije ispunio kvotu koju mu je dodijelio
procelnik. Za potvrdu mentorstva, potrebno je odabrati opciju Prihvati.

Zahtjevi za mentorstvo

Student Izbor Mentor/ica

Status

mag. inf.

Vanjski suradnik | Prihvati | Odbij

Slika 34. Prihvacanje zahtjeva za mentorstvo

Nakon sto korisnik prihvati zahtjev za mentorstvo, pojavljuje se ekran za potvrdu ili odustajanje od akcije.

Prihvatiti zahtjev za mentorstvo

Jeste li sigurni da studentu

1234567890 Zelite prihvatiti zahtjev za

Slika 35. Odabir opcije za prihvacanje zahtjeva za mentorstvo

mentorstvo zavrénog rada?

Ako korisnik odustane od akcije, biti ¢e preusmjeren na pocetni ekran. Ako korisnik potvrdi akciju, biti ¢e

prikazana obavijest da je radnja uspjesno izvrSena. Promijeniti ¢e se status zahtjeva u Prihvaceno
(pogledati 5.4. Statusi zahtjeva).

5.3. Odbijanje zahtjeva za mentorstvo
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Korisnik moze odbiti zahtjev za mentorstvo tako da u tablici pored imena i prezimena studenta odabere
opciju Odbij.

Student Izbor Mentor/ica Status

mag. inf. E . .
1 Vanjski suradnik Prihvati ~ Odbij I

Slika 36. Odabir opcije za odbijanje zahtjeva za mentorstvo

Nakon odbijanja zahtjeva za mentorstvo, pojavljuje se ekran za potvrdu ili odustajanje od akcije.

Odbiti zahtjev za mentorstvo

Jeste li sigurni da studentu
Zelite odbiti zahtjev za mentorstvo
zavrsnog rada?

m

Slika 37. Odabir opcije za potvrdu odbijanja zahtjeva za mentorstvo

Ako korisnik odustane od akcije, biti ¢e preusmjeren na pocetni ekran. Ako korisnik potvrdi akciju, biti ¢e
prikazana obavijest da je radnja uspjesno izvrSena. Promijeniti ¢e se status zahtjeva u Odbijeno (pogledati
5.4. Statusi zahtjeva).

5.4. Statusi zahtjeva

Statusi zahtjeva za mentorstvo se mijenjaju ovisno o tome koju je akciju mentor poduzeo. Postoje Cetiri
moguca statusa:

e Neodgovoren zahtjev —zahtjev na koji je potrebno odgovoriti, mentor nije ni prihvatio ni odbio
mentorstvo

e Prihvatio drugi mentor — drugi mentor je odgovorio na zahtjev prije korisnika koji pregledava
zahtjeve

e QOdbijeno — korisnik je odbio zahtjev za mentorstvo

e Prihvaceno — korisnik je prihvatio zahtjev za mentorstvo

23



VELIKA GORICA

of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA

VELEUCILISTE

UNIVERSITY

Zahtjevi za mentorstvo Prihvaceno 1/12

Student Izbor Mentorfica Status
Nema mentora e "
1
IMBAG: 1234567830 Prilnati| Odbij
mag. inf. 1)) Vanjski
2
JMBAG: 1017750431 st
; Nema mentora b @
IMBAG: 1234567830 L
mag. inf. Vanjski

2 suradnik

JMBAG: 111111199

Slika 38. Statusi zahtjeva za mentorstvo

6. RADOVI

Korisnik moZe ekranu Radovi pristupiti tako da u navigacijskoj traci izabere opciju Radovi.

@ Poéetna
S Mentor
L Zahtjevi za mentorstvo
Radovi
@ Struéna podrudja i teme

Slika 39. Odabir prikaza Radovi

Ekran Radovi je nedostupan za korisnika do dogadaja Evaluacija teme rada. Ako korisnik pristupi ekranu
prije navedenog dogadaja, korisnik ¢e vidjeti samo poruku u kojoj je naveden datum pocetka dogadaja u
kojem ¢e moci pristupiti ekranu.

Evaluiranje teme rada biti ¢e dostupno od 26.03.2023. 13:53:00

Slika 40. Ekran Radovi prije nego sto je krenuo dogadaj Evaluacija teme rada

Nakon $to krene navedeni dogadaj, korisnik mozZe pristupiti ekranu. Na ekranu su vidljivi sljedeéi podaci:

e student/ica—ime i prezime i IMBAG studenta te datum i vrijeme zadnje izmjene koju je napravio
student
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e nazivteme

e status — statusi upucuju na to u kojem je statusu rad kako bi korisnik znao treba li poduzeti
odredenu akciju

e detalji — odabir ove opcije otvara detalje rada

Student/ica Naziv teme Status Details

JMBAG: 1234567890 NASLOV RADA

Slika 41. Prikaz tablice Radovi

6.1. Filtriranje tablice

Tablicu Radovi je moguce filtrirati. U traZilicu u gornjem desnom kutu tablice je moguce upisati ime ili
prezime studenta. U tablici ¢e se filtirati samo studenti koji zadovoljavaju navedene kriterije.

Student/ica Naziv teme Status Details
JMBAG: 1234567890 NASLOV RADA
Slika 42. Filtriranje tablice

Za vracdanje na prikaz svih studenata, potrebno je izbrisati upisane podatke iz polja za pretraZivanje
mentora.

6.2. Sortiranje tablice

Korisnik u tablici ima mogucénost sortiranja podataka. Sortiranje je moguce prema kolonama u tablici, a
moze se sortirati uzlazno i silazno. Kako bi se podaci sortirali, potrebno je odabrati stupac prema kojem
korisnik Zeli sortirati.

Student/ica D Naziv teme D Status D Details
JMBAG: 1234567890 NASLOV RADA

Slika 43. Sortiranje tablice
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6.3. Detaljirada

Korisnik moze pregledati detalje rada tako da u tablici Radovi odabere opciju Detalji kod studenta ciji rad
Zeli pogledati ili administrirati.

RadDVi _

Student/ica Naziv teme Status Details

JMBAG: 1234567890 NASLOV RADA

Slika 44. Odabir opcije Detalji

Nakon odabira opcije Detalji otvara se novi prikaz s viSe kartica i informacijom o imenu i prezimenu
studenta Ciji se rad pregledava. Svaka je kartica dostupna u odredenom roku. Ako korisnik otvori karticu
prije nego je rok poceo, vidjeti ¢e informaciju o tome kada ¢e kartica biti dostupna.

Potvrda teme rada

| Izrada zadatka rada | Evaluacija rada | Odabir povjerenstva

Predlaganje zadataka rada bit ce dostupno od 6. ozujka 2023.
Slika 45. Pregled karticu u slu¢aju da rok u kojem je kartica dostupna nije zapoceo

6.4. Potvrda teme rada

Kartica Potvrda teme rada dostupna je u roku Evaluacija teme rada. Korisnik na ovoj kartici pregledava
podatke koje je unio student.
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e Student:

Potvrda teme rada

I |zrada zadatka rada I [ Evaluacija rada l I Odabir povjerenstva

Naslov rada

NASLOV RADA

Prijedlog rada studenta

PRUEDLOG RADA STUDENTA

Literatura

LITERATURA 1
LITERATURA 2

Slika 46. Kartica Potvrda teme rada

Korisnik moze urediti unesene podatke ili samo prihvatiti temu rada bez uredivanja. Kako bi prihvatio
temu, potrebno je odabrati opciju Prihvati u donjem desnom kutu prozora.

Naslov rada

MNASLOV RADA

Prijedlog rada studenta

PRIJEDLOG RADA STUDENTA

Literatura

LITERATURA 1
LITERATURA 2

Slika 47. Odabir opcije za potvrdu predloZene teme rada

Nakon odabira opcije, pojavljuje se isko¢ni prozor u kojem je potrebno potvrditi akciju odabirom opcije
Prihvati. Ako korisnik Zeli odustati od prihvacanja teme, u iskonom prozoru treba odabrati opciju
Odustani.

Prihvatiti temu rada

Jeste li sigurni da studentu Zelite prihvatiti
predloZzenu temu rada?

| ——
Coustant J

L
Slika 48. Iskocni prozor za potvrdu ili odustajanje od prihvacanja teme rada
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Vracanje teme rada na izmjenu

Smatra li mentor kako student treba doraditi temu rada, moze je vratiti na studentu na izmjenu. To moze
uciniti tako da odabere opciju Vrati na izmjenu u donjem lijevom kutu ekrana.

Naslov rada

NASLOV RADA

Prijedlog rada studenta

PRIJEDLOG RADA STUDENTA

Literatura

LITERATURA 1
LITERATURA 2

Slika 49. Odabir opcije za vracanje predloZene teme na izmjenu

Nakon odabira opcije, pojavljuje se iskoc¢ni prozor u kojem je potrebno unijeti komentar i potvrditi akciju
odabirom opcije Vrati na izmjenu. Ako korisnik Zeli odustati od vrac¢anja rada na izmjenu, potrebno je
odabrati opciju Odustani.

Vradanje teme na izmjenu

Jeste li sigurni da studentu Zelite vratiti
temu na izmjenu?

* Komentar

0 /2000

Slika 50. Iskocni prozor za potvrdu ili odustajanje od vracanja teme na izmjenu

Nakon sto korisnik prihvati ili vrati temu rada na izmjenu, u gornjem desnom kutu ekrana se pojavljuje
poruka koja potvrduje uspjesnost ucinjene akcije.

@ Podaci uspjesno spremljeni X

Slika 51. Obavijest o uspjesnom spremanju podataka

U slucaju da je korisnik potvrdio temu rada podaci se viSe ne mogu uredivati. Ako korisnik vrati temu rada
na izmjenu, korisnik s rolom Student mora urediti temu rada i ponovno je predati mentoru. Nakon sto je
rad ponovno predan mentoru, korisnik Mentor ée dobiti obavijest o istome i vidjet ¢e dodane promjene.
Korisnik ¢e ponovno modéi vratiti temu na doradu ili je prihvatiti.

6.5. lzrada zadatka rada
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Ekran Izrada zadatka rada je dostupan u roku Izrada prijedloga zadatka rada. U poljima Naslov rada,
Prijedlog rada studenta i Literatura su inicijalno popunjeni podacima koji su potvrdeni u roku Evaluacija
teme rada. Podatak Opis zadatka je inicijalno popunjen podacima iz polja Prijedlog rada studenta.
Podatke je moguce izmijeniti ili nadopuniti. Korisnik moze unijeti komentora, no podatak nije obavezan
za unos.

Poturda teme rada ” trrads 7adatka rada || Evaluaciia rada H Odabir povjerenstva
*Naslov rada
NASLOV RADA
Prijediog rada studenta

PRUEDLOG RADA STUDENTA

Literatura

LITERATURA 1
LITERATURA 2

« Opis zadatka

PRUEDLOG RADA STUDENTA|

Komantor

Slika 52. Ekran Izrada zadatka rada

Nakon sto je korisnik unio Zeljene podatke, potrebno je spremiti promjene. Promjene je moguce spremiti
tako da se odabere opcija PredloZi.

[ Potvrds teme rada | | lzrada 7adatha rada H Evaluacia rada ” Odsbic poierenshva
Naslov rada

MNASLOV RADA
“ Prijediog rada studenta

PRUEDLOG RADA STUDENTA

¢ Literatura

LITERATURA 1
LITERATURA 2

Opis zadatka

OPIS ZADATKA

Kome

mag. inf. Silija Silviji¢ Muzinic, Vanjski suradnik

Slika 53. Odabir opcije PredloZi

Nakon odabira opcije PredloZi, korisnik mora u isko€nom prozoru potvrditi ili odustati od spremanja
promjena. Promjene je moguce potvrditi tako da se odabere opcija Predlozi. Ako korisnik Zeli odustati
od predlaganja zadatka rada, potrebno je odabrati opciju Odustani.
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Predlozi zadatak rada

Jeste li sigurni da studentu Zzelite predloziti

zadatak?
b _d

Slika 54. Iskocni prozor u kojem je moguce potvrditi ili odustati od predlaganja zadatka rada

Nakon Sto korisnik predloZi zadatak rada, dobiva obavijest o uspjeSno izvrSenoj akciji.

@ Podaci uspjesno spremljeni X

Slika 55. Obavijest o uspjesno izvrsenoj akciji

Vracanje zadatka rada na izmjenu

Ako korisnik Procelnik vrati temu i zadatak rada na izmjenu, korisnik ¢e dobiti obavijest o istome. Na
kartici Izrada zadatka rada ée vidjet komentar Procelnika s uputama Sto treba doraditi.

1 komentar

mag. inf Vanjski suradnik, univ. bacc. ing. aeronaut.

Molim dodati jog literature

Slika 56. Komentar procelnika o potrebnim izmjenama

Korisnik treba napraviti potrebne izmjene i ponovno predloZiti temu i zadatak rada. Nakon Sto Procelnik
jednom odobri temu i zadatak rada, korisnik ¢e dobiti obavijest o istome. Nakon $to tema i zadatak rada
budu odobreni, podaci se vise ne¢e modi uredivati.

6.6. Evaluacijarada

Ekran Evaluacija zadatka je dostupan nakon Sto student preda prvu verziju rada. Ekran sadrZi sljedece
informacije:

e naslovrada
e datoteku i opciju za preuzimanje datoteke (u slucaju da je student ucitao datoteku)
e poveznicu na online dokument (u slucaju da je student priloZio poveznicu na online dokument)

opciju za prihvacanje rada
e opciju za vracanje rada na izmjenu
e pregled prosli verzija rada

30



VELIKA GORICA

of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA

VELEUCILISTE

UNIVERSITY

Potvrda teme rada |zrada zadatka rada

Evaluacija rada | | Odabir povjerenstva

Naslov rada

NASLOV RADA

Datoteka:
"_Ilvan_1234567890_v2.docx

Online dokument

> Prosle verzije (2)

Slika 57. Ekran Evaluacija rada

Pregled rada

Korisnik moZe pregledavati i preuzimati rad koji mu je poslao student. Prilikom predaje rada, student
moze priloZiti rad u privitku ili dodati poveznicu na online dokument rada.

Kada student priloZi rad, naziv rada vidljiv je u polju Datoteka. Uz sam naziv rada stoji opcija za
preuzimanje rada. Klikom na Preuzmi, korisnik pokrece preuzimanje rada na svoje racunalo. Ako student
odluci dodati poveznicu na online dokument, mentor poveznicu vidi i moze je odabrati u polju Online

dokument.

Potvrda teme rada |zrada zadatka rada Evaluacija rada

[ Qdabir povjerenstva

Naslov rada

NASLOV RADA

Datoteka:
"_lvan_1234567890 v2.docx

Online dokument:

> Prosle verzije (2)

Slika 58. Pregled datoteke i poveznica na online verziju rada
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Pregled proslih verzija rada

Korisnik ima moguénost pregledavati verzije radova koje je student prethodno uditao. Pregled prethodnih
verzija je moguc tako da korisnik odabere opciju Prosle verzije. Uz naziv Prosle verzije, u zagradama stoji
i broj prethodno ucitanih verzija.

Evaluacia rada | | Odabir povierenstva

[ Potvrda teme rada [ lzrada zadatka rada }

Naslov rada

NASLOV RADA

Datoteka.

1 Ivan_1234567890 v2.docx |  Preuami

Online dokument:

m

> Prodle verzije (2)

Slika 59. Odabir opcije za pregled prethodnih verzija

Nakon odabira opcije, pojavljuje se tablica u kojoj je vidljiv datum predaje rada, poveznica na online
dokument ili prilozen dokument. Klikom na datoteku, preuzima se navedena verzija rada, a klikom na

poveznicu se otvara online dokument.

Vv Prosle verzije (2)

Datoteka Link Datum predaje
Matkovi¢_Ivan_1234567890_v2.docx 2.3.2023.
https://docs.google.com/document/d/15ZMCIBArQmJez.. 2.3.2023.

Slika 60. Tablica proslih verzija rada

Vracanje rada na izmjenu

Smatra li mentor kako student treba popraviti rad, mentor moZe vratiti rad na izmjenu. To je moguce
tako da u donjem lijevom kutu odabere opciju Vrati na izmjenu.

Oddabir povierenstva

Evaluadiia rada I

lzrada zadatka rada

Polvrda Leme rada

Naslov rada

MNASLOV RADA

Datoteka

Ivan 1234567890 v2.docx [ Frevzmi

Online dokument:

> Protle verzije (2)

Slika 61. Odabir opcije Vrati na izmjenu
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Odabirom opcije pojavljuje se prozor u kojem je potrebno potvrditi akciju. Mentor mora obavezno unijeti
komentar, a moZe i dodati datoteku ili poveznicu na online dokument. Nakon Sto je zavrsio s dodavanjem
komentara i datoteka, potrebno je odabrati opciju Vrati na izmjenu za spremanje promjena. U slucaju da
korisnik Zeli odustati od vracanja rada na izmjenu, potrebno je odabrati opciju Odustani.

Vracdanje rada na izmjenu

Jeste li sigurni da studentu zelite vratiti rad
na izmjenu?

* Komentar

Ucitavanje datoteke

Odaberi datoteku

Online dokument:

Slika 62. Potvrda vracanja rada na izmjenu

Nakon $to je rad vraéen na izmjenu, korisnik u gornjem desnom kutu dobiva potvrdu o uspjesno izvrsenoj
akciji.

@ Podaci uspjeéno spremljeni X

Slika 63. Potvrda o uspjesno izvrSenoj akciji

Kada mentor vrati rad na ispravak, nece vise moci pristupiti ekranu sve dok student ne ispravi rad i
ponovno ucita novu verziju. Tada ¢e mentor dobiti obavijest o izvrSenoj akciji. Mentor ponovno
pregledava rad i ima dostupnu opciju za vraéanje rada na izmjenu ili prihvacanje rada.

Prihvacanje rada

Kada korisnik smatra da je zadovoljan radom studenta i da nema potrebe za izmjenama, potrebno je
prihvatiti rad studenta. Rad studenta je moguce prihvatiti tako da se odabere opcija Prihvati.
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Evaluacija rada Odabir povjerenstva I

Potvrda teme rada H Izrada zadatka rada I

Naslov rada

NASLOV RADA

Datoteka:

i "Jvanj2345578907v2.do:xl Preuzmi

Online dokument:

> Protle verzije (2)

Slika 64. Odabir opcije za prihvacanje rada

Odabirom ove opcije pojavljuje se novi prozor u kojem je potrebno potvrditi akciju odabirom opcije
Prihvati. U slu¢aju da korisnik Zeli odustati od prihvaéanja rada, potrebno je odabrati opciju Odustani.

Prihvati

Jeste li sigurni da studentu Zelite prihvatiti

predlozeni rad?

Slika 65. Potvrda prihvacanja rada

Nakon $to je rad prihvacen, korisnik u gornjem desnom kutu dobiva potvrdu o uspjesno izvrsenoj akciji.

@ Podaci uspjeéno spremljeni X

Slika 66. Potvrda o uspjesno izvrSenoj akciji

6.7. Odabir povjerenstva

Nakon $to prihvati rad, korisnik s ulogom Mentor mora predloZiti povjerenstvo za obranu rada. Na ekranu
Odabir povjerenstva vidljivi su sljedec¢i podaci:

e Predsjednik povjerenstva

¢ Clan povjerenstva
e Clan povjerenstva
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Polja Predsjednik povjerenstva i Clan povjerenstva su prazna, dok je kao drugi Clan povjerenstva
inicijalno postavljen mentor. Sve podatke je mogudée izmijeniti.

Potvrda teme rada ” lzrada zadatka rada ” Evaluacija rada ” Odabir povjerenstva

Naslov rada

NASLOV RADA

Predsjednik povjerenstva

Clan povjerenstva

Clan povjerenstva

mag. inf. . Vanjski suradnik

Spremi prijediog

Slika 67. Ekran Odabir povjerenstva

Korisnik mozZe izabrati osobu iz padajuceg izbornika. Padajuci izbornik s popisom mogucih ¢lanova
povjerenstva je moguce pretraZiti tako da se u polje upisu ime, prezime, akademski stupanj ili izborno
zvanje.

* Predsjednik povjerenstva

Garanl

Goran pred.. dipl. ing @
Goran pred., dipl. ing.

Goran , pred.

Slika 68. Padajuci izbornik s opcijom za pretraZivanje

Kada su uneseni Zeljeni podaci, potrebno je odabrati opciju Spremi prijedlog.

| Potvrda teme rada | | |zrada zadatka rada } Evaluacija rada I ‘ Odabir povjerenstva

Naslov rada

NASLOV RADA

Predsjednik povjerenstva

v. pred,, mag. psych.

€lan povjerenstva

. pred., mag. cec.

Clan povierenstva

mag. inf. , Vanjski suradnik

Slika 69. Odabir opcije Spremi prijedlog
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Pojavljuje se ekran za potvrdu spremanja prijedloga. Korisnik potvrduje spremanje prijedloga tako da
odabere opciju Spremi prijedlog. Ako Zeli odustati od spremanja prijedloga, potrebno je odabrati opciju
Odustani.

Spremi prijedlog povjerenstva

Jeste li sigurni da Zelite predloziti
povjerenstvo?

. 4
Slika 70. Ekran za potvrdu spremanja prijedloga povjerenstva
Nakon sto korisnik spremi prijedlog povjerenstva, u gornjem desnom kutu dobiva obavijest o uspjesno

izvrSenoj akciji.

@ Podaci uspjesno spremljeni X

Slika 71. Obavijest o uspjesno izvrsenoj akciji
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