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SAZETAK

Ovaj dokument opisuje koristenje ED UCA web aplikacije koja sluzi za unaprijedenje procesa Prijava i
obrane zavr$nog i/ili dipomskog rada i procesa Prijave stru¢ne prakse. Sve informacije o rolama
korisnika, pregledu i uredivanju podataka te vremenskom slijedu procesa, opisane su u ovom
dokumentu.

PODRUCIJE PRIMJENE

Razvijena web aplikacija sluZi Povjerenstvu za obranu rada za pregled, komentiranje, vradanje i
odobravanje zavr$nog i/ili diplomskog rada studenta.

KONVENCIE | SKRACENICE
Tipografske konvencije

wsn
|

® U sluéaju da su vazne informacije navedene u biljesci, ista je oznaena oznakom

Rjecnik skracenica i pojmova

Skracenica Objasnjenje

VVG Veleuciliste Velika Gorica Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura
sustava znanosti i visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

AAIEDU Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i visokog
obrazovanja u Republici Hrvatskoj
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1. uvoD

EDUCA je web aplikacija cija je glavna svrha olakSati vodenje aktera u procesu izrade zavrsnog i/ili
diplomskog rada i prijave strucne prakse. Kako bi korisnik mogao koristiti aplikaciju, mora imati
dodijeljenu jednu od 8 uloga. To su:

e Student je osoba koja u aplikaciji ima mogucnost odabira mentora, prijavu teme zavrsnog i/ili
diplomskog rada, pregled zadatka rada, predaju rada, pregled komentara ¢lanova povjerenstva,
predaju finalne verzije rada i pregled svih obavijesti koje se odnose na neku od tema vezanih za
studenta u svih dijelovima procesa.

e Mentor je osoba koja u aplikaciji moze prihvacati/odbijati mentorstvo studentima, pregledavati
i prihvacati teme rada, predlagati zadatak rada i ¢lanove povjerenstva za obranu rada. Mentor
moze komentirati i vracati radove studentima ili ih prihvadati te pregledavati obavijesti koje se
odnose na tu rolu.

o Procelnik je osoba koja na pocetku akademske godine definira klju¢ne datume, odreduje kvote
po mentoru te pregledava i odobrava zadatke radova, ¢lanove povjerenstva | dodjeljuje mentore
studentima kojima niti jedan mentor nije prihvatio mentorstvo.

e Sluzba za nastavnu djelatnost je rola u sustavu s kojom se na pocetku godine dodjeljuju
klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi zavrsnih ili diplomskih radova. Korisnici prijavljeni s
ovom rolom pregledavaju, izmjenjuju i odobravaju povjerenstvo te termin obrane. JosS jedna
funkcionalnost ove role je pregledavanje statusa studenata i kalendara obrana.

e Povjerenstvo za obranu rada je rola koja je dodijeljena osobi kako bi osoba mogla biti ¢lan
Povjerenstva za obranu rada. Korisnik s ovom rolom moZe pregledavati, komentirati, vradati ili
odobriti zavrsni ili diplomski rad studenta.

e Knjiznica jer rola s kojom ulogirani korisnik ima mogucnost potvrde da je student podmirio sve
obveze prema knjiznici ili moZe oznaciti da student ima dugovanja koja mora podmiriti. Korisnik
ove role moze preuzeti zadnju verziju rada studenta i obrisati rad nakon preuzimanja.

o Referada (Studentska sluzba) je rola s kojom ulogirani korisnik ima moguénost potvrde da je
student podmirio sve obveze prema referadi ili moZe oznaciti da student ima dugovanja koja
mora podmiriti. Takoder, referada moze pregledavati statuse studenata.

e Racunovodstvo i financije je rola s kojom ulogirani korisnik ima mogucnost potvrde da je student
podmirio sve obveze prema financijama i raunovodstvu ili moZe oznaditi da student ima
dugovanja koja mora podmiriti.koja mora podmiriti.
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1.1.

Vremenska traka procesa

Procelnik

Procelnik postavija kljuéne datume:
u kojima é2 se odvijati odredeni

~ R Unos kvota za mentore
dogadsj za tekucu skademsku

godinu na svom studiju. C

Proéelnik dodjeljuje kvotu/broj
_ studenata koje mentor moze
m O —— J

Procelnik

prihwvatiti za mentorsive u tekucoj
O akademskoj gedini.

Student odabire tri mentora prema
EEEEE s O I
mijenjati swe do zadnje dana
O

trajanjz dogadajs.

Za vrijgme trajanja dogsdsjz

mentori moraju potwrditifodbiti
m O Odabir mentora 2 mentorstvo. Nakon prihvacanja

mentorstva, student dobiva

obavijest o prihvadanju mentorstva.
Oni studenti koje niti jedan mentor

nije prihvatio za mentorstvo imaju . -
dodatan rok za odabir Setvtog Pli"l"m mentorstva2
mentora {moguée odabrati mentora

koji nije popunio kvoiu).

Za wrijeme trajanja dogadaja
mentor moraju potvrditi
mentorstve. Makon potvrde,
studenti kojima je potwdeno
O mentorstvo, dobivaju obavijest.

Student unosi obavezne podatke
za prijavu teme rada koja se 5alj=
mentoru koji je potvrdio
mientorstvo.

Mentor evaluira temu rada. Temu
O lzrada zadatka rada moée pritvatifi i wratiti na doradu.

O

Mentor izraduje zadatak koji se
Zalje Proéelniku na potwrdu.

Procelnik
Profeinik potwrduje temu | zadatak
il vrada na dopunu. Kada su tema i
zadatak prihvaceni, nakon 24 sata
=2 Salje obavjest studentu i

mentoru te podinje teci 180 dana
Student pradsje rad. Rad se Zzlj=

za izradu rada.
mentoru na pregled.
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nimnje povjelens‘[v Mentor pregledava rad i Salje
povratne informacije.
@]
MNakon Sto privati rad studentu, - )
Procelnik

mentor adabire tri Elana
Povjerenstva za obranu rada.
Mentor moze. ali ne mora sebe Sluzba za nastavnu
EEIEDOFILEEELS Progelnik prifvads il izmijenjuje djelatnost
povjerenstvo za obranu rada nakon
£=ga je Sluzba za nastavnu

Povjerenstvo Za obranu
I‘E_da Sanove povjerenstva. Kada su
Clanovi povjerenstva za obranu pron-!]ene napra\rljerle. Sluzba.
- e : preuzima obrazac o imenovanju
rada preuzimanju i pregledavaju i X i
zavrEnildiplomski rad. Nakon TREEErE NEILE
povjerenstvo.

pregleda mogu vratiti rad studentu
s komentarima za ispravak il

potvrditi rad.U shuéaju da je je rad Potvrda m

wraden na ispravak, student mora
napraviti promjene i uéitati nowu O Racunovodstvo i
werziju rada. fi nancija
Knjiznica, Racunovodstvo i
financije te Studentska slufba Studentska sluzba
moraju intemo provjerit ima i I,'referadal
- _ student dugovanja i oznaditi tou
Procelnik O .
Protelnik prediaZe termin obrane

Sluzba za nastavnu
djelatnost

Sluzba za nastavnu

termin obrane i dodijeliti mjesto
obrane.

_ Studentska sluZba za nastavnu
Odjelamc-sl maora potvrditi il izmijeniti

djelatnost

SluZba za nastavnu djelainost
unosi podatak o tome je li student

obranio rad. Ako je student obranio Pl'uﬂjﬂ finalne m
rad, student prelazi na sledeci
korak. U slucaju da student nije rada
obranio rad, vrada se nakorak ()

"Predlaganje obrane”. .
Student mozZe finalnu verziju rada
uitati nakon Eto svi Slanovi
Povjerenstva potvrde rad. U siuéaju
da o nije napravio, nakon obrane
dobiva obavijest da to mora udiniti.

Makon Sto student uéita finalnu
werziju rada, KnjiZnica preuzima
finalnu verziju rada. studanta
Sluzba za nastavnu

djelatnost

O
e}
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2. POKRETANIJE APLIKACUE

2.1. Prijava korisnika

Prijava u web aplikaciju je moguca samo za korisnike koji imaju valjane AAIEDU podatke. Korisnik se
prijavljuje tako da na pocetnoj stranici odabere gumb Prijava.

VELEUCILISTE VELIKA GORICA
Modulz;iéne radove

Slika 1. Pocetni ekran web aplikacije

Sustav preusmjerava korisnika nae kran za unos AAIEDU podataka. Potrebno je unijeti valjano korisnicko
ime i lozinku te odabrati gumb Login.

N
A
O U@efouvtr
Authentication and Authorisation Infrastructure of

Science and Higher Education in Republic of Croatia

USERNAME
[
[}

PASSWORD

LOGIN

Help

Srce v3.0
fed-lab aaiedu hr v1.19.5

Slika 2. Prijava u sustav
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Nakon sto korisnik unese to¢nu kombinaciju korisni¢kog imena i lozinke, sustav preusmjerava korisnika
na ekran za odabir studija i role.

Odaberite studij i rolu u kojoj
Zelite djelovati

Odaberite rolu u kojoj Zelite djelovati

Mentor

Odaberite studij u kojem Zelite djelovati

Slika 3. Odabir studija i role

Korisnik odabire rolu i studij s ¢ijim podacima Zeli biti prijavljen. Ekran za odabir role i studija je vidljiv
samo korisnicima koji imaju vise rola i/ili studija. Korisnici koji imaju samo jednu rolu i jedan studij ¢e biti
automatski preusmjereni na pocetnu stranicu.

2.2. Podaci o korisniku

Korisnik moZe pregledati detalje svojeg racuna tako da u gornjem desnom kutu klikne na ikonu korisnika.

pr—
f :-- :-.
—— N ——
Mentor
Informacijski sustavi
l Odjavi se Promjena role Maoj profil

Slika 4. Odabir opcije za pregled podataka o korisniku

Klikom na ikonu se otvara padajuci izbornik s viSe opcija:
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e (QOdjava
e Promjena role
e Moj profil

2.3. Odjava korisnika

Kada korisnik odabere opciju Odjava automatski ¢e ga se odjaviti iz sustava.

Mentor

Informacijski sustavi

Promjena role Maoj profil

Slika 5. Odjava iz sustava

2.4. Promjenarole

Ova je opcija dostupna samo korisnicima koju imaju vise rola i/ili studija. Ako korisnik ima samo jednu
rolu i jedan studij, opcija nece biti prikazana.

Mentor

Informacijski sustavi

Odjavi se Moj profil

Slika 6. Odabir opcije za promjenu role

Kada korisnik odabere opciju za promjenu role, korisnik ée biti preusmjeren na ekran za odabir role i
studija.
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® Zavide informacija pogledati Slika 3. Odabir studija i role.

2.5. Detalji korisnika

Korisnik moze odabrati opciju Moj profil.

Mentor

Informacijski sustavi

Odjavi se Promjena role Moj profil

Slika 7. Odabir opcije Moj profil

Nakon odabira opcije, korisnik je preusmjeren na ekran s detaljima korisni¢kog profila. Detalji korisnika
se mogu samo pregledat, nije mogucée mijenjati podatke korisnika.

Detalji korisnika

Ime i prezime

mag. inf. Vanjski suradnik, univ. bace. ing. aeronaut

Email adresa

Studii()

mag. inf. Informacijski sustavi

Vanjski suradnik, univ. bacc. ing. aeronaut.

Posljednja prijava

)8.09.2022. | 14:36:55
VENTOR 08.09 | 14:36:5

Slika 8. Detalji korisnika

2.6. Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici je prikazana poruka dobroslice i uputa o koristenju navigacije.

Dobrodosli u informacijski sustav Veleudilista Velika Gorica

Sustav ¢e Vam omoguciti obavljanje aktivnosti vezanih uz zavr3ne radove i stru¢ne prakse! Na izbomniku koji se nalazi na lijevom strani ekrana moZete odabrati
aktivnosti koje su Vam dostupne.

Slika 9. Pocetna stranica

2.7. Navigacijska traka

Navigacijska traka za rolu Povjerenstvo za obranu rada sadrzi sljedeée opcije:
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e pristup pocetnoj stranici

e pristup pregledu predlozenih tema od strane mentora
e pristup prikazu za dodjelu kvota mentorima

e pristup pregledu radova studenata

e pristup ekranu za dodjelju klju¢nih datuma

e pristup ekranu za ru¢nu dodjelu mentora

Ovisno o veli¢ini prikaza, navigacijska traka mijenja oblik. Ako korisnik koristi prikaz od 125% ili maniji,
navigacijska traka ¢e biti staticna s lijeve strane, a sadrzavati ¢e opcije ovisno o roli s kojom je korisnik
prijavljen u sustav.

@ Pocetna
Radovi

Slika 10. Navigacijska traka na prikazu od 125% ili manjem

Koristi li korisnik prikaz vedéi od 125%, navigacijska traka se smanjuje u meni koji se nalazi u gornjem
lijevom kutu aplikacije.

@ VELEUCILISTEV VELIKA GORICA .

uuuuuu e of APPLIED SCIENCES VELIKA 60F

Dobrodosli u informacijski sustav Veleucilista Velika Gorica

Sustav ¢e Vam omoguditi obavljanje aktivnosti vezanih uz zavrine radove i struéne prakse! Na izborniku koji se nalazi na
lijevom strani ekrana mozete odabrati aktivnosti koje su Vam dostupne.

Slika 11. Smanjena navigacijska traka na prikazu vecem od 125%

Odabere li korisnik ovu opciju, na lijevoj strani ekrana se prikazuje navigacijska traka kao i na manjem
prikazu. Odabirom neke od opcija iz navigacijske trake ili opcije za smanjenje navigacijske trake,
navigacijska se traka ponovno smanjuje.

@ Pocetna :

Radovi

Slika 12. Opcija za smanjenje navigacijske trake na prikazu vecem od 125%

3. RADOVI

Korisnik moZe ekranu Radovi pristupiti tako da u navigacijskoj traci izabere opciju Radovi.
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@ Pocetna
Radovi

Slika 13. Odabir prikaza Radovi

Ekran Radovi ¢e prikazivati praznu tablicu i informaciju da nema podataka ako korisnik pristupi ekranu
prije nego je dodijeljen minimalno jednom studentu kao ¢lan ili predsjednik povjerenstva za obranu rada.

Studenty/ica Naslov teme Mentor/ica Status Detalji

Slika 14. Ekran Radovi kada ¢lan povjerenstva nema dodijeljenih studenata

Ekran Radovi sadrzi tablicu s popisom radova studenata koji su spremni za pregled. U tablici su navedeni
sljededi podaci:

e imeiprezime studenta/ice
naslov teme

podatak o mentoru
podatak o statusu

opciju za pregled detalja

3.1. Filtriranje tablice

Tablicu radova je moguce filtrirati. U trazilicu u gornjem desnom kutu tablice je moguce upisati ime ili
prezime studenta. U tablici ¢e se filtirati samo studenti koji zadovoljavaju navedene kriterije.

Pregled povjerenstva

Student/ica Naslov teme Mentor/ica Status Detalji

Slika 15. Filtriranje tablice Radovi

Za vradanje na prikaz svih radova studenata, potrebno je izbrisati upisane podatke iz polja za
pretrazivanje.

3.1. Sortiranje tablice
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Korisnik u tablici zahtjeva za mentorstvo ima mogucnost sortiranja podataka. Sortiranje je moguée prema
kolonama u tablici, a mozZe se sortirati uzlazno i silazno. Kako bi se podaci sortirali, potrebno je odabrati
stupac prema kojem korisnik Zeli sortirati.

Student/ica (= Naslov teme D Mentor/ica D Status D Detalii

Slika 16. Sortiranje tablice Radovi

3.2. Pregled detaljarada

Kako bi korisnik pregledao detalje rada, na pocetnom ekranu je potrebno odabrati opciju Detalji.

Pregled povjerenstva

Student/ica Naslov teme Mentor/ica Status Detalji

IMBAG: 1234567390 NASLOV RADA mag, inf. Vanjski suradnik

JMEAG ustanove: 9876543210

Slika 17. Odabir opcije Detalji

Nakon odabira opcije, otvara se novi prikaz s informacijama o nazivu rada, prijedlogu rada, literaturom i
zadatkom rada. Korisnik mozZe preuzeti rad tako da odabere opciju Preuzmi.

Povjerenstvo evaluacis racs

" e (]|

Slika 18. Preuzimanje zavrsnog/diplomskog rada

3.3. Vracanje rada naizmjenu

Smatra li ¢lan povjerenstva kako student treba popraviti rad, moZe ga vratiti na izmjenu. To je moguce
tako da u donjem lijevom kutu odabere opciju Vrati na izmjenu.
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Povjerenstvo evaluadia rada
Naziv teme
NASLOV RADA
Prijedlog rada studenta
PRIJEDLOG RADA STUDENTA
p
Literatura
LITERATURA 1
LITERATURA 2 =
v
Zadatak rada
OPIS ZADATKA STUDENTA S DODANIM IZMJENAMA
p
Datoteka:
11234567890 _v3.docx
==

Slika 19. Odabir opcije Vrati na izmjenu

Odabirom opcije pojavljuje se prozor u kojem je potrebno potvrditi akciju. Korisnik mora obavezno unijeti
komentar i odabrati opciju Vrati na izmjenu za spremanje promjena. U slu¢aju da korisnik Zeli odustati od
vraéanja rada na izmjenu, potrebno je odabrati opciju Odustani.

Vracanje na izmjenu

Jeste li sigurni da studentu Zelite rad vratiti
na izmjenu?

* Komentar

Slika 20. Potvrda vracanja rada na izmjenu

Nakon sto je rad vracen na izmjenu, korisnik u gornjem desnom kutu dobiva potvrdu o uspjesno izvrsenoj
akciji.

@ Podaci uspjeéno spremljeni X

Slika 21. Potvrda o uspjesno izvrSenoj akciji

Nakon Sto ¢lan povjerenstva vrati rad na ispravak, neée vise moci uredivati podatke na ekranu sve dok
student ne ispravi rad i ponovno ucita novu verziju rada. Tada ¢e ¢lan povjerenstva dobiti obavijest o
izvréenoj akciji i mo¢i ¢e preuzeti novu verziju rada. Clan povjerenstva tada ponovno pregledava rad i ima
dostupnu opciju za vradanje rada na izmjenu ili prihvaéanje rada.

3.4. Prihvacanje rada
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Kada korisnik smatra da je zadovoljan radom studenta i da nema potrebe za izmjenama, potrebno je
prihvatiti rad studenta. Rad studenta je mogudée prihvatiti tako da se odabere opcija Prihvati rad.

Povjerenstvo evaluacija rada

Naziv teme

NASLOV RADA

Prijedlog rada studenta

PRIEDLOG RADA STUDENTA

Literatura

LITERATURA 1
LITERATURA 2 "
7

Zadatak rada

OPIS ZADATKA STUDENTA S DODANIM IZMJENAMA

Datoteka:

W 27h_1234567890_v4.docx

Slika 22. Odabir opcije za prihvacanje rada

Odabirom ove opcije pojavljuje se novi prozor u kojem je potrebno potvrditi akciju odabirom opcije
Prihvati rad. U slucaju da korisnik Zeli odustati od prihvacanija rada, potrebno je odabrati opciju Odustani.

Prihvacanje predanog rad

Jeste li sigurni da studentu Zelite prihvatiti

rad?

Slika 23. Potvrda prihvacanja rada

Nakon Sto je rad prihvacen, korisnik u gornjem desnom kutu dobiva potvrdu o uspjesno izvrsenoj akciji.

@ Podaci uspjesno spremljeni X

Slika 24. Potvrda o uspjesno izvrsenoj akciji

Kada se korisnik vrati na pregled tablice Radovi, u stupcu Status ¢e biti izmijenjen status u Prihvaceno.
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