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Na temelju €lanka 31. Statuta Veleugilidta Velika Gorica (KLASA: 602-03/23-14/005, URBROJ: 238/31-
132-056-23-01) od 17. ozujka 2023. godine Vijece veleudilista Veleutilista Velika Gorica na svojoj 7.
sjednici u akademskoj 2022./2023. godini odrzanoj dana 12. rujna 2023. godine donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI STRUCNE PRAKSE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1,

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak provedbe struéne prakse studenata Veleudilista Velika
Gorica (u daljnjem tekstu: Veleudiliste).

(2) Sviizrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Struéna praksa je obvezatni oblik nastavnog procesa koji se obavlja sukladno studijskom programu te
izvedbenom planu studija za akademsku godinu.

(2) Cilj strucne prakse jest povezati nastavno-teorijski sadrzaj koji je student usvojio tijekom studija s
prakti¢nim i konkretnim iskustvima rada u gospodarskim subjektima, nastavnim bazama Veleudilista,

Veleucilistu i drugim pravnim osobama koje obavljaju djelatnost ¢&iji je sadrzaj povezan s nastavno-
teorijskim sadrZajem studija (u daljnjem tekstu: pravna osoba).

II. POVJERENSTVO, VODITELJI I MENTORI STRUCNE
PRAKSE

Clanak 3.

(1) Za reguliranje provedbe stru¢ne prakse na struénim studijima Veleudilista, Vijeée veleugilista na
prijedlog vijeca studija imenuje predsjednika i tri (3) do pet (5) ¢lanova povjerenstva za struénu praksu
(u daljnjem tekstu: povjerenstva). Jedan od ¢lanova povjerenstva ujedno je i voditelj struéne prakse.

(2) Povjerenstva za svoj rad odgovaraju nadleznom vijecu studija i Vijeéu veleudilista.

(3) Prijedlog za opoziv €lana povjerenstva pokrece vijece studija, a odluku o razrjeSenju donosi Vijeée
veleudilista.

Clanak 4.

(1) Povjerenstva prate i uskladuju proces realizacije struéne prakse za pojedini studij.

(2) Zadaci povjerenstva za struénu praksu su:
- predlazu vijecu studija aZzuriranje ishoda ugenja struéne prakse,
- razmatraju i rjeSavaju sva pitanja vezana uz struénu praksu,
- prate i predlazu mjere za podizanje kvalitete provedbe struéne prakse,

- provode evaluaciju pravnih osoba i nastavnih baza Veleugilidta u kojima se provodi praksa u dijelu
provodenja stru¢ne prakse,



prate provedbu struéne prakse u pravnim osobama i nastavnim bazama Veleudilista,

- predlazu dekanu oblik suradnje s pravnim osobama,

- obavljaju koordinaciju s drugim ustrojstvenim jedinicama Veleudilista u svezi traZzenja i sklapanja
novih ugovora s pravnim osobama radi provedbi stru¢ne prakse.

Clanak 5.

(1) Radi obavljanja poslova organizacije, planiranja, pra¢enja i unapredivanja strune prakse na pojedinom
studiju, na prijedlog vijeca studija, dekan imenuje voditelje stru¢ne prakse.

(2) Voditelj struéne prakse odgovoran je za svoj rad procelniku studija i prodekanu za nastavnu djelatnost.
Clanak 6.

Voditelj struéne prakse svakom studentu za vrijeme obavljanja struéne prakse odreduje ili potvrduje mentora
u pravnoj osobi gdje obavlja struénu praksu na prijedlog studenta ili pravne osobe.

Clanak 7.

(1) Za planiranje, organizaciju i provedbu struéne prakse na pojedinom studiju odgovoran je voditelj
struéne prakse toga studija.

(2) Zadaci voditelja struéne prakse su:

- provjerava pravne osobe kao potencijalne partnerske ustanove za provedbu struéne prakse i daje
prijedloge povjerenstvu za uspostavu suradnje,

- aZurira podatke o partnerskim pravnim osobama i nastavnim bazama Veleucilista u Informacijskom
sustavu Veleucilista,

- priprema izvedbeni plan struéne prakse i dostavlja ga povjerenstvu na odobravanje,

- odrzava konzultacije i upoznaje studente s obvezama i ciljevima strucne prakse,

- upoznaje mentore u partnerskim pravnim osobama i nastavnim bazama VeleuciliSta s njihovim
obvezama i ciljevima struéne prakse te ishodima u€enja koje studenti moraju posti¢i na praksi,

- komunicira s mentorima studenata u izabranim pravnim osobama i koordinira s njima aktivnosti i
osigurava uvjete za provedbu struéne prakse,

- pratii vrednuje rad mentora i rad studenta na stru¢noj praksi,

- priprema i izdaje sve potrebne obrasce studentima putem Informacijskog sustava Veleudilista,

- predlaZe termine ispitnih rokova za struénu praksu i unosi u Informacijski sustav Veleucilista
uspjesnost izvr$enja stru¢ne prakse,

- izraduje analize i godis$nja izvjeséa o provedbi struéne prakse te predlaze mjere povjerenstvu za
poboljsanje.

III. OBAVLJANJE STRUCNE PRAKSE
Clanak 8.

(1) Provedbi struéne prakse mogu pristupiti studenti koji su prethodno obavili upis u semestar/semestre
studija u kojima se obavlja stru¢na praksa, sukladno programu studija.

2) Iznimno u opravdanim slufajevima, povjerenstvo za struénu praksu moZze na prijedlog voditelja
P ] pov] P p J
struéne prakse odobriti studentu da struénu praksu obavlja i ranije parcijalno ili u cijelosti prema odluci
povjerenstva, a na prijedlog voditelja stru¢ne prakse.

(3) Studenti koji jo§ nisu upisali kolegij Struna praksa, a za vrijeme studija obavljali su praksu sukladnu
prethodnom stavku ili su sudjelovali u prakti¢noj nastavi na VeleudiliStu za koju je nadlezno
povjerenstvo donijelo odluku da se priznaje kao dio struéne prakse, unose podatke o tako obavljenoj
djelomi¢noj praksi u Informacijski sustav VeleudiliSta o strucnoj praksi i elektroni¢ki prilazu
dokumente koji to potvrduju.



Clanak 9.

(1) Student obavlja struénu praksu u pravnoj osobi koja se u sklopu svoje temeljne djelatnosti ili
djelatnosti ustrojstvene jedinice bavi struénim poslovima ¢&iji je sadrzaj povezan s nastavno-teorijskim
sadrZzajem njegova studija. Student moze stru¢nu praksu obaviti u jednoj ili vide izabranih pravnih
osoba ili nastavnih baza Veleudilista koje se nalaze u Informacijskom sustavu Veleuéili§ta. Iznimno,

student moze predlozZiti i obavljanje stru¢ne prakse i u drugim pravnim osobama.

(2) Voditelj struéne prakse putem Informacijskog sustava Veleuéilista studentu potvrduje odabranu pravnu
osobu ili nastavnu bazu Veleu¢ilista i odreduje mentora te otvara dnevnik rada i izdaje uputnicu za
obavljanje stru¢ne prakse.

(3) Uputnicom za struénu praksu posebno se utvrduje vrsta i opseg obveza studenta za vrijeme struéne
prakse.

(4) Po dobivanju uputnice student se javlja u pravnu osobu ili nastavnu bazu Veleugilista i zapocinje s
odradivanjem stru¢ne prakse s redovitim vodenjem dnevnika prakse kroz Informacijski sustav
Veleucilista,

(5) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse studentu se omoguéava pracenje i sudjelovanje u planiranju,
organizaciji i provedbi tehnoloskih procesa struke, upoznavanje s primjenom mjera zastite na radu,
primjenom sustava kvalitete, upoznavanje s tehni¢kom dokumentacijom, objektima i radnim prostorom,
instrumentima, alatima, priborom i drugom opremom, a u skladu s moguénostima pravne osobe.

Clanak 10.

(1) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse student je obvezan postivati propisane radne uvjete i sigurnosne
mjere pravne osobe ili nastavne baze Veleudilista u kojoj se obavlja struéna praksa. Za sve
nepredvidene situacije obraca se mentoru ili voditelju prakse.

(2) Student koji se ne pridrzava propisanih mjera zastite na radu, radne discipline i sigurnosnih mjera bit
¢e udaljen sa struéne prakse.

(3) Student koji namjerno ili svojim nemarom nanese $tetu pravnoj osobi ili nastavnoj bazi Veleugilidta u
kojoj obavlja praksu duzan je istu nadoknaditi i protiv njega ée biti pokrenuta stegovna odgovornost
sukladno Pravilniku o stegovnoj odgovornosti studenata.

Clanak 11.

(1) Po zavrSetku stru¢ne prakse student ispisuje dnevnik struéne prakse, a isti po ovjeri pravne osobe
unosi u Informacijski sustav Veleudilista.

(2) Voditelj stru¢ne prakse, po prijemu ovjerenog dnevnika prakse, unosi u informacijski sustav
Veleudilista ishode uéenja koje je student ostvario i uspjesnost o provedbi struéne prakse.

IV. PRIZNAVANJE STRUCNE PRAKSE

Clanak 12.

(1) Zahtjev za priznavanjem u cijelosti ili priznavanjem dijela struéne prakse podnosi se kroz
Informacijski sustav Veleudilidta uz prilaganje odgovarajué¢e dokumentacije u elektroni¢kom obliku
kojom se potvrduju razlozi za priznavanje stru¢ne prakse.

(2) Student koji ima radno iskustvo na poslovima koji odgovaraju ishodima udenja struéne prakse,
studenti koji su u organizaciji Veleu¢ilista sudjelovali u pripremi i provedbi terenskih vjezbi ili nekih
drugih oblika vjezbi i prakti¢ne nastave iz podrugja studija kao i oni koji su struénu praksu odradili u
okviru programa ERASMUS, imaju pravo na podnoSenje zahtjeva za priznavanjem struéne prakse
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dijelom ili u cijelosti ovisno o steCenim ishodima ucenja.

3) Voditelj struéne prakse razmatra prijedloge studenata i priprema prijedlog Povjerenstvu za struénu
p pryjealog p prijediog
praksu o priznavanju prakse u cijelosti, djelomi¢no ili o odbijanju zahtjeva, kao i o ostvarenim
ishodima stru¢ne prakse temeljem priznavanja iste.

(4) Odluku o priznavanju u cijelosti, dijela stru¢ne prakse ili odbijanja zahtjeva donosi Povjerenstvo za
struénu praksu, a Voditelj stru¢ne prakse unosi odluku u Informacijski sustav Veleucilista, pri cemu
student dobije obavijest o ostvarenim ishodima u€enja i ishodima ucenja koja jo§ treba ostvariti.

Clanak 13.
Svi troskovi, kao §to su putni troskovi, osiguranja i ostale naknade, koji mogu nastati ili su nastali tijekom i u
svrhu obavljanja stru¢ne prakse ne ubrajaju se u obveze Veleucilista.

Clanak 14.

Ovim Pravilnikom stavlja se van snage Pravilnik o provedbi stru¢ne prakse od 18. lipnja 2012. godine (Klasa:
602-04/12-14/01, Urbroj: 238/31-132-050-12-361).

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleudilista.
KILASA: 602-03/23-14/024

URBROJ: 238/31-132-056-23-01
U Velikoj Gorici, 12. rujna 2023.
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