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Na temelju ¢lanka 31. i ¢lanka 44. stavka 5. Statuta Veleugdili§ta Velika Gorica (KLASA: 602-03/23-
14/005, URBROJ: 238/31-132-056-23-01) od 17. ozujka 2023. godine Vijece veleuciliSta Veleucilista

Velika Gorica na svojoj 7. sjednici u akademskoj 2022./2023. godini odrzanoj dana 12. rujna 2023.
godine donijelo je

PRAVILNIK O STUDIRANJU
VELEUCILISTA VELIKA GORICA

1. OPCE ODREDBE

Predmet i sadriaj Pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o studiranju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se vrste i razine studija
koji se izvode na Veleucili§tu Velika Gorica (u daljnjem tekstu: Veleudiliste), izvedba studija,
prava i obveze studenata, uvjeti i pravila upisa na studij te u viSu godinu studija, organizacija
nastave, postupak provodenja ispita, vrednovanja i ocjenjivanje studenata i druga pitanja vazna
za ustroj 1 izvedbu studija Veleucilista.

(2) Ovaj Pravilnik je mjerodavan i za studente obuhvacene programima medunarodne dolazne i
odlazne mobilnosti u mjeri u kojoj njihova prava i obveze nisu uredeni drugim propisima
kojima se ureduje akademska mobilnost.

(3) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski
i Zzenski rod.

IL. STUDLJI

Vrste i razine studija

Clanak 2.

(1) Velewdiliste ustrojava i izvodi struéne studije koji osposobljavaju studente za obavljanje
stru¢nih poslova u poslovnom svijetu, javnom sektoru i drustvu opcenito. Na VeleuciliStu se u
trenutku dono$enja ovog Pravilnika ustrojavaju i izvode struéni prijediplomski studiji i struéni
diplomski studiji.

(2) Veleutiliste, sukladno Zakonu o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne
novine, broj 119/22 — u daljnjem tekstu: Zakon), uz studije iz stavka 1. ovoga ¢lanka, moze
izvoditi i struéne kratke studije te zdruzene studije.

(3) Veleuwtiliste provodi programe struénog usavrSavanja za potrebe cjeloZivotnog ucenja sukladno
Zakonu, Statutu i opéem aktu kojim se propisuje nacin donosenja i vrednovanja obrazovnih
programa, status polaznika, na¢in i oblici provodenja aktivnosti koje se temelje na nacelima
cjelozivotnog ulenja i sadrzaj dokumenta o zavr§enom cjeloZivotnom uéenju.



Strucni kratki studij
Clanak 3.

(1) Struéni kratki studij osposobljava studenta za zapo$ljavanje na odredenim specijaliziranim
struénim poslovima.

(2) Stru¢ni kratki studij traje dvije godine i njegovim se zavrSetkom stjeCe najmanje 120 ECTS
bodova.

(3) Strucni kratki studij moZe upisati osoba koja je zavr§ila odgovarajuéi program srednjoskolskog
obrazovanja. Uvjete upisa na struéne kratke studije odlukom utvrduje VijeCe veleudilista.

(4) Strucni kratki studij zavr§ava polaganjem ispita i izvrSenjem drugih studijskih obveza. U skladu
sa studijskim programom struéni kratki studij moZe zavr$iti izradom i obranom zavrsnog rada
ili polaganjem zavr$nog ispita.

(5) ZavrSetkom struc¢nog studija student stje€e struéni naziv pristupnik uz naznaku struke.

Strucni prijediplomski studij
Clanak 4.

(1) Stru¢ni prijediplomski studij osposobljava studenta za zapo§ljavanje na odredenim stru€nim
poslovima te ih priprema za nastavak studija na diplomskoj razini.

(2) Strucni prijediplomski studij traje tri godine i njegovim se zavrSetkom stjee najmanje 180
ECTS bodova ili traje Cetiri godine i njegovim se zavrSetkom stjede najmanje 240 ECTS
bodova.

(3) Stru¢ni prijediplomski studij moze upisati osoba koja je zavr§ila odgovarajuéi program
srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine i poloZila drzavnu maturu, ili
osoba koja je zavrSila odgovarajuéi struéni kratki studij. Uvjete upisa na struéne prijediplomske
studije odlukom utvrduje Vijece veleudilista.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka, pravo upisa ima osoba koja je prije 2010. godine bez
poloZene drzavne mature zavrSila odgovaraju¢i program srednjofkolskog obrazovanja u
trajanju od najmanje Cetiri godine u Republici Hrvatskoj te osoba koja je zavrsila odgovarajuce
obrazovanje u ukupnom trajanju od 12 godina u inozemstvu.

(5) Strutni prijediplomski studij zavrSava polaganjem ispita, izvr§enjem drugih studijskih obveza
te izradom i obranom zavr$nog rada ili polaganjem zavr$nog ispita.

(6) ZavrSetkom stru¢nog prijediplomskog studija student stjeCe struéni naziv prvostupnik
(baccalaureus) uz naznaku struke (bacc.).

(7) Kratica stru¢nog naziva iz stavka 6. ovoga ¢lanka navodi se iza imena i prezimena osobe.

Strucéni diplomski studij

Clanak 5.

(1) Strucni diplomski studij osposobljava studenta za zapo§ljavanje na odredenim poslovima koji
zahtijevaju specijalisticka znanja, vjestine i kompetencije.

(2) Stru¢ni diplomski studij koji student upisuje nakon odgovarajuceg sveudiliSnog odnosno
stru¢nog prijediplomskog studija, traje dvije godine te se njegovim zavrSetkom stjete najmanje
120 ECTS bodova.

(3) Strucni diplomski studij moZe upisati osoba koja je zavr$ila odgovarajuéi struéni ili sveuéilisni
prijediplomski studij. Uvjete upisa na struéni diplomski studij odlukom utvrduje Vijeée
veleucilista.

(4) Stru¢ni diplomski studij zavrSava polaganjem ispita, izvrSenjem drugih studijskih obveza te
izradom i obranom diplomskog rada ili polaganjem diplomskog ispita.



(5) Zavrsetkom stru¢nog diplomskog studija student stjeCe struéni naziv magistar uz naznaku
struke (mag. uz naznaku struke). ZavrSetkom stru¢nog diplomskog studija iz tehnickog

podrudja student stjeCe naziv magistar inzenjer uz naznaku struke (mag. ing. uz naznaku
struke.).

ZdruZeni studij
Clanak 6.

(1) Veleudilidte moze izvoditi zdruZeni studij s jednim ili viSe hrvatskih ili inozemnih visokih
udilista.

(2) Ustroj, izvedba, zavrsetak, mjesto izvodenja, nositelji i nacin izdavanja zavr$ne isprave te
nositelj i provedba akreditacijskog postupka zdruzenog studija utvrduje se ugovorom izmedu
Veleudilista te visokih uéilista s kojim se izvodi zdruzeni studij.

Studijski program

Clanak 7.

(1) Studij se na Veleudilistu organizira i izvodi u skladu sa studijskim programom:.

(2) Studijskim programom utvrduje se:

e stru¢ni naziv koji se stjeCe zavrSetkom studija

e uskladenost studijskog programa s pripadajuéom kvalifikacijom u Registru Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira, ako je ona upisana u Registar Hrvatskog kvalifikacijskog okvira

e uvjeti upisa na studij, uvjeti upisa u iduéi semestar ili studijsku godinu te uvjeti upisa drugih
studijskih obveza

e popis obveznih i izbornih kolegija s naznakom ECTS opterecenja, oblika izvodenja nastave,

sadrzaja kolegija, planiranih ishoda uéenja i nositelja kolegija

predvideni ishodi ucenja koji se stjeCu zavrSetkom studija

broj upisnih mjesta na studiju

ustroj i oblik izvodenja nastave

nadin provjere steenih ishoda uéenja za svaki kolegij odnosno drugu studijsku obvezu i

nacin zavrSetka studija.

(3) Studijski program donosi Vijece veleuéili§ta u skladu sa Zakonom i propisima kojima se
ureduje osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti.

(4) Postupak pokretanja, odobravanja, pracenja i vrednovanja novih studijskih programa te
postupak izmjena i/ili dopuna postoje¢ih studijskih programa na VeleuciliStu ureduju se
posebnim pravilnikom, a sukladno Zakonu o osiguravanju kvalitete u visokom obrazovanju i
znanosti, Statutu i drugim opéim aktima Veleucilista.

(5) U slu¢aju izmjene studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon
prekida, upisuje izmijenjeni studijski program i razliku u predmetima prema izmijenjenom
studijskom programu.

Izvedba studija

Clanak 8.

(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu studija.

(2) Izvedbenim planom studija definiraju se ustroj i nadin izvodenja studija u punoj odnosno
prilagodenoj nastavnoj satnici.

(3) Izvedbeni plan studija donosi Vijece veleudiliSta prije pocetka akademske godine. U
opravdanim sludajevima, VijeCe veleuéiliSta moze donijeti izmjenu i/ili dopunu izvedbenog
plana studija i tijekom godine.



(4) Izvedbenim planom studija utvrduju se:

* popis obveznih i izbornih kolegija s naznaSenim nastavnicima i suradnicima

e oblici nastave

e jezik izvodenja nastave

e mjesta izvodenja nastave

* podetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave

* nacin polaganja ispita i ostvarivanja studijskih obveza (syllabusi)

e ispitni rokovi

® popis ispitne literature

* ostale vazne obavijesti o izvodenju nastave.

(5) Izvedbeni plan studija, satnica, raspored polaganja ispitnih rokova, preduvjeti za upis kolegija
1 druge informacije nuzne za pohadanje nastave i polaganje ispita objavljuju se studentima prije
upisa na studij odnosno upisa u semestar ili studijsku godinu.

(6) Procelnik studija odgovoran je za izradu izvedbenog plana nastave svog studija (nositelje i
izvoditelje kolegija, kolegije, satnica, ECTS bodovi) i nakon $to se prijedlog usvoji na Vijeéu
studija prosljeduje ga prodekanu za nastavnu djelatnost. Prodekan za nastavnu djelatnost
uskladuje i objedinjuje prijedloge izvedbenih planova pojedinih studija u cjeloviti prijedlog
izvedbenog plana studija i dostavlja ga dekanu na suglasnost. Cjeloviti izvedbeni plan studija
dostavlja se Vijeéu veleugilista na donosenje.

(7) Studij se moze izvoditi pouavanjem uz upotrebu racunalnih tehnologija i interaktivnih
nastavnih materijala kojima se osigurava pristup uéenju u posebnim uvjetima kada su nastavnik
1 student fizi¢ki udaljeni (online studij) u skladu sa Zakonom.

(8) Veleuciliste moze uspostaviti nastavnu bazu u tijelima drzavne uprave, jedinici lokalne ili
podru¢ne (regionalne) samouprave, drugim drzavnim tijelima ili drugoj pravnoj osobi radi
redovitog izvodenja prakti¢nog dijela nastave. Nastavna baza ustrojava se ugovorom o suradnji
koji mora sadrzavati sve elemente propisane Zakonom za takav ugovor.

(9) ProCelnik studija predlaZe uspostavu nastavne baze iz stavka 8. ovoga Clanka Vijecu studija,
nakon $to se takav prijedlog raspravi i usvoji na Vije¢u studija, obrazloZeni prijedlog o
uspostavi nastavne baze podnosi se Vijeéu veleugilista koje o tome donosi odluku.

(10) Odlukom Vijeéa veleugilista uglednom inozemnom profesoru (gostujuéi profesor)
moze se povjeriti izvodenje nastave iz odredenog kolegija.

III. STUDENTI

Status studenta
Clanak 9.

(1) Status studenta stje¢e se upisom na Veleugiliste i dokazuje se studentskom ispravom koju izdaje
Veleudiliste.

(2) Student moZe biti redoviti, izvanredan ili gostujuéi student.

(3) Student u redovitom statusu studira u sklopu pune nastavne satnice.

(4) Student u izvanrednom statusu studira u sklopu pune ili prilagodene nastavne satnice.

(5) Gostujuci student je student drugog visokog ugilidta iz Republike Hrvatske ili inozemstva koji
upisuje dijelove studijskog programa na Veleuéilidtu sukladno posebnom ugovoru. Status
gostujuceg studenta traje najmanje jedan semestar, a najduze jednu akademsku godinu.



Demonstratori
Clanak 10.

(1) Demonstrator je student koji prihva¢a pomagati nastavnicima i suradnicima tijekom pripreme
i izvodenja nastave te u drugim poslovima vezanim uz nastavni proces.

(2) Demonstrator se imenuje iz reda najuspje$nijih studenata, po¢etkom akademske godine.

(3) O imenovanju demonstratora odlucuje se na Vijecu studija.

(4) Demonstrator za svoj rad moze ostvariti naknadu ukoliko su za to osigurana financijska
sredstva. Visina naknade utvrduje se odlukom dekana.

Studentska isprava

Clanak 11.

(1) Studentska isprava je javna studentska iskaznica kojom se dokazuje status studenta.

(2) Studentsku iskaznicu studentu izdaje Veleuéiliste na propisanom obrascu, a moze se preuzeti i
u digitalnom obliku.

(3) Veleuciliste studentu izdaje Obrazac najkasnije do pocetka izvodenja nastave u akademskoj
godini upisa.

(4) Student koji upisuje struéni diplomski studij na Veleudilitu na kojem je zavrSio strucni
prijediplomski studij i u akademskoj godini koja slijjedi akademsku godinu zavrSetka
prijediplomske razine studija, zadrzava studentsku iskaznicu koju je Veleudiliste izdalo na
prijediplomskoj razini studija.

(5) Studentska iskaznica prestaje vrijediti:

1. prestankom statusa studenta na Veleucilistu
2. prijavom gubitka ili krade studentske iskaznice
3. uniStenjem.

(6) Student ne smije studentsku iskaznicu dati na koristenje, prodati ili posuditi drugoj osobi.

(7) Zabranjeno je uzeti, kupiti ili upotrijebiti tudu studentsku iskaznicu kao svoju.

(8) Stegovni postupak u sluéaju zlouporabe studentske iskaznice ureduje se Pravilnikom o
stegovnoj odgovornosti studenata Veleucilista.

Prava i obveze studenta
Clanak 12.

(1) Prava i obveze studenata odredena su zakonom, Statutom, ovim Pravilnikom i drugim op¢im
aktima Veleucilista.

(2) Student ima pravo na:

e izvedbu studija u skladu s izvedbenim planom studija

e sudjelovanje u znanstvenom odnosno umjetni¢kom i stru¢nom radu

e slobodu iskazivanja misljenja i stajaliSta tijekom nastave i drugih aktivnosti u skladu s eti¢kim
kodeksom

e zavrietak studija u roku kra¢em od propisanog trajanja studija u skladu s kriterijima utvrdenim
op¢im aktom visokog ucilista

e Dbesplatno kori$tenje knjizni¢ne grade te znanstvenih i struénih izvora na visokom uciliStu

e pohadanje kolegija s drugog visokog ucilista u skladu sa studijskim programom

e izjaSnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika najmanje jednom godisnje u sklopu provedbe
unutarnjeg osiguranja kvalitete

e prituzbu na povrede prava propisanih Zakonom i op¢im aktima Veleudilista

e druga prava i obveze propisana Zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima Veleucilista.



(3) Student ima obvezu pravodobno izvr$avati nastavne i druge obveze na Veleugilistu te postivati
opc€e akte Veleudilista.

(4) Student kategorizirani sporta odnosno vrhunski umjetnik koji studira u redovitom statusu
moze studirati prema prilagodenim uvijetima pohadanja studija u skladu s ovim Pravilnikom.

(5) Student s invaliditetom moZe studirati prema prilagodenim uvjetima pohadanja studija u skladu
s ovim Pravilnikom.

(6) Student u redovitom statusu ima pravo najvise jednom ponavljati svaku studijsku godinu.

(7) Student je obvezan zavriiti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od propisanog
trajanja studija.

(8) Stegovna odgovornost studenata utvrduje se Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenata
koji donosi Veleudiliste.

Prava iz studentskog standarda

Clanak 13.

(1) Student koji studira u redovitom statusu na stru¢nom prijediplomskom ili diplomskom studiju
Veleucilista i koji nije u radnom odnosu niti obavlja samostalnu djelatnost obrta ili drugog
slobodnog zanimanja, ostvaruje pravo na zdravstveno osiguranje, pravo na subvencionirano
stanovanje i prehranu, pravo na obavljanje studentskih poslova u skladu sa zakonom koji
ureduje obavljanje studentskih poslova te pravo na dr¥avne stipendije i druge nov&ane potpore.

(2) Student koji studira u izvanrednom statusu na struc¢nom prijediplomskom ili diplomskom
studiju Veleu¢ilita 1 koji nije u radnom odnosu niti obavlja samostalnu djelatnost obrta ili
drugog slobodnog zanimanja, ostvaruje pravo na obavljanje studentskih poslova prema zakonu
koji ureduje obavljanje studentskih poslova.

(3) Studenti s posebnim potrebama mogu na vlastiti zahtjev podnesen potetkom akademske godine
1 uz predoCenje dokumentacije ishoditi rjeSenje kojim se odreduju njihova prava i obveze
tijekom studiranja.

(4) Studenti koji imaju status vrhunskog sportasa odnosno vrhunskog umjetnika mogu na vlastiti
zahtjev podnesen pocetkom akademske godine uz predoCenje dokumentacije ishoditi rjesenje
kojim se poblize ureduju njihova prava i obveze tijekom studiranja.

Mirovanje prava i obveza

Clanak 14.

(1) Pravo na mirovanje prava i obveza studenata postoji:

e zavrijeme trudnoce,

* zastudenticu majku ili studenta oca do godine dana starosti djeteta,

* zavrijeme nesposobnosti za rad dulje od 3 mjeseca

* udrugim opravdanim slutajevima u kojima je doglo do prekida studija.

(2) Pravo na mirovanje prava i obveza student stjeCe ukoliko je izvr§io propisane obveze,
ukljucujuéi i plaéanje $kolarine, a utvrduje se rjeSenjem na temelju podnesenog pisanog
zahtjeva s obrazlozenjem te pripadaju¢om dokumentacijom. Protiv rje$enja ne moze se izjaviti
Zalba, ali se moze pokrenuti upravni spor.

(3) Mirovanje prava i obveza student moze zatraZiti najkasnije 30 dana od poéetka akademske
godine, odnosno 30 dana od trenutka nastanka okolnosti zbog kojih se trazi mirovanje. U
slucaju da student nije u navedenim rokovima podnio zahtjev, gubi pravo na mirovanje prava i
obveza.

(4) Studentu se moZe odobriti mirovanje prava i obveza u trajanju od jednog semestra ili jedne
akademske godine. Iznimno, student moZe zatra¥iti i dulje produZenje mirovanja prava i obveza
kada za to postoje opravdani razlozi o emu odlucuje rjeSenjem.



(5) Iznimno, za vrijeme mirovanja prava i obveza studentu se moze dozvoliti polaganje ispita za
koje ima ispunjene uvijete.

(6) Student mora upisati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavnom programu, ako se
za vrijeme mirovanja prava i obveza izmijeni nastavni program.

(7) U sluéaju iz stavka 1. ovoga &lanka Pravilnika studentu se produljuje rok za zavrSetak studija
za onoliko vremena koliko je trajalo mirovanje prava i obveza.

Prestanak statusa studenta

Clanak 15.

(1) Status studenta prestaje;

zavr$etkom studija,

ispisom sa studija,

iskljuGenjem sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene ovim Pravilnikom,

ako student ne zavr§i studij u roku koji je dvostruko dulji od trajanja studija,

ukoliko student ne izvrSava svoje studentske obveze utvrdene Ugovorom o studiranju, ovim

Pravilnikom i drugim opéim aktima.

(2) Studentu koji se ispisuje sa studija na vlastiti zahtjev izdaje se rjeSenje o ispisu 1 Uvjerenje o
poloZenim ispitima. Prije podno$enja zahtjeva za ispis student je duzan podmiriti sve
financijske i druge obveze regulirane Ugovorom o studiranju.

(3) Ukoliko je do prekida studija doslo iz osobno uvjetovanih razloga, moze se dopustiti upis
akademske godine po vazefem nastavnom planu i programu. Ako se za vrijeme prekida studija
izmijenio nastavni program student mora slu$ati i polagati u meduvremenu nastale razlike u
nastavnom programu. Takav student nastavlja studij uz placanje punog iznosa troskova studija.

IvVv. UPISI

Natjecaj za upis

Clanak 16.

(1) Veleugiliste utvrduje postupak upisa na studij tako da jamci ravnopravnost svih pristupnika

sukladno propisanim uvjetima upisa koje Vije¢e veleudilista donosi sukladno Zakonu.

(2) Upis na studij Veleuéili§ta provodi se na temelju javnog natjeCaja objavljenog na mreZnim

stranicama Veleu¢ilista najkasnije do 1. svibnja tekuce godine.

(3) Javni natjeCaj sadrZi broj upisnih mjesta, uvjete upisa, rok za prijavu na natjeaj te podatke o

postupku upisa i ispravama potrebnim za upis.

(4) Postupak priznavanja inozemne obrazovne kvalifikacije i priznavanja razdoblja obrazovanja

provedenog na inozemnom visokom ugéili$tu ureduje se posebnim pravilnikom Veleu¢ilista.

Clanak 17.

Prijave na natjeCaj za upis na redoviti i izvanredni studij zaprimaju se putem:

e Nacionalnog informacijskog sustava prijave na visoka ucilista, a kojem se pristupa putem
web stranice www.postani-student.hr,

e razredbenog postupka koji se provodi na Veleu¢ilistu.




Razredbeni postupak koji provodi Veleuéiliste
Clanak 18.

(1) Odabir izmedu kandidata obavlja se putem razredbenog postupka.

(2) Vijece veleutilista odreduje elemente od kojih se sastoji razredbeni postupak (uspjeh u prethodnom
Skolovanju, uspjeh na razredbenom ispitu, posebne vjestine, posebna znanja, psihofizitke
sposobnosti, dodatni bodovi, razlikovni ispiti, zavrien odgovarajuc¢i struéni prijediplomski
/sveutili$ni studij i sli¢no).

Clanak 19.

(1) Natje¢ajni i razredbeni postupak provodi Povijerenstvo za upis koje imenuje dekan iz reda
nastavnika 1 zaposlenika Veleugilista.

(2) Temeljem rezultata natjetajnog i razredbenog postupka Povjerenstvo za upis odreduje popis
reda prvenstva i odreduje pristupnike koji su stekli pravo upisa.

(3) Pristupnik stjee pravo upisa sukladno postignutim bodovima na razredbenom postupku
temeljem kriterija propisanih natje¢ajem.

(4) Temeljem rezultata razredbenog postupka Povijerenstvo za upis formira rang-listu pristupnika
koji su stekli pravo upisa.

(5) Pristupnik koji je ostvario pravo upisa gubi to pravo ako se ne upiSe u roku propisanom
natje¢ajem za upis. Pravo upisa umjesto takvog pristupnika, stjeCe slijede¢i pristupnik na listi
koji je preSao razredbeni prag.

(6) Rang-lista pristupnika za upis objavljuje se na mreznim stranicama Veleugilista.

Pravo na prigovor
Clanak 20.

(1) Pristupnik ima pravo podnijeti pisani prigovor na razredbeni postupak Povjerenstvu za upis u
roku 24 sata po objavljivanju rezultata razredbenog postupka.,

(2) Povjerenstvo za upis duzno je razmotriti prigovor pristupnika i donijeti odluku u roku 24 sata
od njegova podnosenja.

(3) Odluka Povjerenstva za upis je kona&na.

Prijelaz i priznavanje
Clanak 21.

(1) Pristupnici mogu zatraziti prijelaz na studijski program iste razine studija na Veleuciliste, a
Vijece veleudilista odlukom propisuje uvjete za prijelaz. Prijelaz se obavlja na temelju rje$enja
koje donosi dekan ili osoba koju dekan za to ovlasti.

(2) Pristupnik koji studira na visokom u&ilistu izvan Republike Hrvatske stjeSe pravo prijelaza
temeljem postupka propisanog odredbama opcéeg akta Veleudilidta kojim se regulira
priznavanje inozemnih obrazovnih kvalifikacija i priznavanje razdoblja obrazovanja
provedenog na inozemnom visokom uéilistu.

Clanak 22.

(1) Studenti mogu zatraziti priznavanje ispita iz kolegija poloZenih na istoj ili vi$oj razini studija.

(2) Kolegij za koji se trazi priznavanje moZe se priznati ukoliko se usporedbom nastavnih programa
utvrdi da je podudarnost sadrzaja nastavnih programa kolegija najmanje 70%. Student moZe
traziti da se u postupku priznavanja ostvarenih ECTS bodova razmatra vie polozenih kolegija
za jedan kolegij na Veleudilistu.
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(3) Za jedan poloZeni kolegij na drugom visokom uéili§tu moze se priznati najviSe jedan kolegij
na Veleudilistu.

(4) Za priznate polozene kolegije odobravaju se ECTS bodovi koliko pripada ECTS bodova za
odgovarajuéi predmet na Veleucilistu.

(5) Kolegiju koji je priznat na Veleudilistu dodjeljuje se ocjena kolegija postignuta na
odgovaraju¢em kolegiju na drugom visokom ugilistu.

(6) Postupak priznavanja i vrednovanja prethodnog udenja provodi se u skladu s posebnim
Pravilnikom.

Ugovor o studiranju

Clanak 23.

Ugovor o studiranju sklapaju student i Veleudiliste prilikom upisa te se njime utvrduje status studenta,
prava i obveze Veleudilista i studenta, iznos $kolarine i druga pitanja bitna za taj ugovorni odnos.

Troskovi studija

Clanak 24.

(1) Iznos troskova $kolarine i cijena ECTS boda utvrduje se odlukom dekana uz suglasnost Upravnog
vijeca Veleucilista.

(2) Ostali troskovi studija koji nisu uradunati u cijenu $kolarine pobliZe se propisuju odlukom dekana.

(3) Iznimno, dekan moze donijeti odluku o umanjenju troskova $kolarine za zaposlenike Veleucilista i
dijete zaposlenika, odnosno vanjskog nastavnika i dijete vanjskog nastavnika sukladno posebnim
odlukama.

(4) Iznimno, dekan na temelju potpisanih ugovora o poslovnoj suradnji izmedu Veleucilista i1 drugih
pravnih osoba moZe za pravne osobe koje na $kolovanje na Veleuéiliste upucuju svoje zaposlenike
ili ¢lanove, donijeti odluku o umanjenju troskova skolarine.

(5) Kod upisa u vidu godinu studija placa se ukupna cijena ponovno upisanih i novo upisanih ECTS
bodova.

(6) Kod nastavka $kolovanja, plac¢a se ukupna cijena ponovno upisanih i novo upisanih ECTS bodova.

Pravo i uvjeti upisa u vise godine studija
Clanak 25.

(1) Student stjeCe pravo upisa u visu studijsku godinu kad ispuni sve studijske i financijske obveze
izrazene u ECTS bodovima,

(2) Upisom vise studijske godine svake akademske godine student regulira svoj status. Student je
obvezan upisati se u narednu akademsku godinu u utvrdenom roku za upis. Ukoliko se ne upiSe u
akademsku godinu, student gubi status i prava studenta Veleucilista.

(3) Student moZe upisati samo one kolegije za koje je stekao preduvjete po studijskom programu i
izvedbenom planu studija. Student koji nije izvrSio predvidene obveze iz upisanih kolegija mora te
kolegije ponovno upisati idu¢e akademske godine.

(4) Rokovi za upis objavljeni su unutar Kalendara nastave koji je dostupan unutar Informacijskog
sustava te je objavljen na mreznim stranicama Veleucilista.
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Ponovni upis kolegija
Clanak 26.

(1) Student ima pravo upisati isti nepoloZeni kolegij najviSe dva puta, a iznimno mu se moze odobriti
upis nepoloZenog kolegija i po tre¢i puta ukoliko za to postoje opravdani razlozi. Student koji ne
poloZi kolegij ni nakon ponovnog, odnosno treceg upisa kolegija ispisuje se sa studija.

(2) Povjerenstvo Veleucilita koje imenuje dekan ocjenjuje opravdanost upisa kolegija po treéi put
temeljem molbe studenta.

ECTS bodovi

Clanak 27.

(1) Kolegiji odnosno druga studijska obveza vrednuju se ECTS bodovima koji odrzavaju prosjeéno
ukupno utroSeni rad koji student mora uloziti kako bi ostvario predvidene ishode u¢enja kolegija.

(2) Jedan ECTS bod predstavlja 30 sati procijenjenog prosjeénog utro$enog studentskog rada pri
ostvarivanju ishoda uéenja.

(3) Student upisan u redovitom statusu upisuje u pravilu 60 ECTS bodova u akademskoj godini, u
skladu s izvedbenim planom nastave te studira u sklopu pune nastavne satnice.

(4) Student upisan u izvanrednom statusu upisuje u pravilu 30 do 60 ECTS bodova u akademskoj
godinu u skladu s izvedbenim planom nastave te studira u sklopu pune ili prilagodene nastavne
satnice.

(5) Studentu se moze omoguciti i upis vi§e od 60 ECTS bodova u akademskoj godini na njegov zahtjev.

Izborni kolegij
Clanak 28.

(1) Upis izbornih kolegija definiran je izvedbenim planom studija za tu akademsku godinu. Student mozZe
upisati samo one izborne kolegije koji su predvideni izvedbenim planom. Nastava iz izbornih kolegija
izvodi se ako kolegij upi$e najmanje 10 studenata, a u suprotnom se izvodi konzultativna nastava ili se
studenti rasporeduju na ostale ponudene izborne kolegije.

(2) Izborni kolegij postaje obvezatan za studenta koji ga upise.

(3) U slucaju da student ne poloZi upisani izborni kolegij u propisanom roku, tada ga moze zamijeniti
drugim izbornim kolegijem prilikom upisa u sljedeu akademsku godinu.

Ponistavanje upisanog kolegija
Clanak 29.

Upis kolegija ili nekog drugog oblika izvodenja nastave moZe se ponistiti samo tijekom prvog tjedna
nastave i to samo iz opravdanih razloga.
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V. NASTAVA, ISPITI I DRUGI OBLICI PROVJERE ZNANJA

Organizacija nastave
Clanak 30.

(1) Akademska godina zapocinje 1. listopada, a zavr§ava 30. rujna idu¢e godine. Iznimno od navedenoga,
kada je tako utvrdeno izvedbenim planom nastava moZze zapoceti prije poCetka akademske godine, ali
ne ranije od 1. rujna.

(2) Organizacija izvodenja nastave propisana je studijskim programom i izvedbenim planom, a ona
ukljuduje predavanja, seminare, vjeZbe, dodatnu nastavu, samostalni rad studenata, konzultacije,
mentorski rad, kolokvije, praktikume, ispite te druge oblike provjeravanja znanja, strucne prakse i
terenske nastave.

(3) Nastava se u pravilu provodi u prostorijama VeleudiliSta te prostorijama, praktikumima, laboratorijima
i nastavnim radili§tima drugih pravnih osoba s kojima Veleu¢iliste ima uspostavljene posebne ugovorne
odnose. Nastava se moZe izvoditi i na daljinu e-ucenjem.

(4) Nastava se ustrojava po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana studija u modulima,
turnusima ili kao blok nastava, a moZe se izvoditi i u virtualnom okruZenju na daljinu koje moze
zamijeniti do 20% izravne nastave sukladno izvedbenom planu.

(5) U pravilu, redovni studenti obvezni su prisustvovati nastavi minimalno 50%.

(6) U pravilu, izvanredni studenti obvezni su prisustvovati nastavi minimalno 30%.

(7) Obveze studenata na kolegiju za redovne i izvanredne studente regulirane su izvedbenim planom
studija i izvedbenim planom nastave kolegija. Nositelj kolegija odreduje eventualne nac¢ine nadoknade
obveza na kolegiju.

(8) U sluéaju kada je to opravdano, nastava za redovne i izvanredne studente moze se izvoditi zajednicki.

Ispitni rokovi

Clanak 31.

(1) Ispitni rokovi mogu biti redovni i izvanredni.

(2) Redovni ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.

(3) Ispiti se mogu polagati po zavrSetku modula §to se smatra redovnim ispitnim rokom.

(4) U pravilu, u svakom redovnom ispitnom razdoblju predvidena su za svaki kolegij najmanje dva ispitna
termina. Razdoblje izmedu izlazaka na ispit iz istog kolegija u redovnom ispitnom roku jest najmanje
sedam dana.

(5) Kad je to opravdano dekan ili Vijece veleudilista moze odrediti i izvanredne ispitne rokove.

Prijavijivanje, odjavijivanje i evidencija ispita

Clanak 32.

(1) Student je obavezan prijaviti ispitni rok u Informacijskom sustavu.

(2) Ako student iz bilo kojeg razloga ne moZe pristupiti prijavljenom ispitu, duzan ga je odjaviti u
propisanom roku.

(3) Studentu koji je prijavio ispit, a istom nije pristupio ili isti nije odjavio u propisanom roku, isto se
biljezi kao izlazak na ispit.

(4) Prijava ispita bit ¢e onemogucena studentima koji nemaju regulirane ugovorne i akademske obveze.

(5) Student moze prijaviti i pristupiti ispit ako je ispunio sve uvjete definirane izvedbenim planom
predmeta.
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Broj izlazaka na ispite

Clanak 33.

(1) Student moZze najvise tri puta polagati ispit istog kolegija.

(2) Student koji ni nakon treéeg izlaska ne poloZi ispit, &etvrti put ispit polaze pred ispitnim
povjerenstvom.

(3) Ispit pred ispitnim povjerenstvom moze biti samo pismeni, pismeni i usmeni i samo usmeni ili
praktiéni sukladno izvedbenim planom kolegija.

(4) Kad je ispit i pismeni i usmeni, student se poziva na usmeni dio ispita samo ukoliko je pozitivno
rijedio pismeni dio ispita.

Provjera steCenih ishoda ucenja, ocjenjivanje i vrednovanje rada studenta

Clanak 34.

(1) Ostvareni ishodi uéenja studenta provjeravaju se i ocjenjuju tijekom nastave i na ispitu te se unose
u odgovarajucu ispravu i evidenciju studenta.

(2) Ispiti mogu biti teorijski i praktiéni, pisani, usmeni ili pisani i usmeni. Praktiéni ispiti ili ishodi
uc¢enja, praktitne vjezbe mogu biti izrada projekinog zadatka, seminara, problemskog rjeSenja ili
neki drugi oblici provjere.

(3) Usmene provjere znanja su javne.

(4) Pismene provjere znanja ¢uvaju se do kraja akademske godine.

(5) Ishodi ucenja ostvareni izvanrednim uspjehom ocjenjuju se ocjenom izvrstan (5), koja odgovara
slovnoj ocjeni A. Ishodi ucenja ostvareni natprosjeénim uspjehom ocjenjuju se ocjenom vrlo dobar
(4), koja odgovara slovnoj ocjeni B. Ishodi ucenja ostvareni prosjeénim uspjehom ocjenjuju se
ocjenom dobar (3), koja odgovara slovnoj ocjeni C. Ishodi uéenja ostvareni zadovoljavajuéim
uspjehom ocjenjuju se ocjenom dovoljan (2), koja odgovara slovnoj ocjeni D, ishodi ucenja koji
nisu ostvareni zadovoljavajuéim uspjehom ocjenjuju se ocjenom nedovoljan (1). koja odgovara
slovnoj ocjeni F.

(6) Studijskim programom moZe se utvrditi da se neki kolegiji ocjenjuju opisno. Kolegiji koji se
ocjenjuju opisno ne ulaze u izradun prosjeka ocjena studija.

Clanak 35.

(1) Nastavnik je duzan priopéiti studentu rezultat usmenog ispita odmah po odrzanom ispitu, a rezultat
pisanog dijela ispita u roku od pet (5) dana unoSenjem rezultata u Informacijski sustav Veleugilidta.

(2) Nastavnik je duzan na zahtjev studenta, unutar sedam dana nakon objave rezultata ispita ili
kolokvija, omoguéiti istom uvid u njegov pisani ispit ili kolokvij.

Prigovor na ocjenu
Clanak 36.

(1) Student koji smatra da nije pravedno ocijenjen na ispitu ima pravo u roku 24 sata nakon priopéenja
ocjene podnijeti pisani, obrazlozeni zahtjev da se ispit ponovi pred povjerenstvom.

(2) Dekan, odnosno prodekan, imenuju ispitno povjerenstvo i odreduje vrijeme polaganja ispita.
Nastavnik ¢ijom ocjenom student nije zadovoljan ne moZe biti predsjednik ispitnog povjerenstva.

(3) Povjerenstvo donosi odluku veéinom glasova, a student dobiva ocjenu koju je postigao na
ponovljenom ispitu bez obzira bila ona niza ili visa od ocjene na koju je izjavio prigovor.
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Struéna praksa

Clanak 37.

(1) Stru¢na praksa se izvodi sukladno izvedbenom planu studija.
(2) Organizacija, trajanje, ocjenjivanje i provodenje struéne prakse provodi se prema Pravilniku o
struénoj praksi.

VI ZAVRSETAK STUDIJA I ISPRAVE O ZAVRSENOM STUDIJU
Clanak 38.

(1) Zavrietkom studija student stje¢e odgovarajuéi struéni naziv te druga prava u skladu s posebnim
propisima i studijskim programom:.

(2) Poblize odredbe o rokovima, nadinu izrade i obrane zavr$nog i diplomskog rada ili polaganju
odgovarajueg zavrsnog i diplomskog ispita, a sukladno studijskom programu, utvrduju se
posebnim pravilnikom.

Clanak 39,

(1) Nakon zavrSetka struénog prijediplomskog studija, odnosno struénog diplomskog studija studentu
se izdaje diploma i dopunska isprava o studiju.

(2) Nakon zavrSenog kratkog stru¢nog studija studentu se izdaje svjedodzba i dopunska isprava o
studiju.

(3) Do izdavanje diplome, svjedodZbe o uspje$no zavr§enom studiju studentu se izdaje Uvjerenje o
zavrsetku studija. Uvjerenje je javna isprava.

(4) Diploma, svjedodZba i dopunska isprava o studiju su javne isprave koje VeleutiliSte izdaje
temeljem javne ovlasti, a kojima se potvrduje da je student zavrsio odredeni studij i stekao pravo
na struéni naziv.

(5) Diplomu, svjedodzbu i dopunsku ispravu o studiju VeleudiliSte izdaje bez naknade, na hrvatskom i
engleskom jeziku, u potpisanom i ovjerenom ispisu te u digitalnom obliku.

(6) Oblik i sadrzaj diplome, svjedodZbe i dopunske isprave o studiju propisani su zakonskim propisima.

Ukupna ocjena uspjeha na studiju

Clanak 40.

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi o ocjenama ispita svih predmeta ¢ije ocjene se iskazuju
brojé¢ano i ocjene zavrinog odnosno diplomskog rada i njima pripadaju¢ih ECTS bodova

(2) Predmeti koji se ocjenjuju samo s ocjenom zadovoljio (kolokvirano) ne uzimaju se u obzir prilikom
izrauna ukupne ocjene uspjeha na studiju.

(3) Ukupna ocjena uspjeha studija utvrduje se tako da se zbroje pojedina¢ne ocjene ispita svih predmeta
i zavr$nog, odnosno diplomskog rada iz stavka 1. ovog ¢lanka pomnoZene s njima pripadaju¢im
brojem ECTS bodova te se rezultat podijeli sa zbrojem ECTS bodova svih predmeta iz stavka 1.
ovog ¢lanka.

(4) Ukupna ocjena uspjeha se u ispravama iskazuje zaokruzivanjem na drugu decimalu.

Promocija

Clanak 41.

Promocija je sveano uruéenje isprave o zavrienome studiju.
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Oduzimanje struénog naziva
Clanak 42.

(1) Strucni naziv oduzima se ako se utvrdi da je steden protivno propisanim uvjetima, grubim kr$enjem
pravila studija ili na temelju zavr§nog, odnosno diplomskog rada za koji se utvrdi da je plagijat ili
krivotvorina.

(2) Pokretanje i provodenje postupka oduzimanja struénog naziva provodi se u skladu s odredbama
Eti¢kog kodeksa i drugih akata Veleué&ilista.

VII. NAGRADIVANJE STUDENATA

Iznimno uspjesan student
Clanak 43.

(1) Iznimno uspjesnim studentom smatra se student koji ispunjava kriterije propisane posebnim
pravilnikom.

(2) Najuspjesnijim studentima tijekom studija dodjeljuju se priznanja i nagrade prema prijedlogu
Povjerenstva za dodjelu nagrada i odluci dekana Veleugilidta.

(3) Iznimno uspjesnim studentima Vijeée veleutilista moze odobriti zavrSavanje studija u vremenu
kra¢em od propisanog trajanja studija.

Pohvale

Clanak 44.

(1) Studentima s najveé¢im ukupnim ocjenama na kraju strucnog prijediplomskog i stru¢nog
diplomskog studija na diplomi, naznaéuje se pohvala iz latinske klasifikacije pohvala kako slijedi;
® Prvostupnik/Magistar s najve¢om pohvalom (SUMMA CUM LAUDE Baccalaureus/Magistar)
- s prosje€nom ocjenom od 4,80 i vise.
* Prvostupnik/s velikom pohvalom (MAGNA CUM LAUDE Baccalaureus/Magistar) s
prosje¢nom ocjenom od 4,65 do 4,79.
¢ Prvostupnik/Magistar s pohvalom (CUM LAUDE Baccalaureus/ Magistar) - s prosjenom
ocjenom od 4,50 do 4,64.
(2) Uvjete za dobivanje pohvala utvrduje Vijeée veleugilista.

VIII. INFORMIRANJE I EVIDENCIJE

Informiranje
Clanak 45.
(1) Veleutiliste sluzbeno obavjestava studente, nastavnike i sve druge dionike o svim dogadajima
na studiju putem mreznih stranica Veleu¢ilidta www.vve.hr i svoga informacijskog sustava.

(2) Sva komunikacija na Veleugilistu provodi se u skladu s odgovarajué¢om politikom internih i
eksternih komunikacija Veleuéilista.
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Evidencije

Clanak 46.

(1) O studentima se vode evidencije koje se trajno pohranjuju.

(2) Evidencije o studentima su:

e evidencija prijavljenih za upisni postupak koji ukljucuje i rezultate postupka,
e osobna evidencija upisanih studenata,

e cvidencija o uspjehu na ispitu,

e evidencija izdanih isprava o zavrSetku studija te stecenih stru¢nih naziva.

(3) Evidencije iz prethodnog stavka ¢uvaju se sukladno odredbama Zakona te propisima
Veleudilista.

IX. OSIGURAVANJE KVALITETE STUDIJA

Clanak 47.

(1) Vijeée veleudilista te druga tijela propisana opéim aktima VeleudiliSta prate i unapreduju
kvalitetu svakog predmeta ili modula, cijelog studijskog program te organizacijsku i
administrativnu podrsku.

(2) U postupcima iz stavka 1. ovoga ¢lanka primjenjuje se na adekvatan nadin Zakon, Statut te
zakonski propisi i opéi akti Veleudilista kojima se ureduje podruéje osiguravanja kvalitete u
visokom obrazovanju.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o studiju KLLASA: 602-04/17-14/021,
URBROIJ: 238/31-132-020-17-01 od 29. rujna 2017. godine, Pravilnik o izmjenama i dopuni Pravilnika
o studiju, KLASA: 602-04/21-14/007, URBROJ: 238/31-132-056-21-01 od 15. veljace 2021. godine,
Pravilnik o izmjeni Pravilnika o studiju KLASA: 602-03/22-14/016, URBROJ: 238/31-132-056-22-01
od 21. lipnja 2022. godine, Pravilnik o postupku provodenja ispita, vrednovanju i ocjenjivanju studenata
na Veleutilistu KLASA; 602-04/13-14/01, URBROJ: 238/31-132-050-13-358 od 25. travnja 2013.
godine i Odluka o izmjenama Pravilnika o postupku provodenja ispita, vrednovanju i ocjenjivanju
studenata na Veleudilistu Velika Gorica, KLASA: 602-04/14-01/003, URBROJ: 238/31-132-020-14-
07 od 21. veljace 2014. godine.

Clanak 49.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i Internet stranici Veleucilista a stupa na snagu od
akademske 2023./2024.godine,

Klasa:602-03/23-14/022
Urbroj: 238/31-132-056-23-01
U Velikoj Gorici, 12. rujna 2023.




