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Na temelju ¢lanka 31. Statuta Veleudilista Velika Gorica (KLASA: 602-03/23-14/005, URBROJ: 238/31-
132-056-23-01) od 17. oZujka 2023. godine Vije¢e veleugilista Veleugilista Velika Gorica na svojoj 7.
sjednici u akademskoj 2022./2023. godini odrZanoj dana 12. rujna 2023. godine donijelo je

. PRAVILNIK
O ZAVRSNOM I DIPLOMSKOM RADU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak izbora teme i mentora, prijava, odobrenje, izrada, predaja i
obrana zavrSnog ili diplomskog rada, polaganje zavrSnog ili diplomskog ispita i izdavanje
dokumenata o zavrSetku studija studenata Veleutilista Velika Gorica (u daljnjem tekstu:
Veleudiliste).

(2) Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Stru¢ni prijediplomski studij zavr§ava polaganjem ispita, izvrSenjem drugih studijskih obveza te
izradom i obranom zavrinog rada u skladu sa studijskim programom.

(2) Struéni diplomski studij zavriava polaganjem ispita, izvr§enjem drugih studijskih obveza te
izradom i obranom diplomskog rada u skladu sa studijskim programom.

(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ukoliko programom stru¢nog prijediplomskog studija nije
predvidena izrada i obrana zavr$nog rada, studij se zavriava polaganjem odgovarajuéeg zavrinog
ispita u skladu sa studijskim programom.

(4) Iznimno od stavka 2. ovog c¢lanka, ukoliko programom stru¢nog diplomskog studija nije
predvidena izrada i obrana diplomskog rada, studij se zavrSava polaganjem odgovarajuéeg
diplomskog ispita u skladu sa studijskim programom.

(5) Polaganje odgovarajuceg zavrinog ili diplomskog ispita iz stavka 3. i 4. ovoga &lanka sastoji se od
provjere znanja i praktiénih vjestina kojima student pred ispitnim povjerenstvom dokazuje da je
tijekom studija stekao potrebne kompetencije i ishode u€enja utvrdene studijskim programom.

Clanak 3.
Postupak odabira teme i mentora, prijava, izrada, predaja, prijava termina obrane zavrinog ili

diplomskog rada i/ili polaganje zavrinog ili diplomskog ispita obavlja se putem Informacijskog
sustava Veleudilista,

II. ZAVRSNI I DIPLOMSKI RAD

Clanak 4.

(1) Zavrsni rad na stru¢nom prijediplomskom studiju i diplomski rad na stru¢nom diplomskom studiju
Veleutilista je studentova samostalna struéna obrada izabrane i odobrene teme u pisanom obliku
sa ili bez prakti¢nog dijela uz konzultacije i potporu mentora i/ili komentora.



(2) Izradom, prezentacijom i obranom zavr$nog ili diplomskog rada pred povjerenstvom za obranu
zavrinog ili diplomskog rada (u daljnjem tekstu: povjerenstvo za obranu) student dokazuje
razvijenost svojih kompetencija i ostvarenost ishoda u€enja za rje$avanje i prezentaciju problema
iz stru¢nih i znanstvenih podruéja koja su bila sadrzaj njegovog studija te koriStenje teorijskog i
prakti¢nog znanja steenog tijekom studija.

(3) Zavrsni i diplomski radovi su javni te se objavljuju u roku od 30 dana od dana obrane na
nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju Veleudilista,

Clanak 5.

(1) Program i opseg zavr$nog ili diplomskog rada odgovara optere¢enju ECTS bodova koliko nosi
kolegij.

(2) Student predaje izradeni zavrsni ili diplomski rad u elektroni¢kom obliku kroz informacijski sustav
najkasnije 180 dana od dana odobrenja teme i imenovanja povjerenstva za obranu zavr$nog ili
diplomskog rada.

(3) Iznimno, student moZe samo jednom zatraziti produljenje roka za izradu rada, ali prije isteka roka
za predaju rada. Uz zahtjev za produljenje roka za predaju rada, student treba priloziti pisanu
molbu, miSljenje mentora te dostaviti verziju rada. O uvjetima i rokovima produljenja roka za
predaju rada odluduje povjerenstvo studija za zavrne ili diplomske radove temeljem uvida u molbu
studenta i priloZenu dokumentaciju.

Clanak 6.

(1) Zavrdni ili diplomski rad se u pravilu pise iz tematike strukovnog podruéja studija kojeg je student
pohadao.

(2) Student izabire temu rada i mentora nakon §to je upisao sve kolegije predvidene programom studija.

(3) Student moZe u dogovoru s mentorom izabrati i ranije temu rada, ako izrada rada zahtjeva duZzi
vremenski period. Molbu za raniji izbor teme student uz obrazloZenje i suglasnost odabranog
mentora podnosi povjerenstvu studija za zavrsne ili diplomske radove uz navodenje vremenskog
perioda koji mu je potreban za izradu rada.

III. MENTOR I KOMENTOR

Clanak 7.

(1) Mentor zavr$nog ili diplomskog rada mozZe biti nastavnik zaposlen na nastavnom radnom mjestu.
Mentor moZe biti i naslovni nastavnik ili osoba s izborom na znanstveno nastavno radno mjesto
koja nije zaposlenik Veleudilista.

(2) Komentor je u pravilu nastavnik/zaposlenik Veleugili§ta. Komentor moze biti 1 asistent na kolegiju
uz koji je vezana tema rada, a iznimno i druga visoko stru¢na osoba koja nije zaposlenik
Veleutili$ta, a koja ima znaéajnije radove i/ili veliko radno iskustvo u problematici iz koje je
tematika rada.

(3) Obveze mentora i komentora su:

— upoznati studenta s ciljevima i nafinom pisanja rada, na¢inom odabira teme, metodologijom
izrade i pisanja rada,

— savjetovati studenta u odabiru teme, literature, izradi i strukturiranju rada,
— predloziti predsjedniku povjerenstva studija za zavrine ili diplomske radove ¢lanove



IV.

povjerenstva za obranu,

pratiti rad studenta te traziti izmjene i dopune rada s ciljem postizanja kvalitete rada
primjerene ishodima ucenja,

provijeriti struénost napisanog rada,

koriStenjem softvera za provjeru izvornosti rada odredenog od strane Veleudilista provjeriti
izvornost napisanog rada studenta,

oditovati se na komentare povjerenstva za obranu.

POVJERENSTVA STUDIJA ZA ZAVRSNE ILI DIPLOMSKE RADOVE

Clanak 8.

(1) Vijece veleudilista za svaki studij posebno, na prijedlog vijeca studija, imenuje povjerenstvo
studija za zavrsne ili diplomske radove.

(2) Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka sastoji se od tri ili pet ¢lanova povjerenstva od kojih je jedan
predsjednik povjerenstva, a jedan administrator zavr$nih, odnosno diplomskih radova.

(3) Povjerenstvo studija za zavrsne ili diplomske radove sastaje se prema potrebi o Cemu je duzno
voditi sluzbenu zabiljesku.

Clanak 9.

Obveze povjerenstva studija za zavrsne ili diplomske radove su:

(1

V.

definira i predlaZe znanstvena i tematska podru¢ja zavr$nih i/ili diplomskih radova i mentore
po tematskim podruéjima vijecu studija,

vodi rauna o eti€nosti pri izradi zavr$nih ili diplomskih radova u slucaju da se radi o
istrazivackim radovima, ocjenjuje postivanje Helsinske deklaracije i ostalih propisa koji
reguliraju istrazivanja u biomedicini (dobrovoljnost, informirani pristanak),

provjerava popis iskoristenih i slobodnih tema prije odobravanja novih tema,

razmatra 1 odobrava predloZene naslove, teme i zadatke zavrsnih i/ili diplomskih radova,

na temelju prijedloga mentora, povjerenstvo studija za zavr$ne ili diplomske radove predlaZze
dekanu imenovanje ¢lanova povjerenstva za obranu; povjerenstvo ne mora prihvatiti prijedlog
mentora i ima pravo predloziti druge ¢lanove ili predsjednika povjerenstva,

razmatra i rjeSava prigovore studenata na postupak mentorstva i postupanje povjerenstva za
obranu, odlucuje o opravdanosti zahtjeva studenta za promjenu mentora i/ili teme zavr$nog ili
diplomskog rada.

razmatra molbe studenata za produljenje roka za izradu i predaju rada,

vodi ratuna o ravnomjernoj optereéenosti mentora i komentora s obzirom na nastavno i radno
opterecenje te broj zavr$nih i/ili diplomskih radova koji mentoriraju u jednoj akademskoj
godini,

odreduje mentore studentima koji nisu formalno prijavili temu zavr$nog ili diplomskog rada u
predvidenom roku ili koji ne mogu sami pronaé¢i mentora,

izraduje analizu uspje$nosti mentora i komentora,

po zavrSetku akademske godine podnosi godi$nje izvje$ce o svom radu, provedbi postupka u
svezi prijave, odobrenja, izrade, predaje, obrane, kvaliteti i ocjenjivanja zavrsnih ili diplomskih
radova nadleznom vijecu studija.

POVJERENSTVA ZA OBRANU ZAVRSNOG ILI DIPLOMSKOG RADA

Clanak 10.

Povjerenstvo za obranu imenuje dekan, na prijedlog mentora i uz suglasnost predsjednika
Povjerenstva studija za zavr$ne ili diplomske radove.



(2) Povjerenstvo iz stavka 1. ovog &lanka &ine predsjednik povjerenstva, mentor i ¢lan, te jedan
zamjenski ¢lan. Izuzetno, umjesto mentora kao €lan moZe biti imenovan i komentor, ako je
odreden.

(3) Povjerenstvo za obranu ima obvezu po primitku zavr$nog ili diplomskog rada:

— pregledati rad i u roku od 15 dana o¢itovati se i putem mentora zatraziti od studenta potrebne
ispravke i doradu rada,

— dati suglasnost za predaju i obranu rada,
— ocijeniti kona¢nu verziju rada, njegovu prezentaciju i obranu.

VI. PRIJAVA I ODOBRAVANJE TEME ZAVRSNOG RADA

Clanak 11.

(1) Sukladno s ¢lankom 5. ovog Pravilnika student koji je upisao kolegij moZe pristupiti
Informacijskom sustavu Veleuéilidta, odabrati mentora i temu zavr$nog ili diplomskog rada.

2) Prije prijave teme zavr$nog ili diplomskog rada, student moZe kontaktirati mentora radi dogovora o
)€ pri) g p g
prihvacanju mentorstva i definiranju teme zavrsnog ili diplomskog rada.

(3) Ako student ne moze pronaéi mentora, duzan je podnijeti molbu nadleZznom povjerenstvu studija za
zavr$ne ili diplomske radove, koje ¢e mu dodijeliti mentora.

(4) Student iz opravdanog razloga moze zatraZiti od nadleznog povjerenstva studija za zavrSne ili
diplomske radove promjenu mentora i/ili teme zavrsnog ili diplomskog rada.

Clanak 12.

(1) Nakon prihvadanja i usuglaSavanja naslova i opisa teme zavrSnog ili diplomskog rada sa
studentom, mentor u roku od 7 dana dostavlja povjerenstvu studija za zavr$ne ili diplomske radove
prijavu zavr$nog ili diplomskog rada.

(2) Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka duZno je u roku od 15 dana od zaprimanja prijave dati
studentu suglasnost na prijavu teme zavr$nog ili diplomskog rada.

(3) Za vrijeme trajanja kolektivnog godi$njeg odmora, povjerenstvo iz stavka 1. ovog Clanka ne
razmatra prijave tema zavr$nih 1/ili diplomskih radova.

VII. 1ZRADA ZAVRSNOG ILI DIPLOMSKOG RADA

Clanak 13,
(1) Zavrsni ili diplomski rad izraduje se prema Uputi o izradi i obrani zavr$nog ili diplomskog rada.

(2) Student je duZan napisati rad prema objavljenim uputama, pridrzavati se uputa mentora (i
komentora) te uvaziti komentare i prijedloge ¢lanova povjerenstva za obranu.

(3) Zavr$ni ili diplomski rad mora biti napisan latini¢énim pismom na hrvatskom jeziku u skladu s

pravopisom i1 gramatikom hrvatskog jezika.

VIII. PREGLED I PRIJAVA ZAVRSNOG ILI DIPLOMSKOG RADA

Clanak 14,

(1) Mentor po primitku zavr$nog ili diplomskog rada pregledava rad te najkasnije u roku od 15 dana
upucuje studenta na eventualne ispravke i doradu rada.



(2) Student je duZan postupati prema uputama i primjedbama mentora te korigiranu verziju rada
dostaviti mentoru zajedno s izjavom o samostalnoj izradi i ne plagiranju.

(3) Nakon prihvaéanja rada mentor dostavlja &lanovima povjerenstva studija za zavrine ili diplomske
radove prijedlog ¢lanova povjerenstva za obranu.

(4) Povjerenstvo studija za zavrine ili diplomske radove duzno je u roku od 7 dana dati suglasnost na
¢lanove povjerenstva za obranu ili predloziti druge &lanove.

(5) Prihvacenu verziju zavr$nog ili diplomskog rada mentor dostavlja imenovanom povjerenstvu za
obranu koje moze dati svoju suglasnost na zavr$ni ili diplomski rad i zakazivanje obrane rada ili
moze zatraziti dodatne izmjene i dorade.

IX. OBRANA I OCJENJIVANJE ZAVRSNOG I DIPLOMSKOG RADA

Clanak 15.
(1) Postupak obrane zavrinog ili diplomskog rada studenta provodi povjerenstvo za obranu.

(2) Student moze pristupiti obrani zavr§nog ili diplomskog rada ako je u statusu redovnog ili
izvanrednog studenta te je poloZio sve ispite, podmirio sve financijske obveze, obveze prema
Knjiznici Veleudilista i ispunio sve druge propisane studentske obveze.

Clanak 16.

(1) Obrane zavrsnih i diplomskih radova u pravilu odrzavaju se u posljednjem tjednu mjeseca tijekom
cijele akademske godine. Za vrijeme trajanja kolektivnog godisnjeg odmora ne zakazuju se obrane
zavrsnih i diplomskih radova. Iznimno, obrane zavr$nih i diplomskih radova mogu se organizirati i
u drugom termin ako za to postoje opravdani razlozi o &emu odluéuje nadlezno povijerenstvo
studija za zavrsne ili diplomske radove.

(2) Administrator zavr$nih i diplomskih radova predlaZze termin obrane koji je usuglasio sa studentom i
¢lanovima povjerenstva za obranu.

(3) Student iz opravdanog razloga moZze zatraZiti promjenu termina obrane, a opravdanost zahtjeva
utvrduje povjerenstvo studija za zavr$ne ili diplomske radove.

(4) Sluzba za nastavnu djelatnost i studentska pitanja priprema potrebnu dokumentaciju za obrane
zavrs$nih i diplomskih radova.

Clanak 17.

(1) Ocjene pisanog dijela zavrsnog ili diplomskog rada, usmene obrane zavr$nog ili diplomskog rada i
Zavr$ne ocjene mogu biti:

* nedovoljan (1) koja odgovara slovnoj ocjeni F,

dovoljan (2) koja odgovara slovnoj ocjeni D,

dobar (3) koja odgovara slovnoj ocjeni C,

vrlo dobar (4) koja odgovara slovnoj ocjeni B, i

izvrstan (5) koja odgovara slovnoj ocjeni A.

(2) Svaki ¢lan povjerenstva za obranu daje svoje misljenje i predlaZe ocjenu pisanog i usmenog dijela
rada studenta koju unosi u zapisnik.

(3) Zavr3na ocjena pisanog dijela ¢ini prosjegna ocjena ¢lanova povjerenstva za obranu uz uvjet da ni
jedna ocjena nije negativna. Ako je ocjena rada nedovoljan (1), obvezno se navode razlozi za takvu
ocjenu i oni se unose u evidenciju o ocjeni rada.



(4) Predsjednik povjerenstva za obranu, zavr$nu ocjenu unosi u zapisnik o obrani zavr$nog ili
diplomskog rada koji potpisuju svi ¢lanovi povjerenstva za obranu.

(5) Zavrdna ocjena utvrduje se zaokruZivanjem prosjeéne ocjene pisanog dijela i usmene obrane
zavrinog ili diplomskog rada studenta, a unosi se u Informacijski sustav Veleucilista.

(6) Nakon uspjeSne obrane, student je duzan najkasnije u roku od 10 dana predati u Studentsku
referadu jedan primjerak ukori¢enog zavrinog ili diplomskog rada.

X. IZDAVANJE DOKUMENATA O ZAVRSETKU STUDIJA

Clanak 18.

(1) Na temelju zapisnika o obrani zavr$nog ili diplomskog rada Sluzba za nastavnu djelatnost i
studentska pitanja unosi podatke o uspjehu u evidenciju studenata te izdaje uvjerenje o zavrSetku
studija, koje vrijedi do izdavanja diplome.

(2) Uvjerenje o zavr$etku studija potpisuje dekan Veleucilista.
Clanak 19.

Po isteku najmanje 3 (tri) radna dana nakon predaje uvezanih radova sukladno ¢lanku 17. stavku 6.
student moZe podié¢i uvjerenje o zavrietku studija i ostale potrebne dokumente u referadi.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zavr$nom radu i zavr$nom ispitu od 21.
lipnja 2022. godine, KLASA: 602-03/22-14/017, URBEOJ: 238/31-132-056-22-01.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama VeleuciliSta, a stupa na snagu od
akademske 2023./2024. godine.

Klasa: 602-03/23-14/023
Urbroj: 238/31-132-056-23-01
U Velikoj Gorici, 12. rujna 2023.
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