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Na temelju ¢lanka 31. Statuta Veleudilista Velika Gorica, KLASA: 602-03/23-14/005,
URBROIJ: 238/31-132-056-23-01 od 17. oZujka 2023. godine, Vijece veleucilista Veleudilista
Velika Gorica na svojoj 12. sjednici odrzanoj dana 27. rujna 2024. godine donijelo je

PRAVILNIK
o postupku izrade, revizije i unaprjedivanja studijskih programa
Veleu¢ilista Velika Gorica

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom propisuju se postupci izrade, evaluacije, periodicke revizije i
unaprjedivanja studijskih programa Veleucili§ta Velika Gorica (u daljnjem tekstu
Veleudiliste).

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak naéin muski i Zenski rod.

II. NACELA IZRADE I POSTUPAK DONOSENJA NOVIH STUDIJSKIH PROGRAMA
Nadela izrade, standardi kvalitete, elementi i ustroj studijskih programa
Clanak 2.

(1) Veleuciliste izraduje 1 ustrojava struéne kratke studije, struéne prijediplomske studije,
struéne diplomske studije i zdruZene studije u skladu s odredbama Zakona o visokom
obrazovanju i1 znanstvenoj djelatnost, a izvodi ih po izdavanju dopusnice za izvodenje
studija od strane Agencije za znanost i visoko obrazovanje (u daljnjem tekstu: AZVO)
temeljem provedenog postupka inicijalne akreditacije studija.

(2) Postupak inicijalne akreditacije studija pokrece se zahtjevom za izdavanje dopusnice
za izvodenje studija sukladno Zakonu o osiguravanju kvalitete u visokom obrazovanju
1 znanosti. Zahtjev se podnosi na obrascu i u skladu s uputama koje utvrduje AZVO.

(3) U postupku izrade studijskog programa VeleudiliS§te uvazava i primjenjuje sljedece
standarde kvalitete:

- studijski program uskladen je s misijom i strateSkim ciljevima Veleucilista

- studijski program uskladen je s najnovijim znanstvenim i struénim spoznajama
iz podruéja studijskog programa i na njima temeljenih vjeStinama

- studijski program uskladen je s potrebama trzista rada te osigurava zaposljivost
studenata u Republici Hrvatskoj i EU

- studijski program utemeljen je na analizama potreba i kroz savjetovanje s
dionicima u visokom obrazovanju

- minimalne institucijske pretpostavke studijskog programa usporedive su sa
srodnim akreditiranim studijima u Republici Hrvatskoj i zemljama EU
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- predloZeni studijski program uskladen je sa standardom kvalifikacije upisanim
u Registar HKO- a (ako standard kvalifikacije postoji)

- predvideni ishodi ucenja studijskog programa u skladu su s kompetencijama
koje student treba steci zavrSetkom studija i odgovaraju razini HKO-a i EQF-a

- predvideni ishodi ucenja kolegija uskladeni su s predvidenim ishodima ucenja
studijskog programa

- sadrzaj studijskog programa omogucava studentima postizanje svih
predvidenih ishoda u€enja

- sadrZaj studija osigurava horizontalnu i vertikalnu mobilnost studenata u
nacionalnom i europskom prostoru obrazovanja

- VeleuciliSte je usmjereno na studenta i uvazavanje razliditosti studentskog
tijela

- Veleudiliste osigurava suvremene metode ucenja i poucavanja

- Studijskim programom predvideno je objektivno i dosljedno vrednovanje i
ocjenjivanje studentskih postignuéa kako bi se osiguralo stjecanje svih
predvidenih ishoda ucenja utvrdivanja ishoda ucenja i pripadajuc¢eg radnog
opterecenja

- Veleudiliste osigurava odgovarajuéu podrsku buducim studentima

- uvjeti upisa, kriteriji upisa i postupak upisa na studij jasno su definirani i
transparentni te jamce potrebno predznanje studenata

- Studijskim programom predvideno je stjecanje generickih (transverzalnih)
vjestina te znanja i vjeStina specifiénih za podrucje studija

- studijski program mora zadovoljiti 1 ostale standarde kvalitete za vrednovanje
u postupku inicijalne akreditacije.

Clanak 3.

(1) Studijski programi Veleucilista sadrze sljedece elemente:

- naziv studija

- podrucje i polje izvodenja studija

- analizu uskladenosti studija sa strateSkim ciljevima visokog ucilista

- struéni naziv koji se stjece zavr§etkom studija

- miSljenje Hrvatskog zavoda za =zapoSljavanje o uskladenosti studija s
potrebama trzita rada

- za diplomski studij ispravu o akreditiranom prijediplomskom studiju iz istog
znanstvenog polja

- uvjete upisa na studij, uvjete upisa u iduéi semestar ili studijsku godinu te
uvjete upisa drugih studijskih obveza

- popis obveznih i izbornih kolegija s naznakom ECTS opterec¢enja, oblika
izvodenja nastave, sadrZaja kolegija, planiranih ishoda uéenja i nositelja
kolegija

- kompetencije koje se stjecu zavrSetkom studija

- broj upisnih mjesta na studiju

- ustroj i oblik izvodenja nastave

- nacin provjere ste¢enih ishoda ucenja za svaki kolegij odnosno drugu studijsku
obvezu

- nalin zavrSetka studija
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- analizu minimalnih institucionalnih pretpostavki za usporedivost predloZenih
studijskih programa sa srodnim akreditiranim studijskim programima u
Republici Hrvatskoj i u zemljama Europske unije

- mehanizme osiguravanja horizontalne i vertikalne mobilnosti studenata u
nacionalnom i europskom prostoru visokog obrazovanja.

(2) Studijski programi ustrojavaju se na nacin da se jednom godinom studija u punom
radnom optere¢enju u pravilu stje¢e najmanje 60 ECTS bodova.

(3) ECTS bodovi dodjeljuju se na temelju prosje¢no ukupno utro$enog rada koji student
mora uloZiti kako bi stekao predvidene ishode ucenja u sklopu studijske obveze, a
jedan ECTS bod predstavlja u pravilu 30 sati ukupnog prosje¢nog studentskog rada
uloZenog za stjecanje ishoda ucenja.

(4)Veleudiliste moze ustrojiti studijske programe koji mogu ukljucivati razlicite sastavnice
kao $to su moduli, kolegiji, struéna praksa, istrazivacki projekti i druge relevantne
aktivnosti vezane uz ucenje te druge aktivnosti u zajednici koje su u skladu s ishodima
ucenja na razini programa i donose ECTS bodove.

(5) Ishodi ucenja na razini sastavnica studijskog programa trebaju sadrzavati preporucene
i primjerene naéine vrednovanja na nafin da se osigura konstruktivna uskladenost
ishoda u€enja i aktivnosti vezanih uz uéenje, poucavanje i vrednovanje.

(6) Ishodi udenja na razini studijskog programa i ishodi ucenja na razini sastavnica
studijskog programa moraju biti medusobno povezani.

Postupak izrade studijskih programa
Clanak 4.

(1) Studijski programi Veleucilista izraduju se i donose u skladu sa Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, Zakonom o osiguravanju kvalitete u visokom
obrazovanju i znanosti, Statutom, ovim Pravilnikom i drugim op¢éim aktima
Veleudilista.

(2) Izrada novog studijskog programa pokreée se u skladu sa strateSkim ciljevima
VeleudiliSta  temeljem analize  trziSta  rada, nacionalnih  prioriteta,
drustvene/gospodarske potrebe na prijedlog Vijeca veleudilista.

(3) Prijedlog novog studijskog programa priprema Radna skupina koju imenuje dekan
svojom odlukom i u koju su uklju€eni nastavnici, studenti, strunjaci iz gospodarstva,
administrativno osoblje i Alumni, a prema potrebi u rad Radne skupine ukljucuju se
znanstvenici, istraZivaci, socijalni partneri i ostali dionici u visokom obrazovanju.

(4) Radom Radne skupine koordinira prodekan za nastavnu djelatnost ili druga osoba koju
odredi dekan. O svom radu Radna skupina vodi zapisnik.
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II1.

(5) Radna skupina izraduje elaborat o studijskom programu prema propisanom obrascu
AZVO-a, priprema svu dodatnu potrebnu dokumentaciju i prijedlog novog studijskog
programa podnosi Vijecu veleucilista na usvajanje.

(6) Zahtjev za izvodenje novog studijskog programa koji je donijelo Vijece veleucilista
podnosi se AZVO-u.

POSTUPCI REVIZIJE 1 UNAPRJEDIVANJA STUDIJSKIH PROGRAMA
Periodicka revizija studijskih programa
Clanak 5.

(1) Velewtiliste treba barem jednom u pet godina provesti istraZivanje potreba
poslodavaca te kroz ankete i fokus grupe, Alumni klub i Gospodarski savjet te
pripremiti prijedlog smjernica razvoja i unaprjedivanja studijskih programa
Veleucdilista koje se moraju temeljiti na:

- najnovijim znanstvenim i strué¢nim spoznajama i na njima zasnovanim vjestinama,

- strateskim dokumentima,

- nacionalnim i regionalnim prioritetima i potrebama profesionalnog sektora,

- usporedivosti sa studijskim programima u Republici Hrvatskoj i inozemstvu

(2) Inicijativu za prijedlog izmjene ili dopune, odnosno revizije studijskog programa moze
pokrenuti dekan, prodekan, proCelnik studija, minimalno tri nositelja kolegija na
studijskom programu te Gospodarski savjet, Studentski zbor i Alumni zajednicki
putem Povjerenstva za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete.

(3) Inicijativa za prijedlog izmjene ili dopune studijskog programa upucuje se Vijecu
studija koje ¢e ocijeniti njezinu opravdanost.

(4) Prijedlog izmjene ili dopune studijskog programa pokrece Vijece studija, svaki puta
kada se postupkom evaluacije ili kroz zaprimljene prijedloge, prema stavku 1. ovog
¢lanka, utvrdi potreba za izmjenom studijskog programa.

(5) Izmjene i dopune studijskog programa mogu biti manje ili veée

(6) Sve odluke o izmjenama i dopunama studijskog programa pohranjuju se u arhivi
Veleudilista, a promjene temeljem tih odluka se evidentiraju u informacijskom sustavu
Veleucilista.

(7) O reviziji studijskih programa vodi se evidencija u Sluzbi za nastavnu djelatnost 1
studentska pitanja. 5
Clanak 6.

(1) Sukladno prijedlogu smjernica razvitka i unaprjedivanja studijskih programa
Veleudilidta iz prethodnog stavka, dekan imenuje Povjerenstvo/a za reviziju studijskih
programa iz redova internih i vanjskih struénjaka iz podruéja studijskih programa
Veleudilista. Povjerenstvima predsjedava i rukovodi prodekan za nastavnu djelatnost
ili druga osoba koju dekan odredi.
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(2) Povjerenstva za reviziju studijskih programa dostavljaju u pisanom obliku prijedlog za
izmjenama i unaprjedenjem studijskih programa na ocitovanje nadleZnom vijeéu
studija.

(3) Ukoliko se nadlezno vijeCe negativno o€ituje na predloZene izmjene i unaprjedenje
studijskog programa prodekan e iste vratiti na korekcije nadleznom Povjerenstvu za
reviziju studijskog programa.

(4) Nakon S5to nadleZzno vije¢e da pozitivno ocitovanje na predloZene izmjene 1
unaprjedenje studijskog programa prodekan za nastavnu djelatnost uz suglasnost
dekana prosljeduje iste na razmatranje i usvajanje Vijecu veleucilista.

Redovito osuvremenjivanje kolegija
Clanak 7.

(1) Redovito osuvremenjivanje kolegija, koje se odnosi na pobolj$anje recentne literature,
nastavnih metoda i pracenje uspjeha studenata kao i minimalno uskladivanje kolegija
sa suvremenim spoznajama do 10% u odnosu na inicijalno akreditirani sadrZaj
kolegija izvrSava nositelj predmeta uz suglasnost nadleZznog procelnika studija,
odnosno prodekana za nastavnu djelatnost.

(2) Nositelj kolegija je duZzan promjene sadrzaja kolegija iz prethodnog stavka ovoga
¢lanka dostaviti SluZbi za nastavnu djelatnost i studentska pitanja na odgovaraju¢em
obrascu i objaviti putem informacijskog sustava Veleuéilista u okviru izvedbenog
plana i programa kolegija.

(3) Osuvremenjivanje kolegija provodi se bez postupka pred Vije¢em veleucilista i dio je
postupka osiguravanja kvalitete.

Manje izmjene studijskog programa
Clanak 8.

(1) Manje izmjene studijskog programa koje ne zahtijevaju provodenje postupka inicijalne
akreditacije studijskog programa sukladno Zakonu o osiguravanju kvalitete u visokom
obrazovanju i znanosti donosi Vijece veleucili§ta na prijedlog vijeca studija.

(2) Odluke Vijeca veleudili§ta o manjim izmjenama studijskog programa iz prethodnog
stavka odnose se na:

- odredivanje uvjeta redoslijeda upisivanja i polaganja kolegija,

- promjena semestra izvodenja kolegija,

- spajanja dva manja (jednosemestralna) kolegija u jedan ili obratno bez izmjena
predvidenih sadrzaja, fonda sati, strukture predvidenih oblika nastave,
opterecenja studenata iskazanih ECTS bodovima,

- uvodenje novih izbornih kolegija ili zamjenu postojecih,
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jednokratnu promjenu sadrZaja u dvadeset posto (20%) obveznih i izbornih
kolegija studijskog programa iskazanu u koli¢ini od dvadeset posto (20%)
tematskih cjelina ili predvidenih sati po pojedinom kolegiju,

uskladivanje ECTS bodova opterecenja studenata na studijskom programu,
preraspodjelu unutar predvidenog broja sati za pojedine kolegije za razlicite
oblike nastave (predavanja, vjeZbe, seminari),

preraspodjelu ECTS bodova optereCenja studenata razliitim vrstama obveza
unutar kolegija,

aktiviranje ili deaktiviranje pojedinih izbornih kolegija predvidenih
programom S obzirom na iskazani interes studenata i financijsko-
organizacijsku ekonomicnost,

promjene u nazivima za manje od dvadeset (20%) kolegija bez bitnih promjena
njihova sadrZaja,

poboljSavanje zapisa ishoda uéenja kolegija i studijskog programa bez bitnih
izmjena u njihovom znacenju.

Clanak 9.

(1) Izmjene studijskog programa Vijece veleuciliSta mora donijeti najkasnije tri mjeseca
prije pocetka akademske godine, odnosno prije podetka izvodenja nastave kolegija
koji se mijenjaju.

(2) Sadrzaj izmijenjenog studijskog programa iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika objavljuje se
na mreZznim stranicama VeleuciliSta u roku od 8 dana od dana donoSenja. O
izmjenama studijskog programa studenti se obavjeStavaju putem informacijskog
sustava Veleucilista.

Vece izmjene studijskih programa

Clanak 10.

(1) Vedim izmjenama i/ili dopunama studijskih programa smatraju se promjene iz ¢lanka
9. st. 3. Zakona o osiguravanju kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti, a
obuhvacaju:

Uvodenje novog studija na VU

Izmjene sunositelja zdruzenog studija

Izmjene jezika izvodenja studija

Izmjene struénog ili akademskog naziva ili akademskog stupnja koji se stjece
zavrSetkom studija

Izmjene nacina izvodenja studija

Izmjene vece od jedne treéine ishoda uéenja koji se stjecu zavrSetkom modula
studija ili studija.

(2) U slu€ajevima iz st. 1. ovog €lanka, potrebno je pokrenuti ponovni postupak inicijalne
akreditacije studijskog programa na nacin utvrden Zakonom o osiguravanju kvalitete u
visokom obrazovanju i znanosti i propisima donesenim na temelju tog zakona.

(3) Postupak ponovne inicijalne akreditacije studijskog programa na prijedlog dekana
pokreée Vijece veleucilista.
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Clanak 11.

(1) Nakon dobivene akreditacije izmijenjenoga studijskog programa, isti se objavljuju na
mreZnim stranicama Veleudili§ta i preko informacijskog sustava Veleudilista,
najmanje sedam dana prije raspisivanja natjeCaja za upis studenata na prvu godinu
studija.

IV. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o medunarodnoj
mobilnosti Veleudilista Velika Gorica (KLASA: 602-04/13-14/01, URBROJ: 238/31-
132-051-13-784) od 13. rujna 2013. godine.

Clanak 13.

(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Veleudilista, a
primjenjuje se od dana donosenja.

KLASA: 602-03/24-14/045
URBROJ: 238/31-132-050-24-01

Velika Gorica, 27. rujna 2024.



