VELEUCILISTE VELIKA GORICA

UNIVERSITY of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA

Na temelju ¢lanka 37. Statuta Veleucili$ta Velika Gorica od dana 13. listopada 2014.
godine, Klasa: 602-04/14-28/005, Urbroj: 238/31-132-050-14-02, a vezano uz
odredbu Clanka 82. stavka 1. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (Narodne novine, broj 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 — Odluka USRH,
46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14 O i R USRH i 60/15 OUSRH), Struéno
vijece VeleudiliSta Velika Gorica na svojoj 9. sjednici odrzanoj dana 28. rujna 2017.
godine donosi

PRAVILNIK O STUDIJU

Clanak 1.

Pravilnikom o studiju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se ureduju uvjeti i
pravila upisa, studiranja i zavrS8avanja studija te prava i obveze studenata,
nastavnika i ostalih dionika nastavnog i akademskog procesa kao i druga
pitanja vazna za ustroj i izvedbu struénih i specijalisti¢kih diplomskih stru¢nih
studija koja se izvode na Veleuéilistu Velika Gorica (u daljnjem tekstu:
Veleudilidte).

Clanak 2.

(1) lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znaéenje odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

(2) U radu Veleutilista zabranjena je bilo kakva diskriminacija po politi¢koj,
vjerskoj, nacionalnoj, rodnoj ili bilo kojoj drugoj osnovi.

(3) Nadin postupanja i poduzimanja stegovnih mjera zbog diskriminacije ureden je
odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti studenata i Pravilnika o
stegovnoj odgovornosti nastavnika i zaposlenika Veleudilista.

Clanak 3.

(1) Veleutiliste sluzbeno obavjeStava studente, nastavnike i sve druge dionike o
svim dogadajima na studiju putem mreZnih stranica Veleugilista www.vvg.hr i
informacijskog sustava https://pretinac.vvg.hr

(2) Pretinac je glavni nacin komunikacije izmedu studenata, nastavnika i
administrativnih sluzbi. Studenti, nastavnici i sluzbe VeleudiliSta duzni su
redovito provjeravati pristigle poruke, obavijesti i dokumente objavljene na
osobnim portalima Pretinca te prema njima odgovarajuée postupati.

(3) Sva komunikacija na Veleudilistu provodi se u skladu s odgovaraju¢om
politikom internih i eksternih komunikacija Veleugilista.
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Clanak 4.

(1) Pojedinagne ifili posebne akte kojima se ureduju prava i obveze studenata,
Veleudiliste donosi kako je predvideno Statutom Veleudilista Velika Gorica (u
daljnjem tekstu: Statut) i ovim Pravilnikom. Ako ovim Pravilnikom nije drugacije
odredeno, pojedinaéne akte donosi dekan Veleudilista ili osoba koju on svojom
pisanom odlukom ovlasti.

(2) Pojedinaéni akti koje donosi Veleudiliste evidentiraju se u urudzbenom
zapisniku, a uru¢uju se primatelju osobno ili preporu¢enom posiljkom.

Clanak 5.

(1) Ovim Pravilnikom opisani su i uredeni osnovni postupci i procesi koji se odvijaju u
nastavnoj djelatnosti i redovitom poslovanju VeleuGilista.

(2) Postupci i procesi koji nisu obuhvaéeni ovim Pravilnikom ili drugim opéim aktima
Veleudilita uredivat ¢e se posebnim odlukama u duhu Pravilnika ili rjeSavati
izdvojeno i pojedinaéno na temelju pisanih obrazloZzenih podnesaka (molbi,
zahtjeva, prituzbi i sl.).

2. STUDWJI

2.1. Programi visokog obrazovanja i cjelozivotnog uéenja

Clanak 6.
(1) Veleuciliste provodi programe visokog obrazovanja i cjelozivotnog u€enja.

(2) U okviru visokog obrazovanja VeleuéiliSte ustrojava i izvodi stru¢ne studijske
programe i to:
a) kratke struéne studije,
b) preddiplomske struéne studije i
c) specijalisticke diplomske struéne studije.

(3) Veleutiliste moze izvoditi struéne i specijalisticke diplomske struéne studije
samostalno, zajednicki s visokim ugilitima u Republici Hrvatskoj ili zdruzeno s
visokim udiliStem u inozemstvu uz uvjet da su isti akreditirani sukladno
odredbama Zakona o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju.

(4) Studiji su uskladeni s Europskim sustavom prikupljanja i preno$enja bodova
(European Credit Transfer and Accumulation System). Bodovima ECTS-a
izraZava se opseg uéenja na temelju definiranih ishoda uéenja i pripadajuceg
radnog optereé¢enja. Jednom ECTS bodu odgovara od 25 do 30 sati rada
studenta tijekom studija.
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Clanak 7.

(1) Veleuciliste provodi i struéne programe cjeloZivotnog uéenja sukladno Zakonu
o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon),
Statutu i drugim opéim aktima Veleucilista.

(2) Struéno vijeée Veleudilista pravilnikom propisuje nadin dono$enja i
vrednovanja obrazovnih programa, status polaznika, nadine i oblike
provodenja aktivnosti koje se temelje na nacelima cjeloZivotnog ucenja i
sadrzaj dokumenta o zavr§enom obrazovanju.

(3) Struéno vijece donosi odluku o uvjetima upisa, sadrZaju programa,
izvedbenom planu nastave, ishodima uéenja, ostvarenim ECTS bodovima i
cijeni programa cjelozivotnog ucenja.

2.2. Jezik izvodenja nastave

Clanak 8.

(1) Nastava na studijima i programima cjelozivotnog uéenja na Veleucilistu izvodi
se na standardnom hrvatskom knjizevnom jeziku, a iznimno, nastavu je
moguce organizirati i na jednom od svjetskih jezika.

(2) Jezik izvodenja nastave na studijskom programu ifili programu cjeloZivotnog
udenja utvrduje se odlukom Struénog vijeéa prije raspisivanja natje¢aja za upis
studenata u narednu akademsku godinu, odnosno pristupnika na program
cjelozivotnog u€enja.

(3) Iznimno nastava se moze izvoditi i uz konsekutivno prevodenje na hrvatski ifili
strani jezik.

2.3. Dono$enje i ustrojavanje studijskih programa

Clanak 9.

(1) Struéni studiji se ustrojavaju prema studijskim programima koje donosi Stru¢no
vijete u skladu sa Zakonom, Zakonom o osiguravanju kvalitete u znanosti i
visokom obrazovanju, Mrezom visokih udilidta i studijskih programa u Republici
Hrvatskoj, Pravilnikom o mijerilima i kriteriima za vrednovanje kvalitete i
udinkovitost visokih ugilidta i studijskin programa, Statutom i drugim opcim
aktima Veleudilista.

(2) Veleugiliste skrbi o kvaliteti i provedbi studijskih programa sukladno Zakonu,
Zakonu o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju, Pravilniku o
sustavu osiguravanja kvalitete i drugim op¢im aktima Veleucilista.
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Clanak 10.

(1) Prijedlog struénih studijskin programa izraduje se i donosi u skiadu sa
Zakonom, Zakonom o osiguravaniju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju,
Statutom i drugim op¢im aktima Veleuc ilista.

(2) Studijski program sadrzi:

a) struéni naziv koji se stjee zavrdetkom studija,

b) akademske uvjete upisa na studij na pocetku studija, uvjete upisa studenta u
sliededi semestar , odnosno sliedeéu godinu studija kao i preduvjete upisa studijskih
obveza,

c) predvidene ishode udenja koji se stiedu ispunjavanjem pojedinacnih studijskih
obveza, modula studija i ukupnog studijskog programa, kao i predvideni broj sati za
svaku studijsku obvezu koji osigurava stjecanje predvidenih ishoda ucenja,

d) za svaku studijsku obvezu dodijelien odgovarajuéi broj ECTS bodova temeljen na
prosjeéno ukupno utro§enom radu koji student mora uloZiti kako bi stekao predvidene
ishode uéenja u sklopu te obveze, ~

e) oblik provodenja nastave i natin provjere ste¢enih ishoda ucenja za svaku
studijsku obvezu,

f) popis drugih studijskih programa iz kojih se mogu ste¢i ECTS bodovi,

g) nadin zavrSetka studija,

h) odredbe o tome mogu li i pod kojim uvjetima studenti koji su prekinuli studij ili su
izgubili pravo studiranja nastaviti studij.

Clanak 11.

(1) U trenutku dono$enja ovoga Pravilnika Veleutiliste ustrojava i izvodi sljedece
preddiplomske stru¢ne studije:
— Od¢na optika,
— Odrzavanje motornih vozila,
— Odrzavanje zrakoplova,
~ Odrzavanje ra¢unalnih sustava,
— Upravljanje u kriznim uvjetima.

(2) Preddiplomski stru¢ni studiji iz stavka 1. ovoga ¢lanka traju tri godine, odnosno
Sest semestara.

(3) Zavréetkom preddiplomskog struénog studija iz stavka 1. ovoga ¢lanka stjeCe se
180 ECTS bodova i strudni naziv:  strudni(a)  prvostupnik(ica)
(baccalaureus/baccalaurea) inZenjer(ka) odredene struke uz naznaku studija,
sukladno Zakonu.

(4) U trenutku dono$enja ovoga Pravilnika VeleuCiliste ustrojava i izvodi sliedece
specijalistike diplomske stru¢ne studije:
— Krizni menadzment,
— Upravljanje logisti¢kim sustavima i procesima,
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— Informacijski sustavi.

(5) Specijalisti¢ki diplomski struéni studiji iz stavka 4. ovoga ¢&lanka traju dvije godine,
odnosno Cetiri semestra.

(6) Zavr$etkom specijalistikog diplomskog struénog studija iz stavka 4. ovoga Clanka
stieée se 120 ECTS bodova i struéni naziv: struéni(a) specijalist(ica) inZzenjer(ka)
odredene struke uz naznaku studija, sukladno Zakonu.

2.4. Postupak izmjena i/ili dopuna studijskog programa

Clanak 12.

(1) Postupak izmjena i/ili dopuna studijskih programa na Veleutilistu provodi se u
skladu sa Zakonom i Pravilnikom o mjerilima i kriterijima za vrednovanje kvalitete i
uginkovitost visokih uéilista i studijskin programa, a propisan je odredbama
Pravilnika o postupku revizije i unaprjedivanja studijskih programa Veleucilista
Velika Gorica.

(2) Ako promjene studijskin programa obuhvacaju viSe od 20% VeleuciliSte pokrece
postupak njihovih vrednovanja kod Agencije za znanost i visoko obrazovanje.

(3) U sluéaju promjene studijskog programa, student koji redovito ispunjava
studentske obveze ima pravo nastaviti po programu kojeg je upisao jo$ jednu
akademsku godinu nakon $to se izmijenjeni program poCeo provoditi na godini
studija koju polazi student.

(4) Studentu se, na njegov zahtjev, moZe odobriti i prijelaz na izmijenjeni program uz
priznavanje odgovarajuéih poloZenih ispita te dodjelu odgovarajucih zamjenskih
predmeta.

2.5. lzvedba studija

Clanak 13.

(1) Svaki studij moze se ustrojiti u dvije izvedbe: studij u redovitoj izvedbi i studij u
izvanrednoj izvedbi.

(2) Redovita izvedba studija ustrojava se i izvodi prema punoj nastavnoj satnici, u
pravilu radnim danima, a namijenjena je redovitim studentima.

(3) Izvanredna izvedba studija moze se ustrojiti i izvoditi prema prilagodenoj, a po
potrebi i kra¢oj nastavnoj satnici s ve¢im udjelom samostalnog rada studenata, a
namijenjena je izvanrednim studentima koji studiraju uz rad.

2.6. lzvedbeni plan nastave

Clanak 14.
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(1) Studiji se izvode prema izvedbenim planovima nastave. Studiji u redovitoj i
izvanrednoj izvedbi provode se prema istom studijskom programu. Ako se na
studijski program upisuju izvanredni studenti, u izvedbenom planu nastave
definira se organizacija i nagin izvodenja nastave za izvanredne studente.

(2) Izvedbeni planovi nastave objavijuju se prije poletka nastave u odnosnoj
akademskoj godini. Izvedbeni plan nastave donosi Struéno vijeée tri mjeseca prije
podetka sljede¢e akademske godine.

(3) Iznimno se promjene izvedbenog plana nastave zbog opravdanih razloga mogu
obaviti i tijekom akademske godine.

(4) Izvedbeni planovi i njihove izmjene objavljuju se na sluzbenim mreznim
stranicama Veleucilista i dostupni su javnosti.

(5) Izvedbeni plan nastave sadrzi:

— kalendar nastave,

— podatke o upravi Veleugilista, studijima i katedrama,

— izvedbene planove po studijima i godinama studija (nastavnike, suradnike
u nastavi, predmete, satnicu nastave, ECTS bodove),

— jezik izvodenja nastave i moguénost izvodenja nastave na stranom jeziku,

— upis, prava i obveze studenata u okviru provedbe akademske mobilnosti,

— tecajevi i drugi oblici cjeloZivotnog uéenja na temelju kojih se mogu stedi
ECTS bodovi,

- literatura za nastavne predmete,

— katedre, nastavnici i suradnici,

~ termine konzultacija nastavnika i suradnika,

— podatke o knjiznici,

— ispitne rokove te

— ostale &injenice vazne za uredno izvodenje nastave, provedbu obveza
studenata i ispita.

(6) Progelnik studija izraduje prijedlog izvedbenog plana nastave svog studija i nakon
§to se prijedlog usvoji na Vijeéu studija proslieduje ga prodekanu za nastavnu
djelatnost. Prodekan za nastavnu djelatnost uskladuje i objedinjuje prijedloge
nastavnih planova pojedinih studija i nastavne planove predmeta u cjeloviti
prijedlog izvedbenog nastavnog plana Veleuéilista Velika Gorica i dostavija ga
dekanu.

(7) Dekan upucuje prijediog izvedbenog nastavnog plana VeleudiliSta Stru¢nom
vijeéu na donosdenje.

2.7. Provedbeni dokumenti

Clanak 15.




VELEUCILISTE VELIKA GORICA

UNIVERSITY of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA

Veleuciliste radi prepoznatljivosti i razumijevanja obrazovnih programa i sustava
studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika, studenata i zaposlenika,
izraduje kljuéne dokumente ECTS-a:

Informacijski paket,

Ugovor o studiranju,

Prijepis ocjena,

Dopunsku ispravu o studiju,

Strategiju internacionalizacije Veleudili$ta Velika Gorica 2016.-2020.,
Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti Veleugilista Velika Gorica.

~0 o0 Tw

2.8. Informacijski paket

Clanak 16.

(1) Informacijski paket predstavlja katalog predmeta &iji je cilj olak$ati razumijevanje i
usporedbu obrazovnih programa te davanja potpune informacije o obrazovnim
profilima, predmetima i sustavu studiranja. Informacijski paket izraduje se na
hrvatskom te u relevantnim dijelovima na engleskom jeziku i objavijuje se na
mreznim stranicama Veleudilista.

(2) Informacijski paket sastoji se od tri dijela:
a) Prvi dio sadrzZi opce informacije o Veleudilistu i studijima:
- naziv i adresa Veleudilista,
- op¢i opis institucije (ukljudujuéi tip institucije i polozaj), status,
- popis programa studija,
- popis nastavnika i suradnika,
- glavna pravila Veleudilista,
- pravila vezana uz mobilnost studenata i prijelaz s drugih visokih ugilista,
- ECTS koordinator Veleudilista,
- Erasmus+ koordinator Veleudilidta.
b) Drugi dio obuhvaéa informacije o programima studija i silabusima.
Opceniti opis:
- kvalifikacija koja se stjeCe zavrSetkom studija,
- uvjeti i postupak prijave/registracije,
- obrazovni i profesionalni ciljevi,
- moguénost nastavka Skolovanja,
- dijagram strukture nastavnih predmeta, uz bodove (60 po godini),
- pravila ispitivanja i ocjenjivanja,
- zavr$ni rad i zavr8ni ispiti.

Opis individualnih predmetnih jedinica:
- naziv predmeta,
- Sifra predmeta,
- vrsta predmeta,
- stupanj, razina predmeta,
- godina udenja,
- semestar,
- broj ECTS bodova,
- ime nastavnika,
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- ciljevi i ishodi uéenja,

- preduvjeti (koje ispite treba poloziti da bi se mogao upisati doti¢ni
predmet),

- sadrzaj predmeta,

- obvezna i preporuena literatura,

- metode podudavanja,

- metode ocjenjivanja,

- jezik podudavanja.

c) Treéi dio obuhvaca opée informacije za studente:

Na razini Veleucilista:
- prostori i oprema za sport,
- praksa,
- slobodne aktivnosti,
- studentske udruge,
- prostori i oprema za ucenje,
- knjiznica Veleugilista,
- savjetovaliste za studente,
- podrska studentima s posebnim potrebama,
- ostalo.

Na razini Grada Velika Gorica:
- tro8kovi Zivljenja,
- moguénost smjestaja,
- prehrana,
- medicinske ustanove,
- ustanove za studente s posebnim potrebama,
- osiguranje,
- financijska pomo¢ za studente,
- studentski servis,
- prostori i oprema za uéenje,
- prakti¢ne informacije za studente u razmjeni,
- prostori i oprema za sport,
- ostalo.

2.9. Ugovor o studiranju

Clanak 17.

Ugovorom o studiranju Veleudiliste za svakog studenta utvrduje status studenta,
tro§kove studija te prava i obveze Veleuéili§ta i studenta. Ugovor o studiranju
potpisuju student i Veleugiliste prilikom upisa.

2.10. Prijepis ocjena (ECTS bodova)

Clanak 18.
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Prijepis ocjena je dokument na hrvatskom i/ili engleskom jeziku kojim Veleugiliste
pruza detaline podatke o realiziranom programu (iskazanom i putem ECTS
bodova za svaki predmet) i postignutim rezultatima studenta. Uspjeh studenta se
iskazuje kako na osnovu vazeteg domadeg sustava ocjenjivanja tako i primjenom
opce skale ECTS sustava ocjenjivanja. Obrazac propisuje Struéno vijece.

2.11. Dopunska isprava o studiju

Clanak 19.

(1) Dopunska isprava o studiju je dokument na hrvatskom i engleskom jeziku koji se
izdaje uz diplomu o zavr§enom odredenom stupnju studija u svrhu pruzanja
detalinog uvida u razinu, prirodu, sadrzaj studija, ishode ucenja, kompetencije,
razinu kvalifikacije, sustav i pravila studiranja.

(2) Oblik dopunske isprave propisuje Struéno vijece.

2.12, Strategija internacionalizacije VeleugiliSta Velika Gorica

Clanak 20.

Strategijom internacionalizacije Veleudilista odreduje se vizija i misija Veleuilista,
podru¢ja i pravci medunarodne suradnje, stratedki cilievi i mijere
internacionalizacije, provedba programa medunarodne mobilnosti te nacin
provedbe i revizije Strategije internacionalizacije Veleugilidta.

2.13. Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti Veleugilista Velika Gorica

Clanak 21.

Pravilnikom o medunarodnoj mobilnosti Veleucili§ta poblize se odreduju provedba
programa medunarodne mobilnosti kao i osnovna nacela mobilnosti odlaznih i
dolaznih studenata, dolaznog i odlaznog nastavnog i nenastavnog osoblja, prava i
obveze Institucionalnog koordinatora, ECTS koordinatora, Studijskog koordinatora
i Povjerenstva za izbor kandidata te druga pitanja zna¢ajna za provedbu Programa
mobilnosti.

R

3.1. Stjecanje statusa studenta

Clanak 22.

(1) Status studenta stjece se upisom na Veleuciliste.
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(2) Student moze biti redoviti, izvanredni ili gost student.

(3) Status studenta ima student za vrijeme propisanog trajanja studija uz uvjet da
ispunjava sve propisane uvjete studija utvrdene Zakonom, ovim Pravilnikom,
Ugovorom o studiranju iz ¢l. 17. ovoga Pravilnika i drugim opéim aktima
Veleugilista, a najdulje za vrijeme koje je dvostruko dulje od propisanog trajanja
studija.

3.2. Status redovitog studenta

Clanak 23.

(1) Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na studiranju
u punom radnom vremenu.

(2) Status redovitog studenta zadrzava student tijekom studija ako ispunjava uvjete
utvrdene Zakonom, ovim Pravilnikom i Ugovorom o studiranju.

3.3. Status izvanrednog studenta

Clanak 24.

Izvanredni studenti su oni koji obrazovni program pohadaju uz rad ili drugu aktivnost
koja trazi specifitan program izvodenja. Status izvanrednog studenta te njegova
prava i obveze koja nisu uredena Statutom i ovim Pravilnikom ureduju se Ugovorom
o studiranju iz ¢l. 17. ovoga Pravilnika koji student sklapa s Veleudilistem, izvedbenim
planovima nastave i odlukama Stru¢nog vijeca.

3.4. Studenti s posebnim potrebama, vrhunski sportasi, umjetnici

Clanak 25.

(1) Student s posebnim potrebama te student koji ima status vrhunskog sporta$a ili
umjetnika mozZe studirati kao redoviti ili izvanredni student pod uvjetima
predvidenim Statutom, ovim Pravilnikom, odlukama Struénog vije¢a te Ugovorom
o studiranju iz ¢l. 17. ovoga Pravilnika koji takav student sklapa s Veleudilistem.

(2) Studenti s posebnim potrebama mogu na vlastiti zahtjev podnesen pocetkom
akademske godine i uz predogenje dokumentacije ishoditi rieSenje kojim se
odreduju njihova prava i obveze tijekom studiranja.

(3) Studenti koji imaju status vrhunskog sportaSa mogu na vlastiti zahtjev podnesen
pocetkom akademske godine uz predoéenje dokumentacije (potvrda Hrvatskog
olimpijskog odbora, potvrda Hrvatskog paraolimpijskog odbora ili drugog
nadleznog sportskog saveza) ishoditi rieSenje kojim se pobliZze ureduju njihova
prava i obveze tijekom studiranja.

10




VELEUCILISTE VELIKA GORICA

UNIVERSITY of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA

3.5. Gost student

Clanak 26.

Gost student je student drugog veleucili$ta, visoke Skole, sveuéilista ili fakulteta iz
Republike Hrvatske ili inozemstva koji u okviru programa razmjene studenata
upisuje dijelove studijskog programa na VeleugiliStu sukladno ugovoru izmedu
Veleudili§ta i mati¢ne visoko obrazovne ustanove studenta.

3.6. Troskovi studija

Clanak 27.

- (1) Troskovi redovitog studija ili izvanrednog studija regulirani su odlukom Stru¢nog
vijeéa i Ugovorom o studiranju iz &l. 17. ovoga Pravilnika.

(2) Iznos tro$kova $kolarine na preddiplomskim struénim i specijalistickim
diplomskim struénim studijima utvrduje Struéno vije¢e na prijediog dekana uz
suglasnost Upravnog vije¢a Veleucilista.

(3) Ostali trodkovi studija — kao $to su: administrativni troSkovi upisa i troskovi izrade
studentske iskaznice, trodkovi tiskanja diplome na engleskom jeziku, tro$kovi
izdavanja prijepisa ocjena, nastavnog plana i programa, duplikata indeksa,
duplikata studentske iskaznice, tro$kovi prijelaza, troSkovi priznavanja ispita,
trodkovi postupka ispisa sa studija i drugi administrativni troSkovi koji nisu
uradunati u cijenu kolarine poblize se propisuju odlukom Stru€nog vijeca.

(4) Struéno vije¢e na prijedlog dekana moZze donijeti odluku o umanjenju troskova
gkolarine za iznos veéi od 50% ukupnog iznosa zaposlenicima Veleudilidta koji
studiraju za vlastite potrebe ili za &lanove uZe obitelji zaposlenika sukladno
posebnim odlukama.

(5) Iznimno, dekan na temelju potpisanih ugovora o poslovnoj suradnji izmedu
Veleutili$ta i drugih pravnih osoba moZe za pravne osobe koje na $kolovanje na
Veleuéiliste upuduju svoje zaposlenike ili ¢lanove, donijeti odluku o umanjenju
trodkova $kolarine za iznos ne veéi od 50%.

(6) Za iznimno uspjesne studente Struéno vije¢e na prijedlog dekana moze donijeti
odluku o umanjenju trokova $kolarine za iznos ne vec¢i od 50% ukupnog
iznosa.

(7) Pladanje studija se obavlja na temelju utvrdene $kolarine za svaki semestar
sukladno izvedbenom planu nastave za svaki semestar u svakoj akademskoj
godini.

(8) Skolarina se utvrduje za svaki semestar na razini 30 ECTS bodova po semestru
odnosno 60 ECTS bodova po akademskoj godini.
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(9) Cijena jednog ECTS boda se definira na podetku svake akademske godine za
svaki studij pojedinacno.

(10) Ukupna cijena za semestar se utvrduje temeljem umno$ka broja ukupno
upisanih ECTS bodova po semestru i cijene jednog ECTS boda za pojedini
studij.

(11) Kod upisa u viSu godinu studija placa se ukupna cijena ponovno upisanih i
novoupisanih ECTS bodova po semestru.

(12) Kod nastavka 8kolovanja, placa se ukupna cijena ponovno upisanih i novo
upisanih ECTS bodova po pojedinom semestru.

(13) Student kojem je zbog opravdanih razloga odobren nastavak studija nakon
apsolventske godine pla¢a ukupnu cijenu ponovno upisanih ECTS bodova.

3.7. Studentska isprava

Clanak 28.
(1) Status studenta dokazuje se studentskom ispravom.

(2) Studentska isprava u smislu ovog Pravilnika je studentska iskaznica s podacima
navedenim na njezinoj povrsini, &ipu i magnetskoj traci.

(3) Oblik i izgled te pristup i uredivanje sadrzaja, izradu, izdavanje, koristenje i
ponistavanje studentske iskaznice propisani su Pravilnikom o studentskoj ispravi
koji donosi ministar znanosti i obrazovanja.

(4) U slugaju gubitka ili otecenja studentske isprave, a na zahtjev studenta izdat ce
se duplikat studentske isprave. TrosSkove izdavanja duplikata studentske isprave
snosi student.

(5) Nagin postupanja u slucaju zlouporabe studentske iskaznice ureden je
odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti studenata Veleudili$ta Velika
Gorica.

3.8. Indeks

Clanak 29.

(1) Prilikom upisa na studij, Veleutiliste studentima izdaje indeks u koji se upisuje
akademska godina/semestar u skladu s upisanim studijskim programom.

(2) Upis predmeta, testiranje semestara te ovjera placanja Skolarine u indeksu
studenta provodi se semestraino.
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(3) Student je duZan prijaviti gubitak ili ostecenja indeksa. Nakon prijave gubitka ili
odte¢enja indeksa na zahtjev studenta izdat ée se duplikat indeksa. Troskove
izdavanja duplikata indeksa snosi student.

(4) Unos svih podataka u indeks dozvolien je samo ovlastenim osobama, a nadin
postupanja u slugaju zlouporabe indeksa definiran je Pravilnikom o stegovnoj
odgovornosti studenata Veleucilista Velika Gorica.

(5) Struéno vije¢e na prijedlog dekana moze svojom odlukom ukinuti izdavanje i
koristenje indeksa kad se za to stvore uvjeti.

3.9. Prestanak statusa studenta

Clanak 30.
(1) Status studenta prestaje:

a. zavréetkom studija,

b. ispisom sa studija na vlastiti zahtjev,

c. ako ne upide slijedeci semestar, odnosno akademsku ili apsolventsku godinu
u propisanom roku,

d. ako u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari barem 36 ECTS bodova,

e. iskljuéenjem temeljem stegovne odluke nadleznog tijela,

f. ukoliko ne poloZi bilo koji obvezni predmet i nakon tre¢eg upisa predmeta,

g. istekom vremena dvostruko dulieg od propisanog trajanja studija s time da se
u vrijleme trajanja studija ne uratunava vrijeme mirovanja obveza studenta,

h. ispisom sa studija ukoliko i nakon pisanog upozorenja od strane Veleugilista
ne izvréava svoje obveze utvrdene Ugovorom o studiranju,

i. udrugim slugajevima predvidenim op¢im aktima Veleuéilista i Ugovorom o
studiranju.

(2)Studentu koji se ispisuje sa studija na viastiti zahtjev izdaje se rieSenje o ispisu s
naznakom vremena studiranja i Uvjerenje o poloZenim ispitima s pripadaju¢im ECTS
bodovima i postignutim ocjenama te s ukupno steéenim ECTS bodovima. O ispisu se
unosi zabiljeska u indeks i informacijski sustav Veleugilista.

(3)Studentu kojemu prestaje status studenta iz ostalih osobno uvjetovanih razloga iz
stavka 1. ovoga &lanka izdaje se rjeSenje o ispisu. Ukoliko se radi o iskljucenju
temeljem stegovne odluke nadleznog tijela, rjesenje o ispisu sadrZi i podatke o
izre&enoj stegovnoj mjeri trajnog iskljucenja.

(4)Osoba kojoj prestane status studenta ne mozZe upisati i nastaviti studij na istom
studijskom programu. Veleuciliste odreduje moguénost nastavka studija na drugom
studijskom programu koji izvodi Veleugiliste.

(5)lznimno od stavka 4. ovog Clanka osobi kojoj prestane status studenta, moze se
dopustiti upis akademske godine po vazeéem nastavnom planu i programu ukoliko je
do prekida studija do$lo iz opravdanih razloga. Ako se za vrijeme prekida studija
izmijenio nastavni program student mora slugati i polagati u meduvremenu nastale
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razlike u nastavnom programu. Takav student nastavlja studij uz placanje punog
iznosa troskova studija.

4.1. Prava i obveze studenata

Clanak 31.

(1) Prava i obveze studenata odredena su Zakonom, Statutom Veleudilidta, ovim
Pravilnikom i svim drugim opéim aktima Veleugili§ta donesenim u skladu s njim.

(2) Student ima obvezu postivati organizaciju, provedbu i pravila studija, op¢e akte
Veleucilidta te uredno izvr8avati svoje nastavne i druge studentske obveze na
Veleudilidtu.

(3) Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjestaj u
studentskom domu, pravo na zapo$ljavanje posredstvom studentskih centara te
druga prava redoviti studenti stje¢u sukladno Zakonu i posebnim propisima.

(4) Redoviti studenti mogu ostvariti prava redovitog studenta u prvoj godini studiranja
i u svakoj sljedec¢oj godini studiranja ukoliko redovito upisuju svaki semestar i
ukoliko su u prethodnoj godini studiranja stekli najmanje 18 ECTS bodova.

(5) Redoviti student koji nije ispunio uvjete za stjecanje prava redovitih studenata na
jednom studijskom programu Veleucilista moze zatraZiti prijelaz na:
a. drugi studijski program Veleugilista uz ponovni upis,
b. izvanredni studij dosadasnjeg studijskog programa.

(6) Za studente iz stavka 5.ovog ¢Elanka dekan donosi rjeSenje kojim se ureduju
prava i obveze studenta na dosadasnjem i na novom studijskom programu.

4.2. Iznimno uspjesni studenti

Clanak 32.

(1) Iznimno uspje$nim studentom smatra se student sukladno Pravilniku o
dodjeljivanju nagrade najuspjesnijim studentima.

(2) Iznimno uspje$nom studentu moze se dozvoliti upis jo§ jednog studijskog
programa pod uvjetima predvidenim studijskim programom na koji se student Zeli
upisati.

(3) Iznimno uspje$nom studentu moze se odobriti zavrSetak studija u vremenu
kraéem od propisanog trajanja studija odnosno odobriti upis viSe od 35 ECTS
bodova semestralno.
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4.3. Pravo na mirovanje obveza

Clanak 33.

(1) Pravo na mirovanje obveza postoji:

- za vrijeme sluzenja vojnog roka,

- za vrijeme trudnoce,

- za studenticu majku ili studenta oca do godine dana starosti djeteta,

- za vrijeme bolesti koja ga u duliem vremenskom razdoblju sprjecava u
uspje$nom ispunjavanju obveza studija,

- za vrijeme medunarodne razmjene studenata u trajanju duljem od 30
dana tijekom odrzavanja nastave, ukoliko student kroz tu razmjenu ne
stje¢e ECTS bodove te

- u drugim opravdanim slu¢ajevima u kojima je doslo do prekida studija.

(2) Pravo na mirovanje obveza u drugim opravdanim sluCajevima utvrduje
Povjerenstvo Veleudilidta, &ije Clanove imenuje dekan.

(3) Pravo na mirovanje obveza student stjede nakon podmirenja dospjelih troskova
gkolarine a utvrduje se rjeSenjem dekana na temelju podnesenog pisanog
zahtjeva s obrazloZzenjem te pripadajuéom dokumentacijom (potvrde lijecnika,
potvrde o sudjelovanju na medunarodnim natjecanjima, potvrde poslodavaca,
druge potvrde i uvjerenja).

(4) Mirovanje studentskih obveza student moZe zatraziti najkasnije 30 dana od
podetka akademske godine, odnosno 30 dana od trenutka nastanka okolnosti
zbog kojih se trazi mirovanje. U sludaju da student nije u navedenim rokovima
podnio zahtjev, gubi pravo na mirovanje obveza.

(5) Studentu se moze odobriti mirovanje obveza u trajanju od jednog semestra ili
jedne akademske godine.

(6) Iznimno, student moze zatraZiti produZenje mirovanja studentskih obveza kada za
to postoje opravdani razlozi o cemu odluduje rje$enjem dekan.

(7) Iznimno, za vrijeme mirovanja obveza studentu se moze dozvoliti polaganje ispita
za koje ima ispunjene uvjete. Uvjeti polaganja ispita za vrijeme mirovanja obveza
utvrduju se rjieSenjem dekana na temelju pisane molbe studenta.

(8) Student mora upisati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavnhom
programu, ako se za vrijeme mirovanja obveza izmijeni nastavni program.

(9) Vrijeme mirovanja ne uracunava se u vrijeme trajanja studija.
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4.4. Stegovna odgovornost studenta

Clanak 34.

U sludaju povrede Statuta, ovog Pravilnika, Etickog kodeksa studenata
Veleucilista i drugih opéih akata Veleucilita protiv studenta se pokreée stegovni
postupak. Stegovni prekrsaji, stegovni postupak i stegovne sankcije propisani su
Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenta Veleugilista.

5 UpisNASTODO.... .. ...

5.1. Upisne kvote

Clanak 35.

(1) Veleudiliste upisuje studente u okviru upisnih kvota, odnosno odluke o broju
mjesta za upis studenata.

(2) Odluku o broju mjesta za upis studenata za svaku akademsku godinu utvrduje
Struéno vijeée sukladno prostornim, nastavnickim i ekonomskim mogucnostima
Veleudilita.

5.2. Sadrzaj i raspisivanje natjecaja za upis studenata
Clanak 36.

(1) Upis na studij obavlja se temeljem javnog natjecaja (u daljnjem tekstu: Natjecaj)
koji raspisuje Struéno vijece i provedenog razredbenog postupka.

(2) Natje¢aj za upis Stru¢no vije¢e objavljuje najmanje Sest mjeseci prije poCetka
nastave.

(3) Sadrzaj natje€aja propisan je Zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom, a poblize
uvjete i kriterije koji ée biti sadrzani u natje€aju donosi Struéno vijece.

Clanak 37.

Natjecaj za upis obvezno sadrZi:

- naziv studija i broj pristupnika koji se primaju na prvu godinu studija,

- broj mjesta za redovite studente i za izvanredne studente,

- uvjete upisa, mjerila i postupak te upisni prag za izbor pristupnika za
redoviti studij,

- uvjete upisa, mjerila i postupak te upisni prag za izbor pristupnika za
izvanredni studij,

- rokove upisa,

- dokumentacija koja se prilaZe uz prijavu za upis.
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5.3. Natje¢ajna i upisna dokumentacija

Clanak 38.

(1) Pod dokumentacijom koja se prilaze uz prijavu za provedbu razredbenog
postupka za upis na neki od preddiplomskih stru€nih studija podrazumijeva se:

- svjedodZbe o srednjoskolskom obrazovanju,

- svjedodZba drzavne mature, svjedodZba ispita drzavne mature ili
maturalna svjedodzba,

- svjedodZbe o postignutim uspjesima na natjecanjima,

- domovnica,

- rodni list,

- drugi dokumenti prema odluci Struénog vijeca Veleudilista.

(2) Pod dokumentacijom koja se prilaze uz prijavu za provedbu razredbenog
postupka za upis na neki od specijalistickih diplomskih struénih studija
podrazumijeva se:

- diploma ili uvjerenje zavrenog struénog ili sveugilisnog preddiplomskog
studija,

- suplement uz diplomu o zavrSenom studiju ili prijepis ocjena poloZenih
ispita s obaveznom prosjecnom ocjenom prethodnog studija,

- domovnica,

- rodni list,

- drugi dokumenti prema odluci Struénog vijeca.

5.4. Pravo prijave na natjecaj za upis na preddiplomski struéni studij

Clanak 39.

(1) Pravo prijave na natjecaj za upis na preddiplomski strucni studij ima pristupnik koji
ima zavréenu srednju $kolu u trajanju od Cetiri godine.

(2) Iznimno, pravo prijave na natje¢aj za upis na preddiplomski struéni studij moze
ostvariti i pristupnik koji ima zavrSenu odgovarajuéu srednju struénu $kolu u
trajanju od tri godine ukoliko na jesenskom upisnom roku ima slobodnih mjesta.

(3) Strugno vijece, uz uvjete upisa predvidene ovim Pravilnikom moZe donijeti odluke
o posebnim uvjetima za upis studijskog programa koji izvode.

(4) 1znimno, u slu¢aju da na upisnom roku nema dovoljno pristupnika koji su presli
upisni prag do utvrdenog broja za upis studenata u prvu godinu, Struéno vijece
moze donijeti odluku o snizavanju kriterija za upisni prag.

(5) Iznimno, u sluéaju veteg broja pristupnika koji su presli upisni prag iznad
utvrdenog broja za upis studenata u prvu godinu, Struéno vijece moze donijeti
odluku o povecanju upisnih kvota, a sukladno &lanku 35. stavku 2. ovog
Pravilnika.
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5.5. Pravo prijave na natjeéaj za upis na specijalisticki diplomski struéni studij

Clanak 40.

(1) Pravo prijave na natje¢aj za upis na specijalisticki diplomski stru¢ni studij i pravo
pristupa razredbenom postupku ima pristupnik koji je zavrSio odgovarajuci
preddiplomski struéni ili sveugili$ni studij i stekao najmanje 180 ECTS bodova,
odnosno stekao struéni naziv struénog ili sveudiliSnog prvostupnika
(prvostupnice).

(2) Uvjeti za upis na specijalisticki diplomski stru¢ni studij utvrduju se studijskim
programom, ovim Pravilnikom te odlukom Struénog vije¢a o posebnim uvjetima za
upis.

5.6. Pravo na upis u prvu godinu

Clanak 41.

(1) Upis na preddiplomski struéni i specijalisti¢ki diplomski struéni studij provodi se
nakon zavr§enog natje¢ajnog postupka.

(2) Pravo upisa u prvu godinu preddiplomskog struénog i specijalisti¢kog diplomskog
struénog studija stjede pristupnik sukladno uvjetima i kriterijima utvrdenim u
natjeéaju za upis studenata, a sukladno rezultatima razredbenog postupka.

(3) Strugno vijeée moze odlukom odrediti kriterije za izravan upis posebno uspjesnih
kandidata (temeljem rezultata u prethodnom $kolovanju, na natjecanjima i sl.).

(4) Pravo upisa u prvu godinu specijalistickog diplomskog struénog studija imaju
samo pristupnici koji su priloZili kompletnu dokumentaciju o zavrS§enom najmanje
preddiplomskom struénom ili preddiplomskom sveugilisnom studiju i koji su stekli
180 ECTS bodova.

(5) Iznimno, pod uvjetima koje propi§e VeleuiliSte, studij moze upisati i osoba bez
prethodno zavr8enog odgovarajuceg $kolovanja ako je rije¢ o iznimno nadarenim
osobama za koje se moZe odekivati da ¢e i bez prethodno zavrSenog
odgovarajuéeg $kolovanja uspjesno svladati studij. Kriterije za takvu procjenu
utvrduje odlukom Struéno vijece.

(6) Pristupnik koji je ostvario pravo upisa gubi to pravo ako se ne upiSe u roku
propisanom u natjedaju za upis u prvu godinu studija. Pravo upisa umjesto takvog
pristupnika stjeée sljedeci pristupnik na listi koji je preSao razredbeni prag.

(7) Strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva koje nisu trajno naseljene u Republici
Hrvatskoj upisuju se na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavijani.
Struéno vijeée odlukom moze propisati i drugadije uvjete upisa za strane
drzavljane i osobe bez drzavljanstva, ako se studij izvodi na engleskom jeziku i
prema specifiénom izvedbenom programu koji je namijenjen stranim drzavljanima.
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5.7. Razredbeni postupak

Clanak 42.
(1) I1zbor izmedu pristupnika obavlja se razredbenim postupkom.
(2) Stru¢no vijeée odreduje elemente od kojih se sastoji razredbeni postupak (npr.
uspjeh u prethodnom 8kolovanju, uspjeh na razredbenom ispitu, motiviranost,

posebne vjestine, posebna znanja, psihofiziCke sposobnosti i sliéno).

(3) Struéno vijeée moze odlukom odrediti je li jedna ili vise provjera navedenih u
stavku 2. ovoga ¢lanka eliminatorna.

Clanak 43.

.....

imenuje dekan iz redova nastavnika i zaposlenika Veleuéilista.

(2) Temeliem rezultata natje¢ajnog i razredbenog postupka Povjerenstvo za upis
odreduje popis reda prvenstva i odreduje pristupnike koji su stekli pravo upisa na
Veleudiliste.

(3) Rang listu potpisuje predsjednik Povjerenstva za upis studenata.

5.8. Pravo prigovora

Clanak 44.

(1) Pristupnik koji se natjecao ima pravo uvida u rezultate razredbenog postupka,
popis reda prvenstva.

(2) Pristupnik ima pravo podnijeti pisani prigovor na razredbeni postupak
Povjerenstvu u roku 24 sata po objavljivanju rezultata razredbenog postupka.

(3) Povjerenstvo je duzno razmotriti prigovor pristupnika i donijeti odluku u roku 24
sata od njegova podnoSenja.

(4) Odluka Povjerenstva je konacna.

5.9 Pravo upisa studenata na viSe godine studija

Clanak 45.

(1) Student stjete pravo upisa u viSu godinu studija kad ispuni sve financijske i
studijske obveze izrazene u ECTS bodovima sukladno s ¢lankom 74. ovoga
Pravilnika koje je preuzeo prilikom upisa u prethodnu godinu studija.
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(2) Student moze nastaviti studij tako da u sliedecoj akademskoj godini upisSe
nepolozene predmete zimskog (ietnog) semestra prethodne akademske godine i
da upide predmete zimskog (lietnog) semestra vise godine studija sukladno
&lanku 70. stavku 3. i stavku 4. ovoga Pravilnika.

6.1 Pravo prijelaza

Clanak 46.

(1) Studenti s drugih studijskih programa izvan Veleugilista (iz zemlje i inozemstva) i
drugih studijskih programa unutar Veleugilita mogu prijeéi na studije Veleugilista.

(2) Prijelaz studenta obavlja se na temelju riesenja koje donosi dekan, a u kojem se
navodi status studenta, godina i semestar u koji je odobren upis te broj i popis
predmeta s priznatim ocjenama i ECTS bodovima te razlikovni ispiti.

(3) Broj prijelaznika i broj vlastitih studenata ne moze biti veéi od kapaciteta
Veleugilista.

6.2 Uvjeti prijelaza

Clanak 47.

(1) Prijelaz s druge visokoskolske ustanove je mogu¢ u redovitim upisnim rokovima
na podetku svake akademske godine.

(2) Strugno vije¢e odlukom propisuje uvjete za prijelaz (npr. broj stedenih ECTS
bodova, prosjek ocjena polozenih predmeta studija, poznavanje hrvatskog jezika,
poloZene ispite iz odredenih predmeta, ukupno vrijeme studiranja itd.).

(3) Iznimno se moze odobriti prijelaz studentima koji ne zadovoljavaju opce uvjete
ukoliko je prijelaz potreban zbog teze bolesti, preseljenja obitelji, obveze treninga
vrhunskih sportasa ili nekog drugog opravdanog razloga. O ovakvom prijelazu
studenta odluéuje se rjeSenjem dekana.

6.3 Molba za prijelaz i potrebni dokumenti

Clanak 48.

(1) Molba za prijelaz predaje se u Studentsku referadu u redovitom upisnom roku u
akademsku godinu.
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(2) Uz obrazloZzenu molbu student je duZan priloZiti dokumentaciju koju propise
Stru€no vijece.

6.4 Rjesenje o prijelazu

Clanak 49.

(1) Rjesenje o prijelazu i priznavanju ostvarenih ECTS bodova iz ¢lanka 46. stavka 2.
i ¢lanka 47. stavka 3. donosi dekan ili osoba koju dekan za to ovlasti, temeljem
misljenja predmetnog nastavnika i prijedloga prodelnika studija. Student
prijelaznik ima pravo Zalbe na navedeno rje$enje. Zalba se predaje u Studentskoj
referadi u roku 15 dana od dana primitka rjeSenja, a o zalbi odlu€uje Struéno
vijece.

(2) Predmet poloZzen na drugom visokom ucilitu moZe se priznati ukoliko se
usporedbom nastavnih programa utvrdi da je podudarnost sadrzaja nastavnih
programa predmeta najmanje 70%. Student prijelaznik moze traZiti da se u
postupku priznavanja ostvarenih ECTS bodova razmatra viSe poloZenih predmeta
za jedan predmet na Veleudilistu.

(3) Ako je podudarnost sadrzaja nastavnih programa predmeta poloZenih na drugom
visokom ugilistu najmanje 50%, nastavnik moze djelomi¢no priznati ispit i
zahtijevati da student poloZi razliku.

(4) U svojstvu izbornog predmeta na VeleudiliStu moZe se priznati odgovarajuci
predmet poloZzen na drugom visokom uéili$tu. Tada se priznati predmet studentu
prijelazniku uvodi u izvornom nazivu i s izvornom ocjenom, a broj ECTS bodova
se odreduje ekvivalentno broju ECTS bodova izbornih predmeta koji su
studentima VeleuéiliSta na raspolaganju tog semestra.

(5) Za jedan poloZeni predmet na drugom visokom ugiliStu mozZe se priznati najviSe
jedan predmet na Veleugilistu.

(6) Za priznate poloZene predmete odobravaju se ECTS bodovi koliko pripada ECTS
bodova za odgovarajuéi predmet na Veleudilistu.

(7) Predmetu koji je priznat na Veleudili$tu dodjeljuje se ocjena predmeta postignuta
na odgovaraju¢em predmetu na drugom visokom ugilitu.

6.5 Upis prijelaznika

Clanak 50.

(1) Student prijelaznik mora se upisati do zavretka upisnog roka odnosno u roku od
osam dana po primitku rjeSenja o prijelazu.
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(2) Student prijelaznik upisuje se pod jednakim uvjetima kao i studenti Veleucilista.

(3) Studentu prijelazniku umanjuje se iznos troSkova $kolarine za u cijelosti priznate
ispite. Student prijelaznik pla¢a administrativni tro$ak koji se utvrduje odlukom
Struénog vijeca.

(4) Student prijelaznik i Veleuciliste sklapaju Ugovor o studiranju sukladno ¢lanku 17.
ovoga Pravilnika.

DBILNOST STUDENATA

7.4 Horizontalna mobilnost studenata unutar Veleucilista

Clanak 51.

(1) Studenti mogu u skladu sa studijskim programom upisivati predmete drugih
struénih studija (studijskih programa) Veleudilista uz odobrenje proéelnika studija
studijskog  programa  koji  student studira uz suglasnost procelnika
studija/studijskog programa na kojoj se izvodi odabrani predmet i nositelja
odabranog predmeta.

(2) Bodovna vrijednost odabranog predmeta drugog studijskog programa odgovara
bodovnoj vrijednosti koju taj predmet ima na studiju odnosno programu u okviru
kojeg se izvodi ili je visa.

(3) Ostvareni ECTS bodovi priznaju se kao da su ostvareni u okviru matiénog studija
(studijskog programa).

(4) Veleutiliste ¢e prije pocetka akademske godine objaviti listu predmeta uz
potrebne ulazne kompetencije koje mogu upisati studenti koji studiraju na drugim
studijskim programima Veleudilista.

(5) Broj studenata koji mogu upisati pojedini predmet ogranien je kapacitetom
studija, o &emu odluuje dekan na osnhovu miéljenja nositelja predmeta i
prijedloga prodekana za nastavnu djelatnost.

(6) Predmet koji student pohada na drugom studiju Veleugili§ta upisuje se u indeks i
u informacijski sustav Veleugilista. Nositelj predmeta potvrduje ispunjenje

studentovih obveza upisom ocjene te svojim potpisom u indeksu i upisom ocjene
u informacijski sustav Veleugilista.

7.2 Horizontalna mobilnost studenata izmedu Veleugilista i drugih visokih
uéilista u Republici Hrvatskoj i inozemstvu

Clanak 52.
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Horizontalna mobilnost studenata izmedu Veleudili$ta i drugih visokih ugilidta u
Republici Hrvatskoj i inozemstvu ureduje se medusobnim ugovorima u skladu s
Zakonom te opéim aktima visokih ugilista.

8. ORGANIZACIJA NASTAVE

| 8.1 Redoviti i izvanredni studij

Clanak 53.

(1) Preddiplomski struéni i specijalisticki diplomski struéni studij ustrojava se i izvodi
kao redoviti i izvanredni studij.

(2) Nastava na redovitom i izvanrednom studiju u pravilu je obvezatna. Stru¢no vijece
odreduje nadin kontrole pohadanja nastave. Obveze studenata u vezi
prisustvovanja nastavi regulirane su izvedbenim planom i Pravilnikom o postupku
provodenja ispita, vrednovanju i ocjenjivanju studenata na Veleucilidtu. Nositel]
predmeta/predmetni nastavnik utvrduje eventualne nadine nadoknade izostanaka.

(3) Nastava se ustrojava po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana
nastave. Iznimno nastava se moZe organizirati u modulima, kao turnusna ili blok
nastava.

(4) Nastavno optereéenje izvanrednog studenta odreduje se izvedbenim planom
nastave i ne smije biti veée od opterecenja redovitog studenta. Satnica izvodenja
nastave se prilagodava moguénostima nazoénosti izvanrednih studenata na
nastavi.

(5) Neprisustvovanje predavanjima izvanredne studente ne oslobada drugih obveza
predvidenih izvedbenim planom nastave predmeta (vjezbe, seminarski radovi,
terenska nastava).

8.2 Izborni predmeti

Clanak 54.

Izborni predmet postaje obvezatan za studenta koji ga upise.

8.3 Kalendar nastave

Clanak 55.

(1) Kalendar nastave za narednu akademsku godinu donosi Stru¢no vijece i
objavljule ga na mreznim stranicama Veleutilita najmanje tri mjeseca prije
zavr$etka tekuce akademske godine.
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(2) Ukoliko je potrebno, Kalendar nastave moze se donijeti posebno za
preddiplomske strucne studije, a posebno za specijalisticke diplomske strucne
studije.

(3) Kalendar nastave sadrzi okvirne odrednice potetka i zavrSetka akademske
godine, termine odrZavanja nastave, ispita, blagdana, drzavnih i VeleugiliSnih
praznika.

8.4 Trajanje nastave

Clanak 56.

(1) Nastava na redovitom studiju izvodi se na predavanjima, seminarima i vjezbama i
moZe trajati najmanje 20, a najvise 30 sati tjedno. Rad studenata u nastavnim
radiligtima ustrojava se u okviru 40 satnog radnog tjedna.

(2) Ukupne obveze pohadanja nastave izvanrednog studenta ne mogu biti manje od
50% broja sati utvrdenih u stavku 1. ovoga ¢lanka.

(3) Nastava na izvanrednom studiju dnevno moze trajati ukupno najvie za polovicu
vremena dulje od vremena utvrdenog za nastavu na redovitom studiju.

(4) Nastava na izvanrednom studiju izvodi se u pravilu radnim danima iza 16 sati te
subotom i nedjeljom.

(5) Zbog opravdanih razioga nastava za redovite i izvanredne studente moze se
zajednicki organizirati u skladu s uvjetima utvrdenim u stavcima 1. i 3. ovoga
¢lanka.

8.5 Nastavnici i struéni suradnici u nastavi

Clanak 57.

(1) Nastavu izvode nastavnici izabrani u nastavna, odnosno znanstveno-nastavna
zvanja kojima je Struéno vijece povjerilo nastavu iz predmeta za koji su izabrani te
priznati struénjaci izvan Veleudilidta.

(2) U nastavi mogu sudjelovati suradnici u nastavi i struéni suradnici u odredenim
dijelovima predavanja ili vijezbi po oviastenju nastavnika kojem je predmet
povjeren.

(3) lzvodenje pojedinih predavanja i cijelog predmeta po nastavnom planu i programu
moze se povjeriti nastavnicima i znanstvenicima s drugih visokih ucilista,
snanstveno-istrazivadkih instituta, ustanova ili gospodarskih subjekata, odnosno
istaknutim struénjacima iz adekvatnog podrudja.
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(4) Nastavu iz pojedinih predmeta i specifiénih podru¢ja mogu izvoditi inozemni
nastavnici koji su priznati struénjaci i drze nastavu iz tog podruéja, odnosno
predmeta u svojoj zemlji ili drugim drzavama te u okviru medunarodnih
organizacija ili obrazovnih ustanova.

8.6 Nacin provedbe nastave

Clanak 58.

(1) Nastava se provodi u obliku predavanja, seminara, vjezbi, individualnih i grupnih
konzultacija, mentorskog rada te prakticnom nastavom.

(2) Prakticnom nastavom smatra se rad sa studentima u nastavnim radilidtima
ukljuéujuéi i dezurstva, vjezbe, struénu praksu, terenski rad i druge oblike nastave
koji pridonose stjecanju propisanog znanja, vjestina i navika.

8.7 Studijske skupine

Clanak 59.

(1) Za ostvarivanje nastavnog programa na predavanjima i vijeZbama osnivaju se
studijske skupine studenata ovisno o kapacitetu predavaonica.

(2) U seminarskoj nastavi, nastavi u nastavnim radilitima i terenskoj nastavi broj
studenata u studijskoj skupini ovisi o sadrZaju nastave, opremi, zastitnoj opremi i
sredstvima, uobiéajenim standardima za specifi¢ne aktivnosti i drugim uvjetima.

8.8 Evidencija nastave

Clanak 60.

(1) Prodekan za nastavnu djelatnost u suradnji s proCelnikom Odjela za nastavnu
djelatnost i procelnicima studija organizira nastavu i vodi brigu o njezinoj provedbi
u skladu sa Zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom. OdrZzana nastava evidentira
se u elektroni¢kom ili u pisanom obliku.

(2) Evidencija nastave sadrzi podatke o datumu i vremenu odrZavanja nastave,
mjestu odrzavanja nastave, nastavnom predmetu, temi i obliku nastave, oznaci
studentske skupine, imenu i prezimenu nastavnika i o drugim podacima koje
odredi Veleugiliste.

8.9 Mjesto i prostor izvodenja nastave

Clanak 61.

Nastava se u pravilu provodi u prostorijama Veleudéilista te iznimno u izdvojenim
studijskim skupinama izvan Velike Gorice te prostorijama, praktikumima,
laboratorijima i nastavnim radili§tima drugih pravnih osoba s kojima Veleudiliste
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ima uspostavljene posebne ugovorne odnose. Nastava se moze izvoditi i na
daljinu e-uéenjem.

8.10 Predavanja

Clanak 62.

(1) Predavanije je oblik nastave u kojima nastavnik, sluZeéi se suvremenim nastavnim
pomagalima, upoznaje vecu skupinu studenata s teoretskim postavkama i
sadrzajem predmeta odnosno sa sadrzajem struéno-znanstvenih nastavnih
cjelina.

(2) Predavanjima se studenti uvode u seminarsku nastavu, viezbe i prakticni rad.

Clanak 63.

Predavanjima se obuhvacaju one teme za koje je taj oblik nastave racionalniji od
drugih oblika. Predavanjima se obuhvaca:
- sintetski pregled gradiva nekog podrucja koje ¢e se obradivati u drugim
oblicima nastave, a kojim se odreduje opseg i naglasava bit gradiva,
- novije spoznaje koje mijenjaju, preinacuju ili produbljuju vazne koncepte
ukljugene u ciljeve predmeta,
- teme koje su obuhvaéene u cilievima nastave, a koje nisu primjereno
obradene u postojeéim obvezatnim udzbenicima ili skriptama,
- gradivo koje je prema iskustvu za studente osobito tesko.

Clanak 64.

(1) Prije ili nakon predavanja studentima se mogu podijeliti biljeske uz predavanja
(handout). U bilie§kama se sazeto prikazuje sadrzaj i bitne poruke predavanja
(ukljuéujuéi sheme i vazne podatke).

(2) Gradivo predavanja za koje su podijeliene biljedke ukljuduje se u ispitno gradivo.
Bilieke uz predavanja dostupne su studentima u informacijskom sustavu
Veleugilista.

8.11 Seminari

Clanak 65.

(1) Seminar je oblik nastave u kojem mala skupina studenata pod vodstvom voditelja
aktivno obraduje nastavno gradivo. Propisano gradivo studenti moraju pripremiti
unaprijed. Cilj seminara je da se dublje proude i kriticki razmotre neki tematski
sadrzaji te da se studenti upoznaju s natinima spoznaje i zakljuCivanja u
odredenom znanstvenom ili struénom podrugju. Na seminaru voditelj oblikuje
probleme i postavlja pitanja kojima usmjerava aktivan rad studenata, navodedi ih
na samostalno stvaranje zaklju¢aka ili samostalno oblikovanje problema. Voditelj
odgovara na pitanja studenata, prati i ocjenjuje rad studenata na seminaru kao

dio trajne provjere znanja.
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(2) Voditelji seminarske nastave su nastavnici i/ili suradnici u nastavi.

8.12 Vjezbe

Clanak 66.

(1) Vjezbe su oblik nastave u kojem studenti rjeSavaju praktiéne zadatke i slucajeve
iz prakse iz predmetnog gradiva uz pomoc i savjete voditelja vjezbi.

(2) Vjezbama se stjeCu vjestine i kompetencije navedene u cilievima studijskog
programa.

(3) Vjezbe se izvode u skladu sa studijskim programom i izvedbenim planom.

(4) Vjezbe se mogu odrZavati i izvan Veleugilita u skladu s ugovorima koje sklopi
Veleugiligte s drugim ustanovama ili gospodarskim subjektima.

(5) Vjezbe vode nastavnici, suradnici u nastavi, struéni suradnici i voditelji viezbi.

8.13 Konzultacije

Clanak 67.

(1) Svrha je konzultacija da se studentima omoguéi razjadnjavanje pojedinih, prije
svega slozenijih dijelova studijskog gradiva.

(2) Konzultacije obavljaju nastavnici i suradnici u nastavi.

(3) Broj sati konzultacija tjedno predlaze predmetni nastavnik u skladu s potrebama i
zahtjevima studenata i o tome upoznaje progelnika studija i Odjel za nastavnu
djelatnost. Termin i nagin provedbe konzultacija odreduje se u izvedbenom planu
nastave predmeta.

8.14 Strucna praksa

Clanak 68.

(1) Struéna praksa je obvezatni oblik nastavnog procesa koji se u pravilu obavlja
tijiekom IV., V., odnosno VI. semestra sukladno nastavnhom planu i programu
studija te izvedbenom planu nastave.

(2) Struénoj praksi mogu pristupiti studenti koji su prethodno obavili upis u V., V.,
odnosno VI. semestar studija.

(3) Provedba, trajanje strutne prakse te prava i obveze studenata na struénoj praksi
pobliZe su definirani Pravilnikom o provedbi struéne prakse.
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8.15 Povjerenstvo za struénu praksu

Clanak 69.
(1) Struéno vijece na prijedlog dekana imenuje Povjerenstvo za struénu praksu.

(2) Povjerenstvo za struénu praksu prati proces realizacije stru¢ne prakse za svaki
studij i uskladuje odvijanje stru¢ne prakse.

PTERECENJE STUDENAT

9.1 Bodovni sustav ECTS

Clanak 70.

(1) ECTS bodovi predstavljaju brojéanu vrijednost pridodanu pojedinom predmetu
koja oznacdava rad studenata potreban za ispunjavanje svih predvidenih obaveza
u predmetu, ukljuujuéi i polaganje ispita, odnosno za postizanje ciljeva programa
izraZenih u terminima o¢ekivanih ishoda u€enja i ste€enih kompetencija.

(2) Jednom ECTS bodu odgovara od 25 do 30 sati rada studenta tijekom studija,
ukljuéujuéi aktivhu nastavu, ispite i sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita.

(3) Student u jednom semestru upisuje 25-35 ECTS bodova, a sukladno studijskom
programu.

(4) 1znimno, student moZe upisati manje od 25 ECTS bodova semestralno ako nije
stekao preduvjete za upis dovoljnog broja predmeta.

(5) Iznimno, studentu se mozZe omogucditi upis i vise od 30, odnosno 35 ECTS bodova
s ciliem brzeg zavrSetka studija ili stjecanja Sireg obrazovanja ukoliko za to
postoje opravdani razlozi.

(6) Upis manje od 25 ECTS bodova i vise od 35 ECTS bodova obavlja se na temelju
podnesenog pisanog zahtjeva s obrazloZzenjem.

(7) Studentu prijelazniku koji redovito ispunjava svoje obveze moZe se omoguditi upis
i vise od 30, odnosno 35 ECTS bodova s ciliem brzeg zavrSavanja studija ili
stjecanja $ireg obrazovanja ukoliko za to postoje opravdani razlozi.

(8) ECTS bodovi stjeéu se isklju¢ivo nakon uspje$nog ispunjavanja svih predvidenih
obveza i primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih
ishoda uéenja, odnosno poloZenog ispita.

(9) Potpuna primjena ECTS sustava podrazumijeva:
- precizno odredivanje oéekivanih ishoda uéenja za svaki predmet
(modul),

28




VELEUCILISTE VELIKA GORICA

UNIVERSITY of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA

- utvrdivanje radnog opterecenja studenta za sve predvidene aktivnosti u
svakom predmetu (modulu),

- odredivanje metode procjenjivanja postignuéa za svaki definirani ishod
ucenja i

- odredivanje nacina bodovanja/ocjenjivanja svake pojedine aktivnosti.

9.2 Prijepis ECTS bodova i Dopunska isprava o studiju

Clanak 71.

(1) Veleugilidte je duzno osigurati svakom studentu prijepis svih elementa potrebnih
za prijenos i prepoznavanje ECTS bodova sukladno &lanku 18. ovoga Pravilnika.

(2) Po zavr$etku studijskog programa Veleugiliste je duzno studentu izdati Dopunsku
ispravu o studiju sukladno €lanku 19. ovoga Pravilnika.

Clanak 72.

(1) Preddiplomski stru¢ni studij na Veleugilistu traje u pravilu tri akademske godine za
studente koji u svakoj akademskoj godini ostvare po 60 ECTS bodova.

(2) Studentu se poslije trece godine studija moze odobriti upis apsolventske godine
za polaganje ne poloZenih ispita te za izradu i obranu zavr$nog rada.

(3) Redoviti studenti koji nakon isteka apsolventske godine ne zavrSe studij, gube
status redovitog studenta i mogu nastaviti studij u svojstvu izvanrednog studenta.

(4) Studenti koji ne uspiju svake akademske godine ostvariti po 60 ECTS bodova
mogu studirati najdulje sest akademskih godina.
Clanak 73.

(1) Specijalisticki diplomski struéni studij na Veleugili$tu traje dvije akademske godine
za studente koji u svakoj akademskoj godini ostvare po 60 ECTS bodova.

(2) Studenti koji ne uspiju svake akademske godine ostvariti po 60 ECTS bodova
mogu studirati najdulje Cetiri akademske godine.

10.1 Upis akademske godine

Clanak 74.
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(1) Upisom zimskog i ljietnog semestra svake akademske godine student regulira svoj
status. Nastavne obveze student moZe upisivati semestralno ili za cijelu godinu,
sukladno opéem aktu Veleudilista.

(2) Student moze upisati samo one predmete za koje je stekao preduvjete po
studijskom programu i izvedbenom planu studija.

(3) Student koji nije izvrio predvidene obveze iz upisanih predmeta mora te
predmete ponovno upisati iduce akademske godine.

(4) Ukupni broj ECTS bodova novih i ponovno upisanih predmeta po semestru mora
biti u skladu s élankom 70. stavcima 3., 4., 5.1 6.

10.2 Ponistavanje upisanog predmeta

Clanak 75.

Upis predmeta ili nekog drugog oblika izvodenja nastave moze se ponistiti samo
tijekom prva dva tjedna nastave i to samo iz opravdanih razloga (npr. kolizija u
satnici).

10.3 Ponovni upis predmeta

Clanak 786.

(1) Student ima pravo upisati isti ne poloZeni predmet najvi§e dva puta, a iznimno mu
se moze odobriti upis ne poloZzenog predmeta i po tre¢i puta ukoliko za to postoje
opravdani razlozi. Student koji ne poloZi predmet ni nakon ponovnog, odnosno
treéeg upisa predmeta ispisuje se sa studija.

(2) Povjerenstvo Veleutilista koje imenuje dekan ocjenjuje opravdanost upisa
predmeta po treci put temeljem molbe studenta.

(3) Nositelj predmeta/ predmetni nastavnik odreduje prava i obveze studenata koji po
drugi, odnosno tre¢i put upisuju istu nastavnu obvezu (predmet, seminar, vjezbe |
dr) kao §to su obvezatnost pohadanja nastave, moguénost sudjelovanja u
kontinuiranoj provjeri znanja, pisanje seminarskog rada i sl.

10.4 Ovjera modula ili semestara

Clanak 77.

Veleugiliste moZe propisati ovjeru modula ili semestra.
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11.1 Ispiti i druge provjere znanja

Clanak 78.

(1) Znanje studenata se vrednuje tijekom nastave (kolokviji, prakti¢ne zadace, struéni
radovi, sudjelovanje na vjezbama i sl.), a konadna ocjena se utvrduje na
zavrénom ispitu iz predmeta. Studijskim programom moze se utvrditi stjecanje
ECTS bodova iz pojedinin oblika nastave i bez ocjenjivanja ili uz opisno
ocjenjivanje.

(2) Student polaze zavr$ni ispit iz predmeta koji je upisao prema gradivu utvrdenom
studijskim programom. Student koji nije izvréio obveze utvrdene studijskim
programom i izvedbenim planom nastave iz pojedinog predmeta ne moze
pristupiti ispitu iz tog predmeta.

(3) Vrste i nagin polaganja ispita, ocjenjivanje i vrednovanje rada studenata, duznosti
nastavnika te pravo Zalbe na ocjenu poblize su definirani Pravilnikom o postupku
provodenja ispita, vrednovanju i ocjenjivanju studenata na VeleudiliStu.

11.2 Javnost ispita

Clanak 79.
(1) Usmeni dio ispita je javan.

(2) Ako za to postoje opravdani razlozi student mozZe traZiti ograni¢eno prisustvo
javnosti.

(3) Kad je to potrebno iz etickih razloga moze se ograniciti prisustvo javnosti na
ispitu.

(4) Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima student i druga osoba koja dokaze da za
to ima pravni interes. Dekan ili u njegovoj odsutnosti prodekan za nastavnu
djelatnost imaju pravo odobravati uvid u ispitnu dokumentaciju.

11.3 Ispitni rokovi

Clanak 80.
(1) Ispitni rokovi mogu biti redovni i izvanredni.

(2) Redovni ispitni rokovi su: zimski, lietni i jesenski kad je nastava organizirana po
semestrima i traju svaki najmanije tri tiedna.

(3) Ispiti se mogu polagati po zavréetku modula najduZe tijekom naredna dva tjedna
$to se smatra redovnim ispitnim rokom.

31




VELEUCILISTE VELIKA GORICA

UNIVERSITY of APPLIED SCIENCES VELIKA GORICA

(4) U pravilu, u svakom redovnom ispitnom razdoblju predvidena su za svaki predmet
najmanje dva ispitna termina. Razdoblie izmedu izlazaka na ispit iz istog
predmeta u redovnom ispitnom roku jest najmanje sedam dana.

(5) Ako se iz odredenog predmeta provodi kontinuirana provjera znanja studenata
tiekom semestra, za taj predmet ne moraju se odrzavati ispiti u rokovima
sukladno stavku 2. ovoga ¢&lanka. VeleudiliSte u suradnji s predmetnim
nastavnikom mora za taj predmet definirati broj i raspored ispitnih termina.

(6) Kad je to opravdano dekan ili Struéno vije¢ée moZe odrediti i izvanredne ispitne
rokove te moze odrediti da se tijekom jednog izvanrednog ispitnog roka po
semestru ne odrzava aktivna nastava u trajanju najduze od pet radnih dana.

11.4 Kalendar i raspored ispita

Clanak 81.

(1) Kalendar ispita objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Veleuéilista
pocCetkom akademske godine i sastavni je dio izvedbenog plana nastave.

(2) Raspored odrzavanja zavrdnih ispita po predmetima utvrduje se za svaki
semestar posebno, a najkasnije mjesec dana prije po€etka ispitnog razdoblja.

11.5 Broj izlazaka na ispite

Clanak 82.
(1) Student moZe najviSe tri puta polagati ispit kod predmetnog nastavnika.

(2) Student koji ni nakon tri izlazaka ne polozi ispit, Cetvrti put ispit polaze pred
ispitnim povjerenstvom.

(3) Ispit pred ispitnim povjerenstvom moze biti samo pismeni, pismeni i usmeni i
samo usmeni.

(4) Kad je ispit i pismeni i usmeni, student se poziva na usmeni dio ispita samo
ukoliko je pozitivno rijesio pismeni dio ispita.

11.6 Povjeravanje odrzavanja ispita

Clanak 83.

U sluéaju dulje sprije€enosti predmetnog nastavnika dekan, odnosno u njegovoj
odsutnosti prodekan za nastavu djelatnost, povjerit ée odrzavanje ispita drugom
nastavniku iste ili srodne struke ili nastavni¢kom povjerenstvu.
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11.7 Ocjenjivanje

Clanak 84.

(1) Konagna ocjena uspjeha na svakom predmetu utvrduje se na temelju aktivnosti
tijekom nastave i na zavr§nom ispitu.

(2) Na zavr$nom ispitu ocjenjuje se cjelokupno gradivo (ishodi uéenja) utvrdeni
studijskim programom.

(3) Izvedbenim planom nastavnog predmeta propisuje se nacin na koji se vrednuju
aktivnosti tijlekom nastave i uradunavaju u konaénu ocjenu predmeta postignutu
na ispitu i/ili drugim provierama. Izvedbenim planom nastavnog predmeta mozZe
biti propisano da se vrednovanje aktivnosti studenata u pojedinim oblicima
nastave (seminari, viezbe i sl.) uratunava u konaénu ocjenu predmeta postignutu
na ispitu i/ili drugim provjerama.

11.8 Ocjene

Clanak 85.

(1) Uspjeh studenta na predmetu izrazava se nacionalnom skalom ocjenjivanja
(ocjena od 1 do 5) i po potrebi ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenom od A do F) u
sustavu ECTS:

- ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS i obrnuto,

- ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS i obrnuto,

- ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS i obrnuto,

- ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS, a ocjene D iEu
skali ECTS prevode se u ocjenu dovoljan (2), i

- ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS, a ocjene FiFXu
skali ECTS prevode se u ocjenu nedovoljan (1).

(2) Prolazne ocjene su: izvrstan (A), vrlo dobar (B), dobar (C) i dovoljan (D i E).
(3) U indeks se unosi prolazna nacionalna ocjena.

(4) Prosjegna ocjena iskazuje se zaokruZivanjem na drugu decimalu.

11.9 Duznosti nastavnika

Clanak 886.

(1) Nastavnik je duzan priop¢iti studentu rezultat usmenog ispita odmah po odrZzanom
ispitu, a rezultat pisanog dijela ispita najkasnije u roku od pet radnih dana od
dana ispita isticanjem rezultata u informacijskom sustavu Veleudilista na
odgovarajuéi nacin.

(2) Nastavnik je duzan ocijeniti ispit studenta ocjenom "nedovoljan (1)" i kad student:
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- napusti prostoriju u kojoj se odrzava pisani dio ispita ili odustane od veé
zapocéetog usmenog ispita,

- nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita te

- radi nedoli€nog pona8anja, smetanja drugih studenata, prepisivanja ili
koristenja nedopustenih pomagala bude udaljen s ispita.

11.10 Pravo Zalbe na ocjenu

Clanak 87.

(1) Student koji smatra da nije pravedno ocijenjen na ispitu ima pravo u roku 24 sata
nakon priop¢enja ocjene podnijeti pisani zahtjev Dekanatu da se ispit ponovi pred
povjerenstvom. Zahtjev za ponavljanje ispita mora biti obrazloZen.

(2) Dekan na prijedlog proéelnika studija, imenuje predsjednika i dva &lana ispitnog
povjerenstva u roku od 48 sati od primitka zahtjeva ako ocijeni da je zahtjev
opravdan. Nastavnik s ijom ocjenom student nije bio zadovoljan ne moze biti
predsjednik povjerenstva.

(3) Dekan, odnosno prodekan za nastavnu djelatnost, odreduje vrijeme polaganja
ispita u roku od tri radna dana od dana podnoSenja zahtjeva studenta.

(4) Povjerenstvo donosi odluku veéinom glasova, a student dobiva ocjenu koju je
postigao na ponovljenom ispitu bez obzira bila ona niZa ili viS8a od ocjene na koju
je izjavio prigovor.

11.11 Prijavljivanje, odjavljivanje i evidencija ispita

Clanak 88.

Pravila za prijavljivanje i odjavljivanje ispita te nadin vodenja evidencije o
odrzanim ispitima propisana su Pravilnikom o postupku provodenja ispita,
vrednovanju i ocjenjivanju studenata na Veleugilistu.

12.1 Zavrs$ni rad i zavrsni ispit

Clanak 89.

(1) Preddiplomski struéni studij zavr§ava polaganjem svih ispita i dovr§enjem ostalih
studijskih obveza te izradom zavr§nog rada i javnim polaganjem zavrdnog ispita
ovisno o studijskom programu.
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(2) Specijalistitki diplomski stru¢ni studij zavrS8ava polaganjem svih ispita i
dovrdenjem ostalih studijskin obveza, izradom diplomskog rada i polaganjem
odgovarajuéeg zavr$nog ispita u skladu sa studijskim programom.

(3) Pravilnik o zavrénom i diplomskom radu poblize se ureduje sva pitanja u vezi sa
zavrdnim i diplomskim radom te zavr§nim ispitom kao $to su prijava teme, izrada |
opremanje rada, prijava zavrdnog ispita, ocjena zavrdnog (ili diplomskog) rada i
postupak polaganja zavr§nog rada ili diplomskog ispita.

12.2 Isprave o zavrSenim studijima

Clanak 90.

(1) Nakon preddiplomskog struénog studija i specijalistiCkog diplomskog struénog
studija studentu se izdaje diploma. Ovom ispravom se potvrduje zavr$etak studija
i stjecanje struénih naziva u skladu sa Zakonom.

(2) Diploma se izdaje na hrvatskom jeziku. Na zahtjev studenta diploma se moze
izdati i na engleskom jeziku.

(3) Po zavréetku cijelog studijskog programa nositelj studija duZan je studentu izdati
Dopunsku ispravu o studiju na hrvatskom i engleskom jeziku bez naplate naknade
sukladno élanku 19. ovoga Pravilnika.

(4) Oblik diploma i dopunskih isprava o studiju te sadrZaj i oblik uvjerenja propisuje
Veleugiliste.

(5) Diplome, dopunske isprave o studiju i uvjerenja koje Veleutiliste izdaje javne su
isprave.

12.3 Ukupna ocjena uspjeha na studiju

Clanak 91.

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi o ocjenama ispita svih predmeta ije
ocjene se iskazuju brojéano, uklju¢ivo ocjenu zavr8nog odnosno diplomskog rada
i njima pripadaju¢ih ECTS bodova.

(2) Predmeti koji se ocjenjuju samo s ocjenom zadovoljio (kolokvirano) ne uzimaju se
u obzir prilikom izraduna ukupne ocjene uspjeha na studiju.

(3) Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se tako da se zbroje pojedinacne
ocjene ispita svih predmeta iz stavka 1. ovog Clanka pomnozene s njima
pripadajuéim brojem ECTS bodova te se rezultat podijeli sa zbrojem ECTS
bodova svih predmeta iz stavka 1. ovog €lanka.

(4) Ukupna ocjena uspjeha se u ispravama iskazuje zaokruZivanjem na drugu
decimalu.
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12.4 Pohvale

Clanak 92.

Studentima s najveéim ukupnim ocjenama na kraju preddiplomskog struénog i
specijalistikog diplomskog struénog studija na diplomi, naznacuje se pohvala iz
latinske klasifikacije pohvala kako slijedi:

Prvostupnik/Specijalista s najve¢om pohvalom (SUMMA CUM LAUDE Baccalaureus/
Specijalista) — s prosje¢nom ocjenom od 4,80 i vise
Prvostupnik/ Specijalista s velikom pohvalom (MAGNA CUM LAUDE Baccalaureus/
Specijalista) s prosjeénom ocjenom od 4,65 do 4,79

Prvostupnik/ Specijalista s pohvalom (CUM LAUDE Baccalaureus/ Specijalista) — s
prosjeénom ocjenom od 4,50 do 4,64.

12.5 Promocija

Clanak 93.

(1) Promocija je sve¢ano uruéenje diplome o zavrSenom studiju. 3 6

(2) Na preddiplomskim struénim i specijalistickim diplomskim struénim studijima
diplomu uruéuje dekan, prodekan za nastavnu djelatnost i procelnik studija.

13.1 Praéenje i unaprjedenje kvalitete studija

Clanak 94.

Veleugilidte je duzno pratiti i unaprjedivati kvalitetu svakog predmeta ili modula,
cijielog studijskog programa te organizacijsku i administrativnu podrsku studijskog
programa sukladno Zakonu, Statutu i Pravilniku o sustavu osiguravanja kvalitete.

14.1. Nastavak studija

Clanak 95.

Studenti koji su zapoceli studij prije stupanja na snagu ovog Pravilnika imaju
pravo zavr$iti studij prema programu i pravilima koja su se primjenjivala prije
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stupanja na snagu ovog Pravilnika u rokovima i na nadin koji svojom odlukom
utvrdi Veleudilidte.

14.2. Stupanje na snagu

Clanak 96.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o studiju od 18. lipnja
2012. godine, KLASA: 602-04/12-14/01, URBROJ: 238/31-132-050-12-366.

Clanak 97.

Ovaj Pravilnik stupa na snhagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plocCi
Veleucili$ta a primjenjuje se od akademske godine 2017./2018.

U Velikoj Gorici, 29. rujna 2017.
KLASA:602-04/17-14/021
URBROJ:238/31-132-020-17-01
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